Zapis o vysledku
kontroly nahrazujici interni audit v souladu se zakonem
320/2001 Sb., v platném znéni, a vyhlasky 416/2004 Sb., v platném
znéni, a dal§imi pravnimi normami za téasti vedouciho kontroly,
starosty obce Hodonice, Petra Korgera

_ 788 05 Libina &p. 190
IC: 26873440 DIC: CZ225873440

Kontrolovany subjekt: Obec Hodonice

Zapis o vysledku

kontroly nahrazujici interni audit v souladu se zikonem 320/2001 Sb.,
v platném znéni, a vyhlaSky 416/2004 Sb., v platném znéni, a dal$imi
pravnimi normami za i¢asti vedouciho kontroly, starosty obce Hodonice,

Kontrolovany ttvar:

Petra Korgera

nazev: Obec Hodonice

adresa: Obecni 287, 671 25 Hodonice
IC: 002 92 788

starosta: Petr Korger

ucetni: Hana ProkeSova

telefon: 515 234 448

e-mail: ouhodonice@volny.cz

Predmét kontroly: Nasledna kontrola roku 2011 (2.¢4st):
Ad 2) Poskytovani prispévkl fyzickym a pravnickym osobam
Ad 3) Ngjemni smlouvy
Ad 5) Ostatni oblasti kontroly
Ad 6) Kupni smlouva

Kontrola roku 2012:

1)
2)
3)

9)

Rozpocet

Bilanéni kontinuita

Dohody o pievzeti odpovédnosti za schodek
na svéfenych hodnotach, které je zaméstnanec povinen
vyuctovat

Smlouva o pronajmu prostor

Cestovni nahrady

Finanéni kontrola

Leasingové smlouvy

Darovaci smlouvy a dary

Ostatni oblasti kontroly

10) Pokladna
11) Inventarizace



Casovy plén kontroly:
- datum provedeni kontroly: 29.6.2012
- kontrolované obdobi: prelom roku 201 1/2012, leden - kvéten 2012

SloZeni kontrolni skupiny:
Ing. Karel Ondrasek, daiiovy poradce ev. ¢. 1662
Markéta Safafikova, zaméstnankyné dafiového poradce
Markéta Krnavkova, zaméstnankyné daiového poradce
Bc. Magdaléna Vlkova, zaméstnankyné datiového poradce

Kontrola je proveden4 namatkovym zplusobem.

Vyhodnocen rizik:

Rizikem se rozumi pravdgpodobnost, Ze uréitd udélost nebo jev bude mit
negativni dopad na organizaci.

Stanoveni rizik podle jednotlivych stupmi:

1) Riziko 0 (RO) — kontrolovana oblast Je v souladu s platnou legislativou,
nevyzaduje opatient.

2) Riziko 1 (R1) — kontrolovana oblast vykazuje drobné odlignosti od platné
legislativy, které neohrozi vyraznym zplsobem kontrolovany subjekt.
Odstranéni tohoto rizika neni nutné okamzité, ale je postadujici toto
provést v delS$im ¢asovém intervalu,

3) Riziko 2 (R2) - kontrolovana oblast vykazuje rozdil oproti platné
legislative, kterym je nutno se zabyvat a zdsadné fesit.

4) Riziko 3 (R3) — jedna se o zéasadni rozpor s platnou pravni normou
s vysokym stupném ohrozeni kontrolovaného subjektu a s moZnymi
sankcemi, a néslednymi ekonomickymi ztratami. Na tuto skute¢nost
je nutno reagovat neprodlené a postupovat podle piislusného doporuceni.

Obec hospodafi s penéznimi prostiedky ziskanymi vlastni &innosti, véetnd
UCelovych dotaci a prispévki od jinych subjektd, s pen&Znimi prostiedky
prijatymi ze statniho rozpoétu a statnich fondd. Déle hospodati s prostiedky
svych fondd, s penéznimi dary od fyzickych a pravnickych osob.

Nislednd kontrola roku 2011 (2.¢4st)

Ad 2) Poskytovani pFispévku fyzickym a pravnickym osobam

Ke kontrole byla piedloZena smlouva o poskytnuti dotace zrozpoétu obce na
rok 2012 ze dne 27.4.2012.
Ve smlouvé neni zakotveno pravo poskytovatele provadét u piijemce kontrolu
Ucetnictvi a vyuZiti poskytnutého piispévku podle zakona &. 320/2001 Sb.,
a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

~ Dile ve smlouvé nejsou zakotveny sankce pro pfipad nevraceni &ésti

poskytnutého prispévku dle vyzvy poskytovatele a nejsou tam zakotveny sankce
podle zdkona 250/2000 Sb., ve znéni zékona 477/2008 Sb., v platném znéni.

Naslednou kontrolu provadéni vefejnopravnich kontrol poskytnutych piispévkii
nebylo mozno provést z diivodu nevyictovani Zadného poskytnutého prispévku.

Ad 3) Najemni smlouvy
- nebytové prostory

K nasledné kontrole byla predloZena najemni smlouva s pani Mgr. Martinou
Trmalovou ze dne 1.3.2012.

Schvalovaci dolozka dle § 41 zakona 128/2000 Sb., v platném znéni je nadéle
uvedena pouze slovné bez konkrétnich dat vyvéseni a sejmuti zaméru
pronajmout nemovitost.

Tyto tdaje jsou dolozeny kopii oznameni zaméru pronajmout nemovitost, kterd
je piiloZena u ndjemni smlouvy.

- pozemkKky

Néjemni smlouva ze dne 1.8.2012 na pozemek p.&. 588/11 o celkové vyméie
207 m* s manzeli Kvasnickovymi zlstala v nezménéném stavu.

Ve smlouvé nejsou stanoveny sankce pro pfipad nezaplaceni najemného. Dale
neni stanoveno pripadné vymahani nezaplaceného ndjemného a smlouva
neobsahuje osvédCujici dolozku v ndvaznosti na zdkon 128/2000 Sb., v platném
zneni, § 41.

VyvéSeni zdméru pronajmout uvedenou nemovitost bylo doloZeno zv1ast kopii
zvefejnéného zameéru.

Naslednou kontrolu novych najemnich smluv na pozemky nebylo mozno
provést z diivodu neuzavieni Zadné nové smlouvy.

-



Pozndmka: Dle zdkona 128/2000 Sb., v platném znéni, § 39, odst. 1, je doba
urcend na vyvéSeni 15 dwi, kdy nedodrieni této doby znamend neplatnost
smlouvy od samého pocdtku. Doba pocitani je spornd a miiZe vzniknout
posouzenim, kdy prvni den vyvéSeni a den sejmuti se nepocitd. Doporucujeme
vyvéSovat zamér na dobu 17 dnil, kdy musi byt spinéni podminky i v pripadé, Ze
soucasti doby bude den vyvéseni i den sejmuti.

- pronajem salu, tenisovych kurtd, pivnich setd, atd..

Obec nyni pronajima vse za uplatu nikde neni veden bezplatny prondjem.

Ad 5) Ostatni oblasti kontroly

Smlouva s MUDr. Josefem Filou ze dne 1.3.2011 (+ dodatky) a RuiZenou
Cébelovou ze dne 16.5.2011 o najmu bytu v domé s pecovatelskou sluzbou
zlstali v nezménéném stavu.

Ke kontrole byla pfedlozena smlouva s panem Frantiskem Svobodou ze dne
1.3.2012.
Bez zévad.

Ad 6) Kupni smlouva

Ke kontrole byla predlozena kupni smlouva na pozemek p.¢. 727 o vyméie 494
m’ s pani Ivetou Markovou ze dne 28.5.2012.

VySe uvedenad smlouva obsahuje veSkeré obligatorni néleZitosti a potfebné
udaje.

Kontrola roku 2012

1) Rozpocet

Dne 9.11.2012 bylo schvéleno na 14. zasedani Zastupitelstva obce Hodonice
rozpoCtové provizorium. Toto rozpoCtové provizorium bylo schvileno
usnesenim €. 26 pod bodem 2.18.

Rozpoet obce Hodonice na rok 2012 byl schvélen na 18. zasedani
zastupitelstva dne 28.3.2012, usnesenim ¢. 5/18 pod bodem 1.1

Rozpocet obce Hodonice na rok 2012 byl schvalen ve vysi:
Rozpoctové prijmy . 22.904,4 tis. K&

Financovani 2.685,2 tis. K&
25.589,6 tis. K&

Rozpoctové vydaje 25.589,6 tis. K&
Rozpocet byl schvalen jako schodkovy.

Stupen rizika: R0

2) Bilanéni kontinuita

Byla provedena kontrola ndvaznosti koncovych stavll G¢td na poéateéni stavy
ucth z rozvahy (prosinec 2011/leden 2012).

Bilanéni kontinuita byla dodrzena.
Bez zévad.

Stupen rizika: R0



3) Dohody o prevzeti odpovédnosti za schodek na svérenych hodnotich,
které je zaméstnanec povinen vyiétovar

Byla provedena naméatkové kontrola dohod o pievzeti odpovédnosti za schodek
na svéfenych hodnotach, které je zaméstnanec povinen vyaétovat.

1.

Zameéstnavatel:  Obec Hodonice
Se sidlem: Obecni 287, 671 25 Hodonice
1C: 002 92 788
Zastoupeni: Petrem Korgerem - starostou

Zaméstnanec: Mgr. Helena Vrbova
Bytem: Tasovicka 235, 671 25 Hodonice
Datum narozeni: 17.2.1980

Funkce: mzdova a personalni uéetni

Svérené hodnoty: finanéni prostfedky v hotovosti v souvislosti
s vedenim CzechPoint.

Datum uzavieni: 1.12.2012
2.
Zaméstnavatel:  Obec Hodonice
Se sidlem: Obecni 287, 671 25 Hodonice
IC: 002 92 788
Zastoupeni: Petrem Korgerem - starostou
Zameéstnanec: ProkeSova Hana
Bytem: Panska 290, 671 25 Hodonice
Datum narozeni: 24.7.1965
Funkce: hlavni G&etni
Svéfené hodnoty: finanéni prostfedky v hotovosti na piijmové pokladni
doklady, vydej na vydajové pokladni doklady, veden{ hlavni pokladni knihy OU
Hodonice, vedeni knihy cenin — postovni zndmky a stravenky.

Datum uzavfeni: 1.12.2011

Inventurni soupisy svéfenych hodnot jsou ke dni 1.1.2012.

..

Souhrnny ndlez: Drobné nedostatky byly projednany ustné.

Stupei rizika: R0

Pozndmka: Nazev ,, Dohody o hmotné odpovédnosti “ Je zastaraly. Nové dohody
by mély mit ndzev ,, Dohody o prevzeti odpovédnosti za schodek na svérenych
hodnotdch*, nebo pouze ,, Dohody o odpovédnosti“.

4) Smlouva o prondjmu prostor

Byla provedena namatkové kontrola predlohy smlouvy o prondjmu prostor KD
Hodonice, piijéovné nddobi, ubrusy.

Nilez: Smlouva by méla byt zpracovana jako bézny pronijem se viemi
potiebnymi udaji.

Smlouva nesmi upfednostiiovat a sniZovat cenu pro neziskové organizace a
sdruzeni z Hodonic.

Doporuceni: Upravit smlouvu dle vySe uvedeného nalezu a stanovit
jednotnou cenu pro viechny. P¥ipadné poskytnout 50% formou pFispévku
uvedenym organizacim.

Stupen rizika: R0

5) Cestovni nahrady
Byla provedena namétkova kontrola smérmice k cestovnim néhradam.

Organizace pfedloZila ,,Smérnice & 7 o vysilani na pracovni cesty, cestovni
nahrady“ s platnosti od 1.1.2009.

Nalez: Vyse uvedena smérnice se v bodé »Vyuctovani sluzebnich cest pii pouziti
soukromého vozidla® odkazuje na zastaralou vyhlasku 462/2009 Sb.

V bodé , Kréceni stravného dle § 163 zakoniku préace” je uvedeno: cituji ,, Bylo-li
zaméstnanci béhem pracovni cesty poskymuto Jjidlo, které mad charakter snidané,
obéda nebo vecere, na které zaméstnanec Jinancné neprispiva, stravné nebude
vyplaceno



Doporuéeni: Aktualizovat smérnici dle aktualni vyhlasky a stravné kratit
procentuilng, takze maximalné 25% za kazdé jidlo. Zbylé procenta musi
byt zaméstnanci proplaceno.

Stupen rizika: R2

6) Financni kontrola

Ke kontrole byla predlozena smérnice ,,Smérnice o zabezpeceni zakona o
finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sb.,* sucinnosti od 1.1.2008 a ,,Kontrolni fad
obce Hodonice* s u¢innosti od 13.6.2002 a dodatky kontrolniho Fadu s Gi¢innosti
od 1.1.2003; 30.7.2004 a 11.11.2010.

Ke smérnicim byly doloZeny podpisové vzory odpoveédnych osob.

Nilez: VySe uvedené smérnice jsou zpracovany pouze Casteéné. Predbézna
fidici kontrola neni rozpracovana na vSechny faze této kontroly (predb&zné ridici
kontrola pred vznikem zavazku, pred vznikem naroku, po vzniku zédvazku a po
vzniku naroku). Dale zde neni zapracovan institut limitovaného a individualniho
prislibu. Smérnice nere§i provadéni interniho auditu v obci. Nejsou zde
stanovena rizika a jejich eliminovéni.

Ve Smérnici o zabezpecCeni zédkona o financni kontrole ¢. 320/2001 Sb. je
zakotveno provadéni nékterych ¢asti financni kontroly finanénim a kontrolnim
vyborem zastupitelstva obce. Rozsah ¢innosti téchto vybord je stanoven
zdkonem ¢. 128/2000 Sb., v platném znéni. Dle zdkona €. 320/2001 Sb., je
vedoucim vefejnospravni kontroly starosta obce, ktery miZe pfizvat formou
povéfeni dal§i osoby. Tento zékon neumoznuje provadét vefejnospravni
kontrolu prostfednictvim finanéniho nebo kontrolniho vyboru obce.

Neni jmenovan zastupce spravce rozpoctu a hlavni ucetni. Vzhledem k tomu, ze
obé tyto funkce vykondva ucetni obce, v pripadé jeji neptritomnosti by byla obec
z hlediska finanéni kontroly nefunkéni.

Doporuceni: Doplnit smérnice k finanéni kontrole tak, aby postihovaly
provadéni v plném rozsahu dle zdkona 320/2001 sb., a vyhlasky 416/2004
Sb., v platném znéni a provadét vSechny faze kontroly v souladu s témito
pravnimi normami.

Zvazit moznost jmenovani spravee rozpo€tu a hlavni ucetni alespon pro
dobu jeji nepFitomnosti.

Stupen rizika: R1

7) Leasingové smlouvy

Obec k datu kontroly nemd uzavienou zédnou novou leasingovou smlouvu.

8) Darovaci smlouvy a dary
Byla provedena naméatkova kontrola darovacich smluv.
Darce: Obec Hodonice
Sg, sidlem: Obecni 287, 671 25 Hodonice
1C: 002 92 788
Zastoupeni: Petrem Korgerem - starostou
Obdarovany: DCHB — Oblastni charita Znojmo
Se sidlem: Dolni Ceska 1, 669 02 Znojmo
1C: 449 90 260
Zastoupeni: Mgr. EvZenem Adamkem - feditelem

Pfedmétem smlouvy je poskytnuti penézniho daru v celkové vysi 30.000,00 K¢
pro ucely Oblstni ty Znojmo — Denni stacionar sv. Damiéna.

Datum uzavieni: 25.6.2012
Bez zavad.

Stupen rizika: R0

9) Ostatni oblasti kontroly
- pripravované zmény zakona
Pozndamka: V navaznosti na predpokladané zmény Obcanského zdkoniku je

treba provést kontrolu pripadnych staveb obci na cizich pozemcich. V pfipadé,
Ze takové stavby existuji, je treba tuto situaci urychlené resit.
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10) Pokladna

Byla provedena kontrola pokladni hotovosti ke dni 29.6.2012. Stav hotovosti
v pokladni knize je ve vysi 22.647,00 K¢.

Vycetka bankovek a minei:

5.000,00 0 0,00
2.000,00 15 30.000,00
1.000,00 16 16.000,00
500,00 0 0,00
200,00 13 2.600,00
100,00 17 1.700,00
50,00 1.350,00
20,00 460,00
10,00 80
5,00 110,00
2,00 12,00

1.00 300

Rozdil ve vysi 29.668,00 K¢ je tvofen nezatctovanym doklady ze dne kontroly.

Stupen rizika: R0

Byla provedena namétkova kontrola pokladnich limiti.

Ve smérnici ,,Smérnice ¢.9 k vedeni pokladny*“ stcinnosti od 1.1.2008 je
v odstavci ,,Pokladni limity* stanoven limit:
- hlavni pokladna — 50.000,00 K¢
- zalohova pokladna DPS Hodonice — zéloha 3.000,00 K¢
—limit 30.000,00 K¢
- vySe limitd pro vybér: - pokladna matriéni — 5.000,00 K&
- pokladna DPS Hodonice — 30.000,00 K¢
- vybér poplatkts za likvidaci TDO — 10.000,00 K¢
- kontaktni misto CzechPoint — 2.000,00 K¢

- hlavni pokladna
Nilez: Namatkovou kontrolou pokladni knihy za mésice leden — kvéten 2012

nebylo zjiténo prekroceni pokladniho limitu.
Bez zavad.

511

- Pokladna CzechPoint

Nalez: Namatkovou kontrolou pokladni knihy za mésice leden — kvéten 2012
nebylo zjisténo prekroceni pokladniho limitu.

Bez zavad.

Stuperi rizika: R0

11) Inventarizace

Byla provedena namatkovéa kontrola inventarizace majetku a zdvazkd za rok
2011.

Ke kontrole byly predlozeny nasledujici podklady:

- Rozvaha k 31.12.2011

- Smérnice Obce Hodonice O organizaci a zplisobu provedeni inventarizace
majetku a zavazkd

- Prikaz k provedeni inventarizace

- Zépis z instruktaze ¢lenl inventarizaéni komise

- Inventarizacni zprava

- Inventurni soupisy

Prikazem k provedeni inventarizace ze dne 29.11.2011, u¢inného od 1.12.2011
byla jmenovand Hlavni inventarizacni komise, Sest Dil¢ich inventarizagnich
komisi pro jednotlivé inventarizované tseky a Likvidaéni komise.

Jmenované inventarizaéni komise byly dne 9.1.2012 proskoleny a sezndmeny
s procesnimi postupy, kompetencemi a odpovédnosti za nafizenou praci, dale
s bezpeCnosti prace, svnitfni smémici k inventarizace, plénem inventur
a pracovniky v jejichZ pfimé odpovédnosti se inventarizovany majetek nachazi.
Toto proSkoleni probéhlo v souladu s ustanovenim zékona &. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, dale vyhlasky &. 410/2009 Sb., kterou
se provadéji nékterd ustanoveni vySe uvedeného zékona, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky, vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd
a Ceskymi tcetnimi standardy. Déle se tyto komise zavazuji mlcenlivosti
o pribéhu a vysledcich inventarizace.

Smérnici Obce Hodonice O organizaci a zplisobu provedeni inventarizace
majetku a zavazkl, G¢inné od 20.1.2012, schvalenou na 16 zasedani
Zastupitelstva obce Hodonice dne 1.2.2012, usnesenim pod bodem &. 1/2 byly
stanoveny terminy pro provedeni inventarizace.
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- termin jmenovéani inventarizaéni komise: do 30.11.2011

- termin vytisknuti soupist inventarizaénich polozek ucetni obce: do 5.1.2012
- termin provedeni fadné fyzické inventarizace: do 20.1.2012

- termin provedeni dokladové inventarizace: do 26.1.2012

- termin vypracovéni inventariza¢ni zpravy: do 31.1.2012

U kazdého inventarizovaného uétu bylo provedeno srovnéani skuteéného stavu
se stavem vedenym v Ucetnictvi a konstatovan rozdil. Tato srovnani jsou
zaznamenana na inventurnich soupisech.

Predlozené inventurni soupisy obsahuji nalezitosti stanovené § 30 odst. 2 zdkona

¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisi a § 8 odst. 2
vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazk, v platném znéni.

Nilez: Namatkovou kontrolou byly zjistény tyto nedostatky:

Ve smérnici k inventarizaci neni stanoven termin zahajeni jak fyzické tak
dokladové inventarizace. Inventarizatni komise provedly dle udajd
na inventurnich soupisech fyzickou inventarizaci od 5.1.2012 do 20.1.2012
a dokladovou inventarizaci od 5.1.2012 do 26.1.2012. Proskoleni téchto komisi
probéhlo dne 9.1.2012. Z vySe uvedenych udaji vyplyvé, Ze inventarizaci
provedenou od 5.1.2012 do 9.1.2012 provedly ¢lenové inventarizaénich komisi,
ktefi nebyly fadné proskoleni a seznameni se zplisobem provadéni inventarizace.
Nestanovenim terminu zahéjeni inventarizace je vrozporu s § 5 vyhlasky
¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, v platném znéni. (viz.
poznamka)

Inventurni soupis Uc¢tu 112 uvadi, ze tento ucet byl inventarizovan dokladové.
Tento ucet podléha inventarizaci fyzické. Inventurni soupisy G&td 132 a 263
uvadi, Ze tyto ¢ty byly inventarizovany fyzicky i dokladov&. Tyto udty
podléhaji pouze inventarizaci fyzické.

Drobné nepiesnosti byly projednany ustné.

Doporuceni: Inventarizaci majetku a zdvazki provadét v souladu
se zakonem €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v platném znéni, dale v souladu
s vyhlaSkou ¢&. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni vyse
uvedeného zikona, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, a vyhlaskou

€.270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, v platném znéni.

Stupei rizika: R1

=15

Poznamka: Citace § 5 vyhlaSky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki,
v platném znéni:

Plan inventur
(1) Vybrana ucetni jednotka sestavuje plan inventur nejpozdé&ji do zahdjeni prvni inventury.

(2) Plan inventur obsahuje nejméné udaje o:

a) predpokladaném okamziku zahdjeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamZiku,
ke kterému se zjist'uji skuteéné stavy,

b) vzniku a zah4jeni &innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipadg, Ze tylo
okamziky nejsou shodné s okamZikem zahdjeni inventury, kterou inventariza¢ni komise
provadi,

c¢) ukonéeni ¢innosti jednotlivych inventariza¢nich komisi v pfipadé, Ze tento okamzZik neni
shodny s okamzZikem ukonéeni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi.

(3) Plan inventur obsahuje déle seznamy inventurnich soupisti a dodateénych inventurnich
soupist, které budou sestavovany v rozsahu uétovych skupin, v rozsahu inventarizaénich
polozek nebo v rozsahu seskupeni inventarizaénich poloZek podle § 8 odst. 1 pism. b).

(4) V pripadé, Ze okamzik ukoneni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pied
koncem rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdivodnéni tohoto
postupu a popis €innosti, které se uskuteéni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem
ukonceni fyzické inventury hmotného majetku, véetné popisu postupu pfi rozdilové inventufe.

(5) V piipadg, Ze veskeré nebo nékteré ¢innosti provadéné pfi inventarizaci jsou zajistovany
prostiednictvim jinych osob, obsahuje pldn inventur i popis zaji§téni koordinace mezi
vybranou uéetni jednotkou a jinou osobou pii inventarizaci, zejména pii jednotlivych
inventurach.
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Shrnuti:

Kontrolni zépis je vyhotoven ve dvou stejnopisech, pfiéemz jeden bude predan
vedoucimu kontroly (starostovi) a jeden zlstane kontrolni skupiné. Elektronické
podoba bude umisténa na nosici dat kontrolovaného subjektu.

Pocet stran zapisu: 15

1

2)

3)

Utastnici jednani se seznamili se zpravou, vysledky ovérovani, zavérem
a doporuCenimi kontroly nahrazujici interni audit a uznali jeho
objektivnost.

Doporuéeni obsazend ve zpravé byla projednana stim, Ze k navrhu
doporuceni  k odstranéni  zjisténych nedostatkli pfijme vedouci
zaméstnanec organu vefejné spravy konkrétni opatfeni a o pfijatych
opatfenich bude vedouciho kontroly — starostu izemniho celku pisemné
informovat v dohodnuté Ihité. Zaroveli svym podpisem potvrzuje
prevzeti pisemného vyhotoveni zpravy.

Utvar, jehoz &innost byla auditorovana, potvrzuje navraceni vsech
zaplijcenych dokladi a pisemnosti k dnesnimu datu.

Projednéni zpravy interniho auditu bylo provedeno za ulasti Prokesové hany,
hlavni Géetni, dne 29.6.2012:

7

o

Za kontrolovany subjekt: Hana Prokesova

Za kontrolni organ:

Za kontrolni orgén: Ing. Karel Ondrasek

Za kontrolni organ:

\

kéta Safatikova

Za kontrolni organ: Bc. Magdaléna Vlkova
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Protokol
o vysledku veFejnospravni kontroly na misté ve smyslu
§ 13 odst. 1 zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné

Protokol
o vysledku veFejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. 1 zdkona
&.320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych

SprﬁVé ao Zméné néktel‘)'fch Zékonﬁ (Zékon 0 ﬁnanéni kontrole) zékonﬁ (zékon o finanéni kontrole) s odkazem na § 15 zakona
s odkazem na § 15 zakona & 552/1991 Sb., o statni kontrole & 552/1991 Sh., o statni kontrole (déle jen ,,kontrola®) provedené
(dale jen ,kontrola®) provedené na zakladé povéreni ziizovatele na zikladé povéFeni ziizovatele obce Hodonice a vedouciho kontroly,
obce Hodonice a vedouciho kontroly, starosty Petra Korgera starosty Petra Korgera
Kontrolovana organizace: nézev: Matefska §kola Hodonice, okr. Znojmo,

prispévkova organizace

adresa: U Kostela 196, 671 25 Hodonice
1C: 709 93 408

feditelka: Marta Lattnerova

telefon: 537 021 540, 732 961 414
e-mail: ms.hodonice@tiscali.cz

Ztizovatel: néazev: Obec Hodonice
adresa: Obecni 287, 671 25 Hodonice
1C: 002 92 788
starosta: Petr Korger
telefon: 515 234 329
e-mail: starosta@hodonice.cz

4%
> ON-OK Libina s.xo.

788 05 Libina &p. 180
16: 25873440 DIC: £Z25873440

Ptedmét kontroly: Nasledna kontrola roku 2011:
Ad 1) Pokladna
Ad 2) Fondy
Ad 3) Kryti fondii a dodrZovéni rozpoctovych pravidel
Ad 4) Cestovni nédhrady
Ad 5) Dohody o pfevzeti odpovédnosti za schodek na
svétenych hodnotéch, které je zaméstnanec povinen
vyuctovat
Ad 6) Inventarizace
Ad 7) Ochrana majetku
Ad 12) Z¥izovaci listina
Ad 13) Dopliikova ¢innosti

Nazev kontrolovaného subjektu: ~ Matefska Skola Hodonice, Kontrola roku 2012:
okr. Znojmo, p¥Fispévkova 1) Stavy Gt
organizace 2) Bilanéni kontinuita
3) Fondy
I Obec Hodonice 4) Kryti fondt a dodrZeni rozpotovych pravidel

5) Cestovni nahrady
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6) Dohody o pievzeti odpovédnosti za schodek na
svéfenych hodnotach, které je zaméstnanec povinen
vyuctovat

7) Inventarizace

8) Ridici kontrola

9) Uvéry

10) Leasingové smlouvy

11) Darovaci smlouvy a dary

12) Néjemni smlouvy

13) Kupni smlouvy

14) Smlouvy o vyptjcce

15) Smlouvy o dilo

Casovy plan kontroly:
- datum provedeni kontroly: 29.6.2012
- kontrolované obdobi: prelom roku 2011/2012, leden - bfezen 2012

SloZeni kontrolni skupiny:
Ing. Karel Ondrasek, dafiovy poradce ev. &. 1662
Markéta Safafikové, zaméstnankyné dafiového poradce
Magdaléna Vlkova, zaméstnankyné dafiového poradce

Kontrola je provedena naméatkovym zplsobem.

Data o kontrolované organizaci:
- nazev organizace: Matefska Skola Hodonice, okr. Znojmo, prispévkova
organizace
- zfizena kdy: 1.1.2003
- hlavni pfedmét:
o Hlavni Gigel, pro ktery se piispévkové organizace zfizuje je zajisteéni
&innosti v piisobnosti zfizovatele v oblasti Skolstvi dle zakona

& 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vyS$§im
odborném a jiném vzdélavani(kolsky zdkon), ve znéni pozdgjsich
predpisii.

o Matefska $kola Hodonice zabezpeluje uspokojovani pfirozenych
potfeb ditéte a rozvoj jeho osobnosti, navazuje na vychovu déti
vroding a vsoudinnosti srodinou zajistuje vSestrannou péci
o détem zpravidla ve veku od tf do Sesti let. Rozviji specifické
formy vychovného plisobeni na déti. Pisobi rovnéZ na déti
zdravotng, vychovné a socidlné ohroZené a na déti talentované.

o Soulasti piispévkové organizace je Skolni jidelna - v ramci
$kolnfho stravovani vydéava jidla, kterd sama pfipravuje, a miZe
pFipravovat jidla, ktera vydava vydejna; jeji Cinnost se fidi zékonem
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& 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vyS§im
odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zékon), ve znéni pozd€jsich
predpisti, zejména pak ustanoveni § 119 a provadécimi piedpisy
ke Skolskému zékonu.

- dopliikova ¢innost:

o pronijem nemovitosti a nebytovych prostor, bez poskytovani jinych
ne? zakladnich sluzeb, spojenych s prondjmem nemovitosti
a nebytovych prostor
o hostinska ¢innost
- forma majetku: hospodaieni

Organizace hospodaii s pen&Znimi prostfedky ziskanymi vlastni ¢innosti, véetné
gelovych dotaci a prispévki od jinych subjektd, s pen&Znimi prostiedky
piijatymi zrozpodtu ziizovatele, stétniho rozpottu a statnich fondld. Déle
hospodati s prostfedky svych fondd, s penéznimi dary od fyzickych
a pravnickych osob.

Nasledn4 kontrola roku 2011

Ad 1) Pokladna

- pojisténi
Ugetni jednotka se na zakladé doporuceni z minulé kontroly rozhodla pojistit
pokladni limit z diivodu moZnosti odcizeni. Pojistnd smlouva ¢. 8602913072
byla uzaviena s pojitovnou Kooperativa, a.s. dne 27.6.2012.

- pokladni limit
Byla provedena namatkova kontrola dodrzovani pokladniho limitu.
Limit dennich zdstatkéi upravuje Dodatek ke Smérnici o pokladnich operacich
&1 s Gginnosti od 1.1.2009, a to pod bodem ,Zména ¢.2 — Pokladni hotovost
v pokladng&*. Maximalni ¢4stka denni hotovosti v pokladné je do vyse 60.000,00
K¢.

Nilez: Namatkovou kontrolou pokladni knihy za mé&sice leden - kvéten nebylo
zjisténo prekrodeni pokladniho limitu.

Bez zavad.



Ad 2) Fondy

Rozdil v okruhu FKSP k datu 30.9.2011 ve vysi 5 643,76 K¢& byl dohledan.
Tento rozdil byl tvofen nespravnym zauctovanim, které bylo opraveno.

Ad 3) Kryti fondii a dodrfovini rogpoctovych pravidel

Konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v kontrole letosniho roku.
Ad 4) Cestovni ndhrady

Byla provedena namatkova kontrola sm&rnice k cestovnim néhradam.

Byla provedena kontrola smérnice ,,Vnitni smérnice o poskytovani cestovnich
nahrad s Géinnosti od 1.1.2012.

Smérnice je zpracovana v souladu se zdkonem 262/2006 Sb., v platném znéni a
vyhlaskou &. 429/2011 Sb., v platném znéni.

Ad 5) Dohody o prevzeti odpovédnosti za schodek na svérenych hodnotich,
které je povinen zaméstnanec vyuctovat

Uketni jednotka akceptovala doporudeni z minulé kontroly a uzaviela nové
dohody o odpové&dnosti. Tyto dohody jsou predmé&tem kontroly roku 2012.

Ad 6) Inventarizace

Konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v kontrole roku 2012. >

Ad 7) Ochrana majetku

Byla provedena namatkova kontrola smérnice k ochrang majetku.

Ke kontrole byla ptedlozena Smémice k ochrané majetku s 0¢innosti od
1.1.2012, ke které byl predlozen Kli¢ovy reZim Matei'ské $koly Hodonice
s podpisovymi vzory.

Bez zavad.

Ad 12) Z¥izovaci listina

Bylo akceptovano doporuceni zminulé kontroly a obec Hodonice schvélila
Zastupitelstvem obce dne 27.6.2012, usnesenim &. 11/21 dodatek ¢&. 1 zfizovaci
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listiny, kterym se upravuje GL 11T Hiavni G&el a pfedmét Cinnosti piispévkové
organizace, odst. 3), ktery se dopliiuje o moZnost zévodniho stravovani
zaméstnanci.

Ad 13) Dopliikovd Cinnosti

Utetni jednotka akceptovala doporudeni zminulé kontroly a predlozila
zpracovanou kalkulaci ob&dd pro cizi stravniky na rok 20 12.

Kontrola roku 2012

1) Stavy ucti

Byla provedena kontrola stavu G&th 241 a 243 vnavaznosti na hlavni knihu
k31.3.2012

Uket 241 — BéZny udet

Stav Giétu 241 k 31.3.2012 ve vysi 730.602,34 K& se sklada:
- bankovni vypis ¢. 13/2012
- ¢islo Giétu 4160001094/6800
- vevysi 731.602,34 K&
- et je veden u Volksbank CZ, a.s.

Rozdil ve vy3i 1.000,00 K¢ je ziejmé zplisoben chybnym zauétovanim. Tento
rozdil dohledat, provést opravu v i¢etnictvi a vysvétlit pti pFisti kontrole.

Uket 243 — Uget FKSP

Stav Gétu 243 k 31.3.2012 ve vysi 1.901,17 K¢& se sklada:
- bankovni vypis ¢. 3/2012
- &islo tiétu 4160001617/6800
- vevysi 1.901,17 K&
- Gdet je veden u Volksbank CZ, a.s.

Bez zavad.



2) Bilanéni kontinuita

Byla provedena kontrola névaznosti koncovych stavi uéth na pocatecni stavy
&t z hlavni knihy (prosinec 2011/leden 2012).

Bilanéni kontinuita byla dodrZena.
Bez zévad.
3) Fondy

Byla provedena namatkové kontrola okruhu fondu kulturnich a sociélnich potfeb
(FKSP) k 31.3.2012.

Okruh FKSP
Zistatek 06tu 412 je k 31.3.2012 ve vysi  3.935,17 K&

Zustatek u¢tu 243 je k 31.3.2012 vevysi  1.901.17 K¢
Rozdil je ve vysi 2.034,00 K¢

Vyse uvedeny rozdil je tvofen pfispévkem do FKSP 1% zhrubych mezd a
stravnym.

Bez zavad.

4) Kryti fondii a dodrieni rozpoctovych pravidel
Byla provedena namatkové kontrola kryti fondd a dodrZeni rozpoctovych
pravidel vnévaznosti na rozvahu k31.12.2011 zejména na vyhlasku

410/2009 Sb., v platném znéni, § 66, odst. 8.

Castky jsou vedeny v K¢.
Ukelové zdroje a prostiedky:

Utet 413 173 207,46
Utet 414 91 561,93
Utet 416 (FRM) 10 266,00
Uket 331 20 000,00
Uket 333 0,00
Uket 336 102 384,00
Utet 342 20 551.00
Celkem 417 970,39
- Ts

Kryti finanénim majetkem:

Uket 241 233 131,93
Uket 261 61256,00
Celkem 294 387,93
Rozdil -123 582,46

Nalez: Vyse uvedeny rozdil znamena skutecnost, Ze organizace pouzila icelové
zdroje vrozporu sulelem na pfechodné zajisténi &asového nesouladu
provoznich prosttedkd.

Zavér: Provadét kontrolu kryti fondi a dodrZovat pouZiti ucelovych
zdroju. '

Byla provedena namétkova kontrola kryti fondt a dodrZeni rozpoctovych
pravidel vnavaznosti na rozvahu k31.3.2012 zejména na vyhlaSku
410/2009 Sb., v platném znéni, § 66, odst. 8.

Céstky jsou vedeny v K¢

Ugelové zdroje a prostredky:

Utet 411 (FO) 0,00
Utet 413 173 207,46
Utet 414 91 561,93
Uket 416 (FRM) 10 266,00
Utet 331 0,00
Uket 333 0,00
Uket 336 97 857,00
Uket 342 20273.00
Celkem 393 165,39

Kryti finanénim majetkem:

Utet 241 730 602,34
Uket 261 42 438,00
Uket 263 0.00
Celkem 773 040,34
Rozdil +379 874,95



Z porovnéni obou vySe uvedenych &astek je zfejmé, Ze organizace ma fondy
a ucelové zdroje kryty.

Bez zavad.

5) Cestovni nahrady
Byla provedena namatkové kontrola cestovnich pfikazu.

Cestovni piikaz Partnerové Marty ve vysi 68,00 K¢ je v souladu se zdkonem
262/2006 Sb., zakonik préace, v platném znéni.

Bez zéavad.

6) Dohody o pievzeti odpovédnosti za schodek na svéFenych hodnotdch,
které je zaméstnanec povinen vyuctovat

Byla provedena namatkova kontrola dohod o prevzeti odpovédnosti za schodek
na svéfenych hodnotéch, které je zaméstnanec povinen vyuctovat.

1)
Zaméstnavatel:  Mateiskd 3kola Hodonice, okr. Znojmo, piispévkova
organizace
Se sidlem: U Kostela 196, Hodonice
1C: 709 93 408
Zastoupeni: Lattnerova Marta, teditelka MS
Zamestnanec: Lattnerova Marta

Bytem: Nadrazni 311, Hodonice
Datum narozeni: uvedeno

Funkce: feditelka MS

Svéfené hodnoty: finanéni prostfedky v pokladné gkoly, majetek svéfeny
ziizovatelem k uzivani, pfipadné zésoby na skladé.

Datum uzavieni: 3.1.2012

K datu G&innosti dohody zam&stnanec nepfevzal Zadné ob&zné prostredky.

2)
Zaméstnavatel:  Matefska $kola Hodonice, okr. Znojmo, piispévkova
organizace
Se sidlem: U Kostela 196, Hodonice
1C: 709 93 408
Zastoupeni: Lattnerova Marta, feditelka MS

Zameéstnanec: Borodacova Jana
Bytem: U Kostela 98, Hodonice
Datum narozeni: uvedeno

Funkce: vedouci §kolni jidelny

Svéfené hodnoty: finan&ni prostfedky v pokladn& Skoly, majetek svéfeny
ziizovatelem k uZivani, pfipadné zasoby na skladé€.

Datum uzavieni: 3.1.2012

K datu G&innosti dohody zamé&stnanec neptevzal Zadné ob&zné prostiedky.

Bez zavad.
7) Inventarizace

Byla provedena namatkova kontrola inventarizace majetku a zdvazkl za rok
2011.

Ke kontrole byly predlozeny nasledujici podklady:

- Rozvahak 31.12.2011

- Ptikaz feditelky k provedeni inventarizace majetku k 31.12.2011

- Ptikaz Feditelky MS Hodonice, okres Znojmo, p.o. k provedeni dokladové
inventarizace k 31.12.2011

- Pfikaz feditelky MS Hodonice, okres Znojmo, p.o. k provedeni
inventarizace skladu potravin k 31.12.2011

- Prezenéni listiny z instruktéZe €lenti inventarizaéni komise

- Protokol o inventarizaci majetku

- Inventarizadni zapis o provedené dokladové inventarizaci u&t

- Inventarizaéni zprava

- Inventurni soupisy

Ptikazem Feditelky k provedeni inventarizace majetku k 31.12.2011 ze dne
3.1.2012 byla jmenovana inventarizani komise v tficlenném slozeni.
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Prikazem feditelky MS, Hodonice, okres Znojmo, p.o. k provedeni dokladové
inventarizace k 31.12.2011 ze dne 31.1.2012 byla jmenovand inventariza¢ni

(78%

komise v tfi¢lenném sloZeni.

Prikazem feditelky MS, Hodonice, okres Znojmo, p.o. k provedeni inventarizace
skladu potravin k 31.12.2011 ze dne 3.1.2012 byla jmenovand inventarizaCni

%

komise v tfi¢lenném slozeni.

Jmenované komise byly proskoleny a sezndmeny s postupy a provadénim
inventarizace v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Nlez: Namatkovou kontrolou byly zjistény tyto nedostatky:

Inventurni soupisy neobsahuji okamzik zahdjeni a okamzik ukonceni inventury,
dale zptisob zjistovani skuteénych stavii a seznam ptiloh. Tyto skuteCnosti
vyplyvaji z § 30 odst. 2 zékona C. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni
pozdégjsich predpisii a § 8 odst. 2 vyhlagky & 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zdvazkd, v platném znéni. Uketni jednotka okamzik zahéjeni a
okamz¥ik ukonéeni sice uvadi v inventarizadnim zépisu, ale tak jak vyplyvé ze
znéni zdkona, je nutné doplnit tyto zdznamy i na jednotlivé inventurni soupisy.
V praxi se totiZz miize stat, Ze inventarizacni pracovnici neprovadi inventarizaci
majetku uvedeného na jednotlivych inventurnich soupisech ve stejném
okamziku a upfesnéni tedy odstrafiuje pochybnost, Ze inventura probéhla pouze
formalné. '

Piilohy inventurnich soupisi nejsou podepsané jmenovanou inventarizaini
komisi.

Zavér: Inventarizaci majetku a zavazki provadét v souladu se zakonem
& 563/1991 Sb., o uifetnictvi v platném znéni, dale v souladu s vyhlaSkou
& 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni vyse uvedeného
z4kona, pro nékteré vybrané ii¢etni jednotky, a vyhlaskou &. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazki, v platném znéni.

Poznimka: Citace § 30 odst. 2 zdkona & 563/1991 Sb., v platném znéni:
§ 30 odst. (2) Inventurni soupisy jsou pritkazné uetni ziznamy, které musi obsahovat:

a) skutetnosti podle odst. 1 tak, aby bylo moZzno zjistény majetek a zavazky jednoznaéné uréit,

b) podpisovy zaznam osoby odpov&dné za zjisténi skutetnosti podle pismene a) a podpisovy zéznam
osoby odpov&dné za provedeni inventarizace,

¢) zphsob zjidtovéni skutetnych stavi,
d) ocenéni majetku a zavazkl k okamziku ukon&enf inventury i pro tigely podle § 26 odst. 3,

e) okamzik zahajeni a okamZik ukonenf inventury
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Poznimka: Citace § 8 odst. 2 vyhlasky & 270/2010 Sb., v platném znéni

§ 8 odst. (2) Inventurn{ soupisy a dodate¢né inventurni soupisy obsahuji pro naplnéni ustanoveni § 30 odst. 2
zékona ve vztahu k predmétu u&etnictvi alespoi:

a) identifikagni &islo vybrané Gi¢etni jednotky,
b) uvedeni rozsahu podle odstavce 1 véetng giselného a slovniho znateni podle sm&rné Gi¢tové osnovy,
¢) seznam piiloh inventurniho soupisu nebo dodatetného inventurniho soupisu,

d) v ptipadé provadéni pritb&zné inventarizace

1. informaci, zda inventura zasob byla provedena podle druhii zésob, mist jejich uloZeni nebo hmotn&
odpovédnych osob,

2. celkovou vy3i ocenéni majetku podle rozsahu inventurniho soupisu v &lenéni stanoveném vybranou ugetni
jednotkou,

3. zplisob stanoveni ocen&ni inventarizagnich rozdil,

4. okamzik zahajeni, okamzik ukon&eni inventury a okamzik, ke kierému se zji§tuji skute¢né stavy a provadi
ocenéni,

€) v pHpadg periodické inventarizace

1. celkovou vy&i ocenéni majetku, zévazki, jinych aktiv a jinych pasiv v &lenéni podle analytickych nebo
podrozvahovych Gctd,

2. v ptipadg, Ze inventurni evidence, ktera obsahuje skutegnosti nutné pro zjisténi zuttovatelnych rozdild, neni
uvedena v inventurnim soupisu nebo dodate¢ném inventurnim soupisu, nebo nenf uvedena v priloze, informaci,
kde je tato inventurni evidence vedena a uloZena,

f) v ptipadé dodatetného inventurniho soupisu stavy celkové vyse ocendni majetku, zévazkd, jinych aktiv 2
jinych pasiv uvedenych v pFislu§ném inventurnim soupisu,

g) v ptipadé rozdili zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze odstranit flO
okamziku ukondenf inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vyse pohledavek a zévazki, obsahuje informaci ©
této skutetnosti, pokud neni uvedena v ptiloze,

h) jména osob, které jsou &leny inventarizatni komise,

i) okam#ik zahajeni, okamzik ukongeni inventury a v piipadé prvotni inventury také okamzik, ke kterému s€
zjistuji skutetné stavy,

j) podpisové zaznamy osob uvedenych v § 30 odst. 2 pism. b) zdkona suvedenim okamziku pripojeni
podpisového zaznamu.

8) Ridici kontrola
Byla provedena namétkova kontrola provadéni fidici kontroly v souladu
se zdkonem 320/2001 Sb., v platném zné&ni, ve smyslu vyhlasky ¢&. 416/2004 Sb.,

v platném znéni.

Ke kontrole byla pfedlozena smérnice ,,Smérnice k provadéni vnitini kontrolni
¢innosti®, s ti¢innosti od 1.1.2010.
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Nalez: Predloend smérnice je zpracovand nedostadujicim  zplisobem.
V predbézné Fidici kontrole nejsou rozpracovany jednotlivé faze této kontroly
(pred vznikem néroku, po vzniku néroku, pred vznikem zavazku a po vzniku
zdvazku), institut limitovaného a individualniho pfislibu, déle neni vytvoien
plan kontrol a neprovadi se zépisy z kontrol.

Zavér: Princip smérnice by mél byt takovy, aby dopliioval zakon o finan¢ni
kontrole a vyhlasku & 416/2004. Zakon stanovi zakladni pozadavky
na vnitini kontrolni systém, vyhlaska definuje kontrolni metody a stanovi
névaznosti jednotlivych kroki pfi ¥idici kontrole, zatimco smérnice by méla
stanovit konkrétni formu téchto kroki. Neni tedy teba ve smérnici znovu
upravovat to, co je jako povinnost stanoveno jiz obecn& zavaznymi
predpisy.

Byla provedena namatkova kontrola provadéni fidici kontroly v praxi.

Nalez: Namatkovou kontrolou bylo zjisté€no, Ze Gidetni jednotka Fidici kontrolu
v praxi provadi pouze Eastecne. Je proto tfeba tuto kontrolu provadét v plném
rozsahu a do praxe zavést pouZivani limitovanych a individudlnich piislibd.

Zavér: Ridici kontrolu v praxi provadét v plném rozsahu v souladu
s platnymi pravnimi predpisy.

Poznamka:
Provadéni Fidici kontroly v praxi
Ridici kontrola ma tyto faze:

a. predbézna

b. pribéZna
c. nasledna

Predbéind kontrola

a) predbéing kontrola pred vinikem ndroku (prijmy) dle § 11 vyhldsky odst. 1) citace:
., (1) Piedbé&znou kontrolu pri spravé verejnych prijmil pred vznikem ndroku orgdnu
vefejné spravy zajisti ve své plisobnosti pfikazce operace. g

b) predbéing kontrola po vzniku ndroku 1. § 12 vyhldsky citace:,, (1) Predbéznou
Kontrolu pri spravé vefejnych piijmii po vzniku ndroku orgdnu vefejné spravy zajisti

ve své piisobnosti pFikazce operace a hlavni icetni.”

Predbéznou kontrolu pred nérokem, zajisti pfikazce operace a provede pfislusny zapis o
kontrole do deniku kontrol (pohledévky, otekavani dotace). Stejné tak i predb&znou kontrolu
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po néroku (ihrada, ptichod na get), kdy navic vstupuje hlavni udetni, provede se piislusny
zépis, doklady mohou byt oznageny také piislunym razitkem (vydané faktury atd.).

¢) pred vznikem zdvazku (vydaje) dle § 13 vyhlasky citace: ,, (1) Predbéznou kontrolu pri
Fizeni verejnych vydajii pred vznikem zdvazku orgdnu verejné spravy zajisti ve své
prisobnosti pFikazce operace a spravce rozpoctu.“

Limitovany pfislib

Limitovany piislib slouzi pro usnadnéni piedbézné kontroly pred zédvazkem u opakujicich se

vydajti (ndkup drobného materidlu — obalky, tuzky atd., pravidelny nakup potravin).

Pii provadéni predbézné fidici kontroly je kontrolni systém zahlcen tzv. drobnymi vydaji,
které jsou zapotiebi pro chod organizace, které se &asto opakuji. Pro tyto situace bude
organizace nadéle vyuZivat institut Jimitovaného p¥islibu ve smyslu § 13 odst. 8 a 9, tj.
pitkazce operace pfeda spravei rozpoctu névrh na kontrolni zajisténi finan¢niho kryti
predpokladanych operaci a s tim souvisejicich zavazki, jejichz véfitel a vyse neni pfedem
znédma. Spravce rozpodtu preda zpét piikazei operace podepsany piislib s ur¢enim limitu
vydajti a s urdenim obdobi, ve kterém se vydaje maji uskute&nit. Jeho kopii pfeda hlavnimu
{i¢etnimu. Limitovany pfislib bude tedy vyuZivan pouze pro predb&znou fidici kontrolu pied
vznikem zévazku, nikoli pfed vznikem naroku.

Individudlni pFislib

IndividudIni p¥islib je ucen k zajiSténi predbéiné kontroly pred zdvazkem u konkrétnich
doddvek (ndkup majetku, opravy a dal$i vidaje).

Dle § 13 odst. (7) Neshleda-li spravee rozpo&tu nedostatky, vrati svym podpisem potvrzeny
podklad (piislib) k pfipravované operaci piikazci. Podpis spravee rozpodtu, piipadné
s pfipojenymi pisemnymi omezujicimi podminkami je pro ugely finanéniho fizeni dokladem
o kontrolnim zajisténi finanéniho kryti pfipravovaného zdvazku v navrzené Vysi

a o piedpokladaném terminu jeho plnéni konkrétnimu vefiteli (dale jen "individudlni
pfislib").

Dle § 14 odstavce 3) vyhlasky 416/2004 Sb. Piikazce operace vystavi pokyn k plnéni
vefejnych vydaji opatfeny svym podpisem a pieda jej s doklady o zavazku organu vefejné

spravy hlavnimu G¢etnimu k zajisténi platby.

Na pokynu oznaéi rovnéZ, zda se jednd o individudlni p¥islib nebo limitovany p¥islib.
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d) predbéind kontrola po vzniku zdvazku . § 14 citace: ,, (1) Pfedbéinou kontrolu pFi
Fizeni verejnych vydajii po veniku zdvazku orgdnu verejné spravy zajisti ve své
piisobnosti pFikazce operace a hlavni ucetnt.

P¥i p¥ijmu faktury &i jiného dokladu (drobné nakupy — stvrzenky atd), se provede kontrola dle
smérnice — predb&Zna po zévazku. Pro tyto tgely je vhodné uvedené razitko viz. niZe. Do
predbézné kontroly po zavazku vstupuje piikazce operace a hlavni wetni, pro vysi stupef
kontroly Ize zapojit i spravce rozpodtu.

Prislusny piijaty doklad se oznaci &islem piislibu, se kterym souvisi napf. doklad za obélky
(LM &. 3), faktura za tiskarnu (IP €. 14)

Prith&ind a ndslednd kontrola

Ve smérnici je nutné stanovit rizika, kterd se snaZi prib&zna kontrola eliminovat napf..:

= Lidského faktoru

= Majetkovych rizik

= Rizika penéZnich prostfedkd
= Prévni rizika

Pribésnou Fidici kontrolu zabezpetuje vedouci organizace nebo jim povéreni
pracovnici, kte¥ zajist'uji pfimé uskutetfiovani operaci p¥i hospoda¥eni s finanénimi
prostiredky.

P¥i vykonu priib&Zné kontroly se uplatni operatni kontrolni postupy. Tyto postupy
zahrnuji i kontrolni techniky p¥i provérovani jejich p¥islusné dokumentace a
sestavovani stanovenych finanénich, statistickych a jinych vykazii, hlaSeni a zprav.

Organizace pro ucely priibézné kontroly musi sestavit pldn kontrol. Po provedent koniroly je
proveden zdpis a u¢inéna ndpravnd opatreni.

Mgl by byt vytvofen plan kontrol a denik kontrol jako soudast nasledné a priibézné kontroly —
do deniku se zaznamen&vé zépis o provedené kontrole (zapis obsahuji: datum kontroly,
predmét kontroly napf. kontrola dokladi — jejich &iseln fada, kontrolované obdobi, vysledek
kontroly, podpis feditele organizace a pov&fené osoby).

9) Uvéry

Organizace k datu kontroly nemé uzavienou Z4dnou novou uvérovou smlouvu.
10) Leasingové smlouvy

Organizace k datu kontroly nema uzavienou Zadnou novou leasingovou

smlouvu.
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11) Darovaci smlouvy a dary

Organizace k datu kontroly nema uzavienou Zadnou novou darovaci smlouvu.
12) Najemni smlouvy

Organizace k datu kontroly nemé uzavienou ¥4dnou novou najemni smlouvu.
13) Kupni smlouvy

Organizace k datu kontroly nemé uzavienou y4dnou novou kupni smlouvu.
14) Smlouvy o dilo

Organizace k datu kontroly nemé uzavienou Zadnou novou smlouvu o dilo.

Shrnuti:

Kontrolni zéapis je vyhotoven ve tfech stejnopisech, pficemZ jeden bude piedén
ziizovateli, jeden zlstava kontrolovanému subjektu a jeden zistane kontrolni
skupiné.

Podet stran protokolu: 17

Pouteni: Proti tomuto protokolu miZe kontrolovana osoba  podat podle
§ 17 zékona & 552/1991 Sb., o statni kontrole, v platném znéni pisemne
a zdivodnéné namitky ve lhdté 5 dnti od seznimeni stimto protokolem

u kontrolniho organu.

K népravé nedostatkl pifjme statutarni organ napravni opatieni podle terminu
stanoveného zfizovatelem nebo do nasledné kontroly.

S timto protokolem byla podle § 16 zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole
seznamena Marta Lattnerové, feditelka organizace, dne 29.6.2012:

Zastupce organizace:

Za kontrolovany subjekt: Marta Lattnerova

-16 -



Vyjadreni zastupce:
Bez pfipominek

Kontrolni orgén:

Tl .

..........................................

i organ: Ing. Kare} Ondradek

Za kontrolni organ lx]g are /n 7\,
,//Zf’ .
.................... LA a/
Za kontrolni orgén: Markéta Bafafiko

....................... H....L..

Za kontrolni organ: Bc. Magdaléna Vlkova
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POVERENI

Ve smyslu zakona &. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o zmé&né n€kterych
zakonli (zakon o finanéni kontrole) s odkazem na ustanoveni § 9 zakona €. 552/1991 Sb.,
o statni kontrole

POVERUJI

pana Ing. Karla Ondréagka, dafiového poradce ev. €. 1662, osobu pfizvanou
pani Markétu Safatikovou, zaméstnankyni dafiového poradce, osobu pfizvanou
sle¢nu Magdalénu Vlkovou, zaméstnankyni datiového poradce, osobu pfizvanou

aby v dobg od 29.6.2012 do 29.6.2012 vykonali

verejnospravni kontrolu na misté (déle jen ,kontrola®), jejimZ pfedmétem je kontrola
hospodateni s vefejnymi prostfedky, ktera bude ve vybranych oblastech ovétovat zda:

udaje o hospodafeni s vefejnymi prostfedky vérné zobrazuji zdroje, stav a pohyb vefejnych
prostfedki a zda tyto udaje odpovidaji skutednostem rozhodnym pro uskute¢néni vefejnych
pfijmti, vydaji anakladani s vefejnymi prostfedky, pfezkoumévané operace jsou v souladu
s pravnimi predpisy, schvalenymi rozpoéty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo
jinymi rozhodnutimi pfijatymi vréamci fizeni aspliiuji kriteria hospoddmosti, ucelnosti
a efektivnosti, ve smyslu § 11 odst. 4 pism. a) zakona o finanéni kontrole)

u Matefska §kola Hodonice, okr. Znojmo, pfispévkova organizace

1C: 709 93 408
Adresa: U Kostela 196, 671 25 Hodonice

V Hodonicich dne 29.6.2012
OBEC HODONICE

7 akr. Znojmo
............................................................ vls.

(jméno, ptijmeni a podpis vedouc#tio kontrolnfho orgénu)

(Vfedni razitko) MATERSKA SKOLA

HODONICE IC0: 70943408
pifspévkové organizace
OKRES ZNOJMO

%M(W/M / TEL: 537 021540 @

(podpis vedouciho kontrolovaného subjektu)



