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Protokol
o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu
§ 13 odst. 1 zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a o zm&né nékterych zakoni (zikon o finanéni kontrole) s odkazem na § 15
zékona & 552/1991 Sh., o statni kontrole (d4le jen ,kontrola®) provedené
na zakladé povéreni ziizovatele obce Hodonice a vedouciho kontroly,
starosty Petra Korgera
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Kontrolovany subjekt: Matefska $kola Hodonice, okr. Znojmo,
piispévkova organizace

Z¥izovatel: Obec Hodonice
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Protokol

o vysledku veFejnospravni kontroly na misté ve smyslu
§ 13 odst. 1 zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprivé a o zméné
nékterych zikonit (z4kon o finanéni kontrole) s odkazem na § 15 zdkona & 552/1991 Sb,,
o statni kontrole (d4le jen ,kontrola®) provedené na zdkladé povéieni ziizovatele obce
Hodonice a vedouciho kontroly, starosty Petra Korgera

Kontrolovana organizace:

Z¥izovatel:

nazev: Matetska 3kola Hodonice, okr. Znojmo,

pfispévkova organizace

adresa: U Kostela 196, 671 25 Hodonice
IC: 709 93 408

feditelka: Marta Lattnerova

telefon: 537 021 540, 732 961 414
e-mail: ms.hodonice@tiscali.cz

hlavni 0éel; vzdélavani

nazev: Obec Hodonice

adresa: Obecni 287, 671 25 Hodonice
IC: 002 92 788

starosta: Petr Korger

telefon: 515 234 329

e-mail: starostai@hodonice.cz

Predmét kontroly: Nasledna kontrola roku 2012:
Ad 4) Kryti fondt a dodrZeni rozpoGtovych pravidel
Ad 7) Inventarizace
Ad 8) Ridici kontrola

Kontrola roku 2013:
Bod 1. Zakon & 250/2000 Sh.. o rozpottovych pravidlech, v platném

znéni

F) Vyu#it! fondfl

K) Uvéry
L) Leasing
M) Dary

tel.: (+420) 605 245 450
1¢: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina {90 PSC 788 05
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Bod 2. Zakon & 563/1991 Sb., o téetnictvi, v platném znéni
B) Inventarizace '

I) Bilanéni kontinuita

I) Stavy uétl

K) Kontrola pokladny

L) Srovnavaei tabulky

M) Sklad

Bod 4. Zakon & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni
A) Smérnice

B) Provadén{ finanéni kontroly v praxi

D) Rizika (§9 odst, 1, Pokyny CHJ6 MFCR)

Bod 5. Zdkon & 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni
A) Dohody o odpov&dnosti za schodek na svéfenych hodnotdch
B) Cestovni nadhrady

C) Dohody o odpovédnosti za ztratu svéfenych véci

Bod 7. Zikon o dani z prijmu a daldi dané
C) Kalkulace

Bod 8. Obéansky zikonik a obchodni zékonik
A) N4jemni smlouvy

B) Smlouva o vyptjéce

D) Kupni smlouvy

E) Darovaci smlouvy

F) Smlouvy o dilo

G) Smlouvy o reklamé

Bod 9. Ostatni oblasti

A) Smérnice k ochrané majetku
B) Pojisténi pokladni hotovosti
) Kontrola vybéru kolného

tel.: (+420) 605 245 450
¢ 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 78805




3

£ oKl 10, 5%

64 05 Likina Ep. 190
16: 28075440 DIE: GI28873440

Casovy pldn kontroly:

datum provedeni kontroly: 28.6.2013
kontrolované obdobi: pfelom roku 2012/2013, rok 2013

SloZeni kontrolni skupiny:

Ing. Karel Ondréadek, datiovy poradce ev. ¢. 1662

Markéta Safafikovd, zaméstnankyn dafiového poradce
Markéta Kriidvkova, zaméstnankyné datiového poradce
Bc. Magdaléna Vlkovd, zamé&stnankyné daitového poradee

Kontrola je provedend namatkovym zpasobem,

Data o kontrolované organizaci:

nazev organizace: Matefsk4 Skola Hodonice, okr. Znojmo, ptispévkova organizace

zi{zena kdy: 1.1.2003
hlavni pfedmét:

o Hlavni udel, pro ktery se p¥ispévkovd organizace zfizuje je zajilténi &innost

w

v plisobnosti zfizovatele v oblasti 3kolstvi dle zékona & 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3im odborném a jiném
vzdélavani(Skolsky zdkon), ve znénf pozdgj$ich ptedpish.

Mateiskd ¥kola Hodonice zabezpetuje uspokojovani piirozenych potieb ditéte
a rozvoj jeho osobnosti, navazuje na vychovu déti vrodiné a v soudinnosti
s rodinou zajituje vestranmou pédi o détem zpravidla ve véku od tif do Sesti
let. Rozvijl specifické formy vychovného piisobeni na déti. Pasobi rovnéZ
na déti zdravotng, vychovné a socidlng ohroZené a na déti talentované.
Souddsti piispévkové organizace je Skolmi jidelna - vrémci Skolniho
stravovani vydava jidla, kterd sama pfipravuje, a mfiZe pfipravovat jidla, kterd
vydava vydejna; jeji Sinnost se fdi zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zékladnim, stiednim, vy$&im odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zdkon),
ve znéni pozd&jich predpist, zejména pak ustanoveni § 119 a provadécimi
piedpisy ke 8kolskému zakonu.

doplrikova €innost:

o pronijem nemovitosti a nebytovych prostor, bez poskytovan{ jinych neZ
zdkladnich sluZeb, spojenych s pronajmem nemovitosti a nebytovych prostor

o hostinska ¢innost
forma majetku: hospodafeni

tel.: (+420) 603 245 450
1¢: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05
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PouZité pravni normy:

Zékon & 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech vizemnich rozpoltl, ve znéni
pozdgjsich predpist (dale jen ,,zdkon &. 250/2000 Sb.9),

7akon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakont (zdkon o finandni kontrole), ve zndni pozd&jiich predpisd (ddle jen zakon
,zékon &. 320/2001 Sb.*),

Vyhlaska & 416/2004 Sb., kterou s provadi zékon &, 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zménd nékterych predpist (zakon o finan&ni kontrole), ve znéni
pozd&jdich predpist (dale jen ,,vyhlaska &. 416/2004 Sb.*),

Zakon & 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$im odbormném
a jiném vzd&lavani (¥kolsky zdkon) (dale jen ,,zdkon & 561/2004 Sb.%),

7akon & 563/1991 Sb., o detnictvi, ve znéni pozd&jsich predpish (dile jen »Zzékon
g. 563/1991 Sb.*),

Vyhlaska & 410/2009 Sb., kterou se provadgji néktera ustanoveni zékona &. 563/1991
Sh., 0 tidetnictvi, ve znéni pozd&jdich predpist (ddle jen ,vyhlaska & 410/2009 Sb.*)
Geské Udetnf standardy pro Getni jednotky, které uttwjf podle vyhlagky &. 410/2009
Sh., ve znéni pozd&jsich pedpist (ddle jen ,,Ceské tietni standardy™),

Vyhlagka &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazkd, ve znéni pozdéjsich
predpisti (dale jen ,,vyhléska & 270/2010 Sb.%),

Vyhlagka & 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb, ve znéni pozd&jsich
predpist (dale jen ,,vyhld$ka €. 114/2002 5b.%),

74kon &. 262/2006 Sb., zakonik préce, ve znéni pozd&jiich piedpisi ( dale jen ,,zdkon
&. 262/2006 Sb.*),

Vyhlaska & 84/2005 Sb., o nékladech na zidvodni stravovani a jejich uhradé
v pHsp&vkovych organizacich ziizenych fizemnimi samospravnymi celky (dale jen
,vyhlaska & 84/2005 Sb.%),

Vyhlagka & 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky a sazby zékonného pojiSiéni
odpovédnosti zaméstnavatele za 8kodu pii pracovnim drazu nebo nemoci z povoléni,
ve znéni pozd&jiich predpisi (dédle jen ,,vyhiaska C. 125/1993 Sb.*)

Zakon & 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, ve zn&ni pozd&jsich predpist ( dale jen »Zakon
8. 16/1993 Sb.*)

Zékon & 235/2004 Sb., o dani z pFidané hodnoty, ve znéni pozd&jich piedpist (dale
jen ,,zakon &, 235/2004 Sb.%)

74kon &. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozddjiich predpis (dale jen ,,zakon
8. 553/1991 Sb.*)

tel.: (+420) 605 245 450
¢ 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05
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- Zékon & 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve zn&ni pozdgjsich predpisi (dale jen
wZékon &. 552/1991 Sb.%)

. 7ikon CNR & 357/1992 Sb., o dani d&dické, dani darovaci a dani zpfevodu
nemovitosti, ve zn&n{ pozd&jich predpist (dale jen ,,zékon &. 357/1992 5b.%)

. Zékon & 586/1992 Sb., o danich z pifjmf, ve znéni pozdgjsich pfedpisi (déle jen
+Zakon &. 586/1992 Sb.%)

- Vnit¥ni smérnice organizace

Organizace hospodali s pendZnimi prosttedky ziskanymi vlastni Cinnosti, véetnd uelovych
dotaci a pispévkd od jingch subjektd, spen&Znimi prostfedky pfijatymi zrozpoctu
zHizovatele, stétniho rozpo¥tu a stitnich fondf, Déle hospodafi s prostfedky svych fondd,
s pendZnimi dary od fyzickych a pravnickych osob.
NASLEDNA KONTROLA ROKU 2012

Ad 4) Kryti fondii a dodrZeni rozpotovych pravidel
Konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v kontrole roku 2013.
Ad 7) Inventarizace
Konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v kontrole roku 2013.
Ad 8) Ridici kontrola
Piedlozené podklady:

- Smémice & 8 — Smdrice kprovadén{ vnitini kontrolni &innosti, sCinnosti

od 1.1.2010

- Organiza¢ni smérnice o finanéni kontrole, ze dne 29.8.2012

Utetni jednotka doplnila sm&rnici & 8 — Smémice k provadéni vnitfn{ kontrolni ¢innosti,
s i¢innosti od 1.1.2010 o Organizaéni smérnici o finandni kontrole, ze dne 29.8.2012.

Konstatovani ke smémicim je uvedeno v kontrole roku 2013.

tel.: (+420) 505 245 450
1 25873440 DIC: CZ25873440
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KONTROLA ROKU 2013~

Kontrolovana oblast: Bod 1. Zdékon & 250/2000_Sb., o rozpodtovych pravidiech,
v platném znéni

¥ Vyuziti fondt
F 1.8.1 Kryti fondu
Ptedlozené podklady:

- rozvaha sestavend k 31.12.2012 (okamzik sestaveni: 31.12.2012, 10:55)
- rozvaha sestavend k 31.03.2013 (okamZik sestaveni: 11.04.2013, 14:25)

- kontrola k 31.12.2012
Byla provedena namétkovd kontrola krytl fondd a dodrzen{ rozpodtovych pravidel

v ndvaznosti na rozvahu k 31.12.2012 zejména na vyhlagku 410/2009 Sb., v platném znéni,
§ 66, odst. 8.

Ukelové zdroje a prostiedky: (v K&

Uget 411 (FO) 0,00
Utet 413 173 207,46
Utet 414 40 650,57
Utet 416 (FRM) 10 266,00
Uet 331 10 000,00
Uget 333 0,00
Uket 336 90 306,00
Ubet 342 15 683.00
Celkem 340 113,03

7
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Kryti fipanénim majetkem:

Utet 241 229 787,88
Utet 261 _ 59 164,00
Utet 263 0.00
Celkem 288 951,88
Rozdil -51 161,15

Nilez: Ve uvedeny rozdil znamend skutetnost, Ze organizace pouzila ulelové zdroje
v rozporu s Gdelem na prechodné zajijténi Casového nesouladu provoznich prostfedkd.

Citace: Zakon & 250/2000 Sh., §28

Finan&nf hospodafeni pFisp&vkovych organizaci

(1) Piispévkovd organizace hospodafl s pen&inimi prostfedky ziskanymi viastn{ &innost{ a s pendZnimi
prostfedky ptijatymi z rozpodtu svého ztizovatele. Déle hospodati s prostfedky svych fonddl, s pengZitymi dary
od fyzickyeh a prévnickych osob, véetng penéZnich prostredkil poskytnutych z Nrodniho fondu a ze zahraniéi,

(2) Ptisptvkova organizace dale hospodati

a) s dotact na dhradu provoznich vydajl, které jsou nebo majf byt kryty z rozpottu Evropské unie, vietnd
stanoveného podilu statnfho rozpodtu na financovani téchto vydajd,

b) s dotaci na tihradu provoznich vydajli podle mezindrodnich smluv, na zaklade kterych jsou Cesks republice
svéfeny pendsni prostfedky z finanénfho mechanismu Evropskeého hospodéfského prostoru, z finanéniho
mechanismu Norska a programu 3vycarsko-Ceské spoluprace.

(3) Pokud se prostfedky poskytnuté podle odstavee 2 nespotfebuji do konce kalendafniho rokuw, pfevadgil se do
rezervniho fondu jako zdroj financovani v nasledujicich letech a mohou se pouZit pouze na stanoveny el. V
rezervnim fondu se tyto zdroje sleduji oddélend, Prostfedky, které na stanoveny del nebyly pouZity, podléhaji
finandnimu vyporadani se statnim rozpo¥tem za rok, ve kterém byl spinén téel, na ktery byla dotace poskyinuta.

(4) Ztizovatel poskytuje pEispévek na provoz své piispdvkové organizaci zpravidla v ndvaznosti na vykony nebo
jin kritéria jejich potteb.

(5) Pokud ptisp&vkova organizace vytval{ ve své doplitkove innosti zisk, miiZe jej pouZit jen ve prospdch své
hlavni innosti: zFizovatel miize organizaci povolit jiné vyuZiti tohoto zdroje.

(6) Pisp¥vkové organizaci mie jeji zfizovatel uloZit odvod do svého rozpottu, jestlize

a) jejl planované vynosy prekraguji jeji planované naklady, a to jako zdvazny ukazatel rozpodtu,
b) jeji investiéni zdroje jsou v&tdl, ne je jejich potfeba uZiti podle rozhodnuti zfizovatele, nebo
¢) porugila rozpo&tovou kazedl.

tel.: (+420) 605 245 450
IC; 25873440 DIC: CZ25873440
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(7) P¥ispévkové organizace se dopusti porulen{ rozpoftové kazn& tim, Ze
a) pouZije finan¥ni prostfedky, které obdrii z rozpottu svého zFizovatele, v rozporu se stanovenym

adelem,
b) prevede do svého pensintho fondu vice finan¢nich prosttedkd, neZ stanovi tento zékon nebo neZ rozhodl

zFizovatel,

¢) pouzije prostiedky svého pengznfho fondu na jiny udel, neZ stanovi tento zdkon nebo jiny pravoi predpis,

d) pouzije své provozni prostfedky na tigel, na ktery mély byt pouZity prosttedky jejiho pendZnfho fondu podle
tohoto zdkona, nebo

¢) prekrodi stanoveny nebo pifpustny objem prostedki na platy, pokud toto pfekroteni do 31. prosince nekryla
ze svého fondu odmén.

(8) Za porufeni rozpodtové kdznd uloZi zfizovatel pfispévkové organizaci odvod do svého rozpoltu ve vysi
neopravndng pouitych prostiedit, a to nejpozdiji do 1 roku ode dne, kdy porusen{ rozpottové kézn¥ zjistil,
nejdéle viak do 3 let ode dne, kdy k porueni rozpottové kézné dodlo.

(9} Z¥izovatel miiZe z diivodu zamezeni tvrdosti sni¥it nebo prominout odvod za porugeni rozpottové kdzné na
zdklad¥ pisemné Zddosti pFispévkové organizace.

(10) Vztah rozpoltu piispévkové organizace k rozpodtu zfizovatele lze b&hem roku zm#nit v neprospéch
ptispévkové organizace jen ze zdvaZnych, objektivng psobicich piitin.

(11) Nestanovi-li zvla3tni zdkon jinak, rozpodet zfizovatele zprostfedkovavd vztah prispévkové organizace ke
statnimu rozpotty, k rozpodtu Regionalni rady regionu soudrZnosti a k Nérodnimu fondu; jde-li o pfispévkovou
organizaci ziizenou obcl, téZ k rozpodtu kraje.

Doporuéeni: Provad&t kontrolu likvidity a dedrZovat pouZiti ucelovych zdroju.
Pozndmka: Citace vyhlagky & 410/2009 Sb., v platném znéni stanovi v § 66, odst. 8:

Nezajisti-li pHispdvkové organizace ke dni sestaveni Gdetni uzavérky, s vyjimkou mezitimni Ocetni uzdvirky,
krytf investi¢niho fondu nebo fondu reprodukce majetku finanénimi prosttedky, snizi vysledkove o tento rozdil

investiéni fond nebo fond reprodukce majetku. Udetnf jednotky v priloze udetni zavérky zdlivodni, pro¢ nebylo
mozno investidni fond nebo fond reprodukece majetku kryt finanénimi prostiedky.

tel.; (+420) 605 245 450
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- kontrola k 31.3.2013

Byla provedena namitkova kontrola kryti fondd a dodrZeni rozpodtovych pravidel
v nédvaznosti na rozvahu k 31.3.2013 zejména na vyhldgku 410/2009 Sb., v platném znéni,
§ 66, odst. 8.

Ulelové zdroje a prostfedky; (v K&

Uket 411 (FO) 0,00
Utet 413 173 207,46
Utet 414 40 650,57
Uket 416 (FRM) 10 266,00
Utet 331 10 000,00
Uket 333 0,00
Utet 336 103 975,00
Utet 342 21 308.00
Celkem 359 407,03

Kryti finanénfm majetkem:

Utet 241 653 118,37
Utet 261 42 316,00
Utet 263 0.00
Celkem 695 434,37
Rozdil +336 027,34

7 porovnan{ obou vyie uvedenych Sastek je zfejmé, Ze organizace mé4 fondy a (i¢elové zdroje
kryty.

Bez zdvad.
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F 1.8.2 Odsouhlaseni okruhii

Predlozené podklady:
- rozvaha sestavend k 31.03.2013 (okamzik sestaveni: 11.04.2013, 14:25)

Byla provedena kontrola odsouhlaseni okruhu fondu kulturnich a socidlnich potfeb
k 31.3.2013.

Okruh FKSP
Zistatek uétu 412 je k 31.3.2013 ve visi  8.452,17 K&

Zistatek udtu 243 je k 31.3.2013 ve vysi  9.288.17 K&
Rozdil je ve vy3i 836,00 K¢

Doporuéeni: Rozdil ve vyi 836,00 K¢ je tieba dohledat a vysvétlit pii pFisti kontrole,
K) Uviry
Ugetni jednotka k datu kontroly nemé uzavienou 7ddnou tvérovou smlouvu,
1) Leasing
Ugetni jednotka k datu kontroly nemé uzavienou Zadnou leasingovou smlouvu.
M) Dary
M1.3 U PO souhlas od zFizovatele (§39b)
Predlozené podklady:
- Vypis ze zapisu z 22. zasedani Zastupitelstva Obce Hodonice konaného dne 9.8.2012
v salonku kulturniho domu v Hodovnicich

- Usneseni &islo 27/22
- Darovaci smlouva, uzaviend dne 18.10.2012

11
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Uketni jednotka dle vySe uvedenych pfedloZenych podkladd, poZédala pfed uzavienim
smlouvy obec Hodonice o predchozi souhlas s piijetim daru.

Tento postup je v souladu s § 39b) zakona €. 250/2000 Sb., v platném zné&ni.

Kontrolovans oblast: Bod 2. Zdkon & 563/1991 Sb., o iidetnictvi, v platném znéni

B) Inventarizace
B 1.1 Smérnice

Piedlozené podklady:
_ Smérnice & 1/2012 - Smérnice k inventarizaci majetku a z4vazkd, s udinnosti od 1,1,2012

Predloend smérnice ,.Smérnice & 1/2011 Inventarizace majetku a zdvazk(®, ze dne
1.10.2011, s tinnosti od 1.10.2011 je zpracovand v souladu se zékonem & 563/1991 Sb,,
o Udetnictvi, ve zndni pozdgjsich predpisd, dale v souladu s yyhlagkou &. 410/20096 Sb.,
kterou se provaddji néktera ustanoveni vySe uvedencho zékona, pro n&které vybrané Gcetni
jednotky, vyhlaskou ¢ 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazkd, v platném znéni
a Ceskymi udetnimi standardy pro nékteré vybrané Gdetni jednotky, které vedou (Cetnictvi
podle vyhlagky ¢&. 410/2009 Sb.

Bez zavad.
B 1.2 Inventarizace majetku a zdvazki

Piedlozené podklady:

_ Smdrnice & 1/2012 - Smérnice k inventarizaci majetku a zdvazkd, s (€innosti od 1.1.2012
- Rozvaha sestavena k 31.12.2012 (okamzik sestaveni 31,12.2012, 10:55 hodin)

- P¥kaz k provedeni inventarizace

- Plan inventur pro rok 2013

- Zépis z instruktdZe &lentl inventarizadni komise

- Inventarizadni zprdva

- Inventurni soupisy
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Pi{kazem k provedeni inventarizace ze dne 2,1.2013 byla jmenovand Ustfedni inventarizadni
komise a dv& Diléi inventarizaéni komise.

Planem inventur byly stanoveny terminy pro provedenf inventarizace.

- termin prodkoleni inventarizatnich komisi: od 2.1.2013 do 3.1.2013

- termin zahajeni inventarizace: 3.1.2013

- termin ukongeni inventarizace: 3.1.2013

- termin vyhotoveni a pfedéni zpracovanych inventurnich soupist do: 15.1.2013

- termin vyhotoveni na zaklad® inventurnich soupisil nebo inventurnich zapist
z&véretné inventarizadni zprivy o provedené inventarizaci do: 15.1.2013

- termin podan{ ndvrhu na vyporadani zadtovatelnych rozdild do: 15.1.2013

- termin vyu&tovéani zidtovatelnych rozdfli do: 15.1.2013

- termin ptedloZeni ndvrhil na vyfazeni véetn& navrhi na likvidaci inventarizovaného
majetku spolu s inventurnimi soupisy do: 15.1.2013

Jmenované inventarizadni komise byly dne 2.1.2013 proskoleny a seznameny s procesnimi
postupy, kompetencemi a odpovédnosti za naiizenou préci, dale s bezpe¢nosti price, s vnitini
smérnici k inventarizace, plénem inventur a pracovniky v jejichZz pfimé odpovédnosti
se inventarizovany majetek nachdzi. Toto profkoleni probehlo v souladu s ustanovenim
zékona & 563/1991 Sb., o Getnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisd, dale vyhlagky &. 410/2009
Sh., kterou se provédgji ndkterd ustanoveni v§Se uvedeného zakona, pro nékteré vybrané
fdetn! jednotky, vyhlaskou &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazkl a Ceskymi
detnimi standardy. Dale se tyto komise zavazuji milenlivosti o priib&hu a vysledcich
inventarizace.

Bylo doloZeno srovndni skuteného stavu se stavem vedenym v Géetnictvi a konstatovan
rozdil.

Ndlez: Namétkovou kontrolou byly zji$tény nasledujici nedostatky:

Dle planu inventur by! termin zahédjen{ inventarizace stanoven na 3.1.2013 a ,,pfedpokladany*
termin ukonden{ inventarizace na 3.1.2013. Dle inventurnich soupisti byla fyzicka i dokladova
inventura ukongena dne 15.1.2013.

Déle bylo kontrolou inventurnich soupist zjisténo, Ze okamzik zahajeni inventury je 3.1.2013
a okam¥ik ukondeni inventury je 15.1.2013. Okamzik pfipojent podpisového zdznamu
odpovédnych osob (inventarizaéni komise) je 3.1.2013. Timto neni moZno posoudit, zda
inventarizadni komise skutednd odsouhlasila inventurn{ soupis.

Plan inventur a prab&h inventarizace byl projednan a vysvétlen.

Inventurni soupisy fyzické i dokladové inventury neobsahuji seznam pfiloh. Tato skuteénost
vyplyvé z § 8 odst. 2 vyhlasky & 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, v platném
znéni.
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Citace: § 8 vyhlaZky & 270/2010 Sb., v platném zné&ni

§8

Inventurni soupis a dodatedny inventurni soupis

(2) Inventurni soupisy a dodateéné inventurni soupisy obsahuji pro napingni ustanoveni § 30 odst. 2
zdkona ve vztahu k pfedm&tu udetnictvi alespoii

a) identifikadni &slo vybrané uletnf jednotky,

b) uvedenl rozsahu podle odstavee 1 véetn &iselného a slovniho znaceni podle smérné GEtové osnovy,

¢) seznam piiloh inventurniho soupisu nebo dodatefného inventurntho soupisu,

d) v pfipadd provadéni prib&Zné inventarizace

1. informaci, zda inventura zdsob byla provedena podle druht zdsob, mist jejich

ulozeni nebo hmotn& odpov&dnych osob,

2. celkovou vy&i ocendni majetku podle rozsahu inventurntho soupisu v Elenénf stanoveném vybranou udetni
jednotkou,

3. zpiisob stanoven{ ocendni inventariza¢nich rozdild,

4. okam#ik zahdjen(, okam?¥ik ukonden{ inventury a okamzik, ke kterému sezjidtuji skutedné stavy a provadf
ocenéni,

e} v ptipadé periodické inventarizace

1. celkovou vyii ocensni majetku, zdvazkil, jinych aktiv a jinych pasiv v Elenéni podle analytickych nebo
podrozvahovych udtd,

2. v pHpads, ¥e inventurni evidence, kterd obsahuje skutetnosti nutné pro zji§teni zndtovatelnych rozdild, nenf
uvedena v inventurnim soupisu nebo dodateéném inventurnim soupisu, nebo neni uvedend v ploze, informaci,
kde je tato inventurn{ evidence vedena a uloZena,

f) v pripads dodatedného inventurniho soupisu stavy cefkové vyse ocendni majetku, zdvazk{, jinych aktiv a
jinych pasiv uvedenych v piisluiném inventurnim soupisu,

g) v ptipadd rozdili zjit¥nych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze odstranit do
okam¥iku ukongeni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vyse pohleddvek a zavazki, obsahuje informaci o
této skutetnosti, pokud nenf uvedena v ptiloze,

h) jména osob, které jsou &leny inventarizaZni komise,

i) okamzik zah4jeni, okamzik ukoneni inventury a v piipad® prvotni inventury také okamZik, ke kterému se
zjistuji skutedné stavy,
i) podpisové zdznamy osob uvedenych v § 30 odst. 2 pism, b) zékona s uvedenim okamZiku piipojeni
podpisového zdznamu,

Doporudeni: Inventarizaci majetku a zavazki provadét vsouladu se zdkonem
& 563/1991 Sb., o Gletnictvi ve znéni pozd¥j¥ich pFedpisi, dale v souladu s vyhlaskou
& 410/2009 Sh., kterou se provaddji nékterd ustanoveni vySe uvedeného zikona,
pro nékteré vybrané uletni jednotky, a vyhliskou g€ 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazki, v platném znéni,

I) Bilanéni kontinuita
PredloZzené podklady:

- rozvaha sestavend k 31.12.2012 (okamzik sestaveni: 31,12.2012, 10:55)
- rozvaha sestavena k 31.03.2013 (okamzik sestaveni: 11.04.2013, 14:25)
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Kontrolou bilanéni kontinuity bylo zji§téno, Ze ndvaznost koncovych stavii 1éti na poéatedns
stavy uétd roku 2012/2013 byla dodrZena v souladu s § 7 zakona & 563/1991 Sb.,
0 uletnictvi, v platném znéni.

Bez zavad.
J) Stavy Gétd

Pfedlozené podklady:
- rozvaha sestavend k 31.03.2013 (okamzik sestaveni: 11.04.2013, 14:25)
- niZe uvedené bankovni vypisy

Byla provedena kontrola stavu &t 241 a 243 v ndvaznosti na rozvahu k 31.3.2013.

Utet 241 - B&iny tidet

Stav uftu 241 k 31.3.2013 ve vysi 653.118,37 K& se sklada:
- bankovni vypis €. 13/2013
- ¢islo uctu 4160001094/6800

- ve vy 653.118,37 K¢
- et je veden u Sberbank CZ, a.s.

Bez zavad.

Ulet 243 - Udet FKSP

Stav uétu 243 k 31.3.2013 ve vy§i 9.288,17 K& se sklada:
- bankovni vypis ¢. 3/2013 ze dne 29.3.2013 (elektronicka podoba)
- &islo G¢tu 4160001617/6800
- vevy$i 9.288,17 K¢
- ucet je veden u Sherbank CZ, a.s.

Bez z4vad.
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K) Kontrola pokladny
K2.1 Potet pokladen v organizaci

Matetskd $kola Hodonice ma dv& pokladny:
- pokladna matef'ské Skoly
- pokladna koln{ jidelny

K2.2 Vy&etka hotovosti
- Pokladna matefské $koly

Pi-edloZené doklady:
- Ruéni pokladni kniha
- Finanéni hotovost

Stav hotovosti v pokladnf knize je ve vy8i 32.070,00 K&,

Vydetka bankovek a minci: dne 28.6.2013 v 10 hodin 48 minut.

T e
5.000,00 0
2.000,00 3
1.000,00 15 15.000,00
500,00 14 7.000,00
200,00 10 2.000,00
100,00 100,00
50,00
20,00 37
10,00 30
5,00 26

2,00 0
1,00

Stav pokladni hotovosti vedeny v pokladni knize k 28.6.2013 souhlas{ se stavem fyzicky
Zjisténym.

Bez zavad.
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- Pokladna $kolni jidelny

Predlozené doklady:

- Ruéni pokladn{ kniha |

- Finanén{ hotovost

Stav hotovosti v pokladni knize je ve vysi 5.101,00 K<&.

Vytetka bankovek a minci: dne 28.6.2013 v 10 hodin 40 minuit.

400,00

5.000,00 0
2.000,00 3 10.000,00
1.000,00 1 1.000,00
500,00 I 500,00
2
2
et

e

Rozdil ve vysi 7.096,

28.6.2013: - doklad ¢.
- doklad &,
- doklad ¢&.
- doklad ¢&.
- doklad &.
- doklad &.
- doklad ¢&.
- doklad ¢&.
- doklad &,
- doklad ¢&.
- doklad ¢.

Bez zavad.

Hlo|—|— olm|—

00 K& je tvoten nezauttovanymi doklady ze dne 27.6.2012 a ze dne
578 ze dne 27.6.2013 na &astku 660,00 K&
579 ze dne 27.6.2013 na &astku 898,00 K¢&
580 ze dne 27.6.2013 na &4stku 632,00 K&
581 ze dne 27.6.2013 na é4stku 286,00 K&
582 ze dne 27.6.2013 na &astku 418,00 K&
583 ze dne 27.6.2013 na &astku 744,00 K&
584 ze dne 27.6.2013 na &astku 632,00 K&
585 ze dne 27.6.2013 na 84stku 1.264,00 K¢&
586 ze dne 27.6.2013 na &4stku 336,00 K&
587 ze dne 27.6.2013 na &astlku 744,00 K&
588 ze dne 28.6.2013 na &astku 482,00 K&
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K2.3 Kontrola pokladni knihy

Predlozené doklady:

- Ruéni pokladni kniha ,,pokladna MS* za obdobi leden — kvite 2013
- Ruéni pokladni kniha ,,pokladna 8J za obdobi leden — kvéte 2013
- Smérnice o pokladnich operacich ze dne 30.1.2013

- Dodatek &. 1 ke smérnici, s Géinnosti od 1.1.2009

- Dodatek ¢&. 2 ke smérnici, s Géinnosti od 1.1.2012

Ke kontrole byla predloZena vy$e uvedend smémice upravena dodatky ¢. 1 a 2., kde dodatek
&. 2 stanovyje pokladni limity:
- pokladna MS — 60.000,00 K&
- pokladna 87— 60.000,00 K¢

- Pokladna matefské §koly

Nilez: Kontrolou pokladni knihy za mdsice leden — kvéten 2013 bylo zjist€no vyjimedné
pfekrodeni pokladniho limitu dne 20.4.2013 o &astku 5.505,00 K¢&.

Z vy3e uvedenych tdajd je zfejmé, Ze limit byl piekroden. V pifpadé mimotadné udalosti,
napt. krideZe by mohl vzniknout problém s tihradou 8kody.

Doporuéeni: DodrZovat pokladni limit. V p¥ipadé, Ze limit neni dostatujici, je tfeba
tento limit zvysit tak, aby pokryl &4stky v pokladné.

Pokladni limit by mél byt kryt &4stkou v pojistné smlouvé, je-li pokladni limit vyssi, je
tieba zvysit pojistnou ¢dstku po domluvé s pojistitelem.,

- Pokladna $kolni jidelny

Kontrolou pokladni knihy za md&sice leden — kv&ten 2013 nebylo zjist€no piekrodeni
pokladnihe limitu.

Bez zavad.
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L) Srovndvaci tabulky

Piedlozené podklady:
- Vykaz zisku a ztraty sestaveny k 31.3.2012 (okamzik sestaveni 1,10.2012, 08:00
hodin)
- Vykaz zisku a ztraty sestaveny k 31.3.2013 (okamzik sestaveni 11.4.2013, 14:25
hodin)
- Rozvaha sestavend k 31.3.2012 (okamZik sestaven{ 1.10.2012, 08:00 hodin)
- Rozvaha sestavena k 31.3.2013 (okamzik sestaveni 11.4.2013, 14:25 hodin)

Tyto srovnavaci tabulky slouZ{ vndvaznosti na statistické metody kudelu porovndni,
zda nedoSlo kvyraznym rozdilim u jednotlivych poloZek ve srovndvanych obdobich.
V piipadg, Ze k rozdilim doslo, tyto rozdily vedouci organizace vysvétli.

Ndklady - hlavni ¢innost

Tl

2|

501 - Spotieba materidtu 162 390,64 151 613,14
511 - Opravy a udrZovani 7 646,00 58 369,00
512 - Cestovné 224,00 0,00
518 - Ostatni sluZby 33 466,00 28 030,00
521 - Mzdové niklady 671 345,00 678 240,00
524 - Zékonné socialni poji§téni 222201,00 226 847,00
525 - Jing socidlni pojisténi 2771,00 2 843,00
527 - Zakonné socidlni naklady 6 711,33 6 782,00
549 - Ostatni ndklady z &innosti 4 335,00 0,00
558 - Néklady z drobného dlouhodobého majetku 0,00 25014,

00
R

Néklady hlavni ¢innosti se oproti lofiskému roku navysily o 66 648,17 K&. Toto navy3en je
pfedevsim ovlivnéno Gétem 511 — Opravy a udrZovani, ktery se navysil o 50 723,00 K&.
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Niklady - doplitkova ¢innost

501 - Spotieba materidlu 26 908,00 29 188,86
511 - Opravy a udrZovéni 132,00 0,00
518 - Ostatni stuzby 831,00 0,00
521 - Mzdov¢ ndklady 6 200,00 9 600,00
524 - Zakonné socialn{ poji§téui 2 108,00 3 264,00
527 - Zakonné socialni ndklady 96,00

Néklady dopliikové &innosti se oproti lotiskému roku navysily o 5 906,19 K&. Toto navyseni
je pfedeviim ovlivnéno udtem 521 ~ Mzdové naklady, ktery se navysil o 3 400,00 K&.

Vynosy - hlavni ¢innost

602 Vynosy z prodeje sluzeb 162 417,00 147 708,00
662 — Uroky 485,01 546,59
_672 - Vynosy z narokll na prostfedky rozpodtl UsC 1099 265,00 1114207,00

Vynosy hlavni &innosti se oproti lofiskému roku navydily o 294,58 K&. Toto navySeni je
predevim ovlivnéno Gétem 672 — Vynosy z narok(l na prostiedky rozpotti USC, ktery se
navysil o 14 942,00 K&,

Vynosy - dopliikova ¢innost

Vynosy dopliikové &innosti se oproti lofiskému roku navysily o 5 695,00 K¢. Toto navySeni je

ovlivnéno uétem 602 — Vynosy z prodeje sluzeb, ktery se navysil o 5 695,00 K&.
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Pohledavky

237 774,24 262 457,24
335 — Pohledavky za zam¥stnanci 0,00 10 000,00
348 — Pohledavky za rozpodtem \izem. samospravnych celkl 600 000,00 600 000,00
377 — Ostatni krétkodobé pohledaviy 58 520,00 58 123,00
Padnleken e s L Rjeoid 58012

Pohled4vky se oproti lofiskému roku navydily o 34 286,00 K¢&. Toto navysen{ je pfedevsim
ovlivigno Gitem 314 — Kratkodobé poskytnuté zélohy, ktery se navysil o 24 683,00 K&,

Zavazky

e 31320] 13201
321 — Dodavateld 20 836,00 34 107,60
331 —~ Zamd&stnanci 0,00 10 000,00
336 — Zadtovan{ s institucemi soc. zabezpedeni a zdrav. pojisténi 97 857,00 103 975,00
342 - Jiné ptimé dand 20 273,00 21 308,00
374 - Ptijaté zdlohy na transfery 456 735,00 387 793,00
378 - Ostatni kratkodobé zavazky 192 183,00 193 959,00
384 - Vynosy piistich obdobl 600 000,00 600 000,00
389 - Dohadné Uty pasivni 160 250,00 146 680,00

Z4vazky se oproti lotiskému roku sniZily o 50 311,40 K& Toto sniZeni je predeviim
ovlivnéno tétem 374 — PHjaté zdlohy na transfery, ktery se sni%il o 68 942,00 K&.
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Fondy

401 - Jm&ni uéetni jednotky 705 725,24 859 412,24
412 — Fond kulturnich a socidlnich potfeb 3635,17 845217
413 - Rezervni fond tvofeny ze zlepSeného vysledku hospodateni 173 207,46 173 207,46
414 - Rezervnl fond z ostatnich titull 91 561,93 40 650,57
416 — Fond reprodukce majetku, investidnf fond 10 266,00 10 266,00

19119884

Fondy se oproti lofiskému roku navydily o 107 292,64 K& Toto navydeni je predeviim
ovlivnéno Gétem 401 ~ Jmé&ni t&etn{ jednotky, ktery se navysil o 153 687,00 K&,

Majetek

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 25 862,00 0,00 0,00 25 862,00
021 — Stavby 1 713 550,60 0,00 0,00 1713 550,60
022 - Samostatné movité vici a soubory movitych vici 707 389,10 153 687,00 0,00 861 076,10
028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek 2102 892,98 211 469,00 0,00 2314 361,98
031 - Pozemky 76 235,00 0,00 0,00 76 235,00
042 - Nedokonteny dlouhodoby hmotny majetek 99 134,00 0,00 81 134,00 18 000,00

78 - Opréavky k drobnému DNM -25 862,00 0,00 0,00 -25 862,00
081 - Opréavky ke stavbim -1 454 700,30 0,00 0,00  -1454 700,30
082 - Opravky k samost, mov. vécem a souborfim mov. vécl <361 843,60 0,00 0,00 -361 843,60
088 - Oprav drobnému DHM -2 102 892,68 0,00 211 469,00 -2 314 361,98

Majetek se proti lofiskému roku navysil o 72 553,00 K&. Toto nav§deni je predevim
ovlivn€no uétem 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek, ktery se navysil o 211 469,00
Ke.
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Zasoby

Zasoby se oproti lofiskému roku navysily o 4 320,02 K&. Toto navySeni je ovlivnéno Gétem
112 —Materidl na sklad&, ktery se navy¥il o 4 320,02 K¢.

M) Sklad

Kontrolu skladu potravin nebylo moZno provést, z divodu nepfftomnosti vedouci 3kolni
jidelny.

Kontrolovand oblast: Bod 4. Zdkon & 320/2001 Sh., o finanéni kontrole, v platném znéni

A) Smérnice

PredloZené podklady:
- Smémice & 8 - Smérnice kprovad®ni vnitini kontrolni ¢&innosti, s u€innosti
od 1.1.2010
- Organizaéni smérnice o finanéni kontrole, ze dne 29.8.2012

Ndlez: Ve smérnici Organizadni smémice o finandni kontrole je v ¢asti pfedbéZné kontroly
popséna pouze ptedb&Znd kontrola pred vznikem zdvazku. Pfedbézna kontrola pfed vznikem
ndroku, po vzniku ndroku a po vzniku zdvazku je zmingna v ¢asti Nasledné kontroly,

Tento postup neodpovida vyhlaice 416/2004 Sb., v platném znéni, § 11 - § 14,

Citace: § 11 - § 14 vyhlasky & 416/2004 Sb., v platném znéni
§11

(1) Ptedb&znou konirolu p¥i spravé vefejnych pfjma pfed vznikem néroku organu veejné spravy zajisti ve své
plsobnosti pifkazee operace.

(2) Schvalovacim postupem pfikazce operace se provefi

a. soulad pfipravované operace se stanovenymi dkoly a schvalenymi zaméry a cili orgénu vefejné spravy,
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b. sprdvnost operace [§ 2 pism. [) zdkona] zejména ve vztahu k
1. dodrZenf prdvnich pfedpisii a opatfeni pfijatych orgdny vefejné sprivy v mezich téchto
pravnich ptedpis,
2. dodrZeni kritérif stanovenych pro hospodérny, efektivni a ielny vykon vefejné sprévy,
c. prijet! opatfent k vylouteni nebo zmirn&nf provoznich, finandnich, pravnich a jinych rizik, kters se pti
uskute&fiovani piipravované operace mohou vyskytnout,
d. doloZenl pfipravované operace v&cnd spravaymi a iplnymi podklady.

§12

(1) PredbéZnou kontrolu pH spravé vefejnych pHjmé po vzniku ndroku organu vefejné spravy zajisti ve své
plisobnosti pifkazce operace a hlavni ddetnf,

(2) Schvalovacim postupem pifkazce operace se provéti spravnost uréeni dluZnika, vy¥e a splatnost vzniklého
néroku orgénu vefejns sprivy.,

(3) Pikazce operace vystavi pokyn k plnéni vefejnych ptfjmd opatteny svym podpisem a preda jej s doklady o
naroku organu vef'sjné sprivy hlavnimu detnimu k pHjeti konkrétniho pFjmu nebo k zaji¥téni vyméahdn
pohledavky.

{4) Schvalovacim postupem hlavniho tidetniho se proveit

a. soulad podpisu piikazce operace v pokynu k plndni vefejnych pHjmfi s podpisem uvedenym v
podpisovém vzoru, '

b. sprivnost urfeni dluZnika, vyde a splatnosti vaniklého naroku orgdnu vefejné sprivy s Udaji ve
vydaném pokynu k pln&ni vefejnych pfjmi,

¢. jiné skuteCnosti tykajici se uskutedndni operace jako udetnibo pripadu podle zvlstnich pravoich
pfedpist pro vedeni idetnictvi orgdnu veteiné spravy,souvisejicich uetnich rizik, které se pii jejim
uskute&fiovani mohou vyskytnout véetng pijeti pripadnych opatfeni k jejich vyloudent nebo zmirngni.

(5) Shleda-1i hlavni 0getni pii predb&né konirole nedostatky, pferusi schvalovaci postup a ozndmf své zjidtEni
pisemné piikazei s uvedenfm diivodii a prpadné pFilozi daldi doklady o opravngnosti svého postupu.

(6) Neshled4-li hlavnf ietni nedostatky, ptedd pokyn k plnéni vefejnych pkijmt potvrzeny svym podpisem k
zajiStén{ vyb&ru konkrétniho pifjmu ve vydi splatného ndroku; pindni méiZe byt jednordzové ve vyii celkové
tastky, nebo rozloZend do n&kolika dilgfch plngni,

Komentif k § 11 al2

Tato ustanoveni vymezuji schvalovaci postupy pFedbéiné kontroly piipravy operace pii spravé vefejmjch
prifmi. Vybér vefejnjch pFijmi, ktery je realizovdn orgdny veiejiné spravy, je uskuteciovdn od povinmpch
dluinikil pfevding na zdkladé jimi splnénych podminek, kierd jsou stanoveny v prdvmich predpisech nebo v
opatienich pFijatjch na zdkladé téchto predpisii (rozhodnuti). V téchto pripadech spocivd t82ist predbiiné
kontroly sprdvnosti operace na jejim pFikazci. Schvalovaci postup vécné sprdvnosti pFipravy operace ve fdzi
pred vznikem ndroku orgdnu verejné spravy na vefejny pFliem je proto za vlelem snifeni administrativnf
ndrocnosti zpravidla odlehéen o kontrolni ikony zajistované v ptisobnosti sprdvee rozpodtu,

PredbéZnou kontrolu vybranych operaci pFi sprdvé vefejnych ptijmi viak mize vedouct orgdnu veFeiné spravy
posilit schvalovacim postupem sprdvee rozpodtu, je-li to k dosafenf vy$§¥ déinnosii financniho Fizeni pFi
zajiftovdni stanovenyich tikoll a schvdlenych zdméri a efli orgdnu veFejné sprdvy ticelné. Takové DPFipady
prichdzejl v dval u operaci k uskutecriovdni investicnich programi a projekts, jejichs analyzy vykonovych
hledisek (hospoddrnosti, efektivnosti a dicelnosti) a analzy rizik byly zdkladem pro stanoveni schvdlenych
vefejnych pFijmit pro cinnost orgdnu vefejné sprdvy. Schvalovact postupy pFipravy operaci zajiStovans v
plisobnosti spravee rozpodtu jsou zaméfeny predeviim k provéieni souladu téchio operaci se schvdlerymi

24

tel.: (+420) 605 245 450
1C: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05




84 06 Likinn Ty, 190
16 26UTHAL IS CEONATOR4R

rozpocty, financnimi pldny, programy a projekty véetnd stanovenych pravidel, urdenych podminek a postupii ke
zvlddnut! rizik s tim spojenyich.

Ve fdzi po vzniku ndroku orgdnu vefejné sprdvy na vefeiny pfijem je kromé provéfovini formdlni spravnosti
konkrémntho prijmu, zajistovaného v kontrolni piisobnosii hlavniho tidetniho, klicovym provoznim rizikem termin
Jeho spinéni povinnym dlutnikem ve spravné vysi. Signdini tkony ke zviddnuti rizika orgdnu vefeiné spravy v
okamZiku vzniku pohleddviy z prodleni dluintka zajistuje hiavni tidetn!,

§13

(1) Pedbéinou kontrolu pfi fizeni vefejnych vydaji pfed vznikem zdvazku orgénu vefejné spravy zajistl ve své
plisobnosti ptikazce operace a spravee rozpodtu.

(2) Schvalovacim postupem pikazce operace se provai

a. nezbytnost pfipravované operace k zajisténi stanovenych ukold a schvélenych zdméri a cili organu
veleiné spravy,
b. sprdvnost operace [§ 2 pism. 1) zdkona] zejména ve vztahu k dodr¥eni
1. pravnich pfedpisi a opatfeni pfijatych organy vefejné sprévy v mezich téchto préavnich
pFedpisd,
2. kritérif stanovenych pro hospodarny, efektivnf a uéelny vykon vefejné spravy,
3. postupu a podminek stanovenych pro zadévan{ vefejnych zakézek,
c. prijeti opatfeni k vyloudeni nebo zmirnéni provoznich, finandnich, prévnich a jinych rizik, kterd se pki
uskutedtiovéni pfipravované operace mohou vyskytnout,
d. doloZeni ptipravované operace v&cnd spravnymi a tplnymi podklady,

(3) Je-li kontroln{ postup podle odstavee 2 ukonden, ptikazce operace potvrd{ svym podpisem pisemny podklad
k pripravé zdvazku a pfedd jej k predb&zné kontrole spravei rozpottu.

{4) Schvalovacim postupem spravee rozpoétu se provélt, zda pFipravovand operace

a. byla ovéfena pfikazcem operace v rozsahu jeho oprévngnf k tomuto tkonu a zda jeho podpis na
podkladu k piipravované operaci souhlfas( s podpisem uvedenym v podpisovém vzoru,

b. je v souladu se schvilenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty, uzavenymi smlouvami nebo jinymi
rozhodnutimi o naklddéni s vefejnymi prostredky,

c. odpc:,\;isjlé pravidlim stanovenym zvla$tnimi pravnimi predpisy pro financovani &innosti orgénu vefejné
spravy™,

d.  byla provéfena v souvislosti s rozpodtovymi riziky, kterd se pti jejim uskuteditovani mohou vyskytnout,
zejmdéna v souvislosti s dopadem uskutedndn{ operace na zdroje financovani &innosti organu vefejné
spravy pouZitelné v pilsluSném rozpodtovém obdobi a s potfebou zaji¥téni zdrojfi pro financovéni
ginnosti tohoto orgdnu v navazujicim rozpoétovém obdobt, a zda byla stanovena opatfeni k vylouteni
nebo zmirnénf téchto rizik.

(5) Shledé-1i sprdvce rozpodtu pki predb&iné kontrole pfipravované operace nedostatky, prerusi schvalovaci
postup a ozndmi{ své zjidteni pisemné piikazci operace s uvedenim dfivodd a pfipadnd pfilo#i dal$i doklady o
opravnénosti svého postupu.

(6) Pokud pro ptipravovanou operaci sprévee rozpodtu stanovi v souladu s pravnim predpisem nebo opatfenimi
organil vefejné spravy pfijatymi v mezich tohoto pravniho predpisu omezujici podminky, uvede je pisemns,

(7) Neshleda-li spravee rozpottu nedostatky, vrati svym podpisem potvrzeny podklad k ptipravované operaci
pitkazci. Podpis spravce rozpottu, ptipadnd s pFipojenymi pisemnymi omezujicimi podminkami je pro udely
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finanéniho Fizeni dokladem o kontrolnim zaji¥t&ni finandntho kryt{ ptipravovaného zavazku v navr¥end vydia o
predpokladaném terminu jeho plnéni konkrétnimu v&Fiteli (dale jen "individudIni piislib"),

(8) Je-li to uelné k zajidténi provoznich potfeb vyplyvajicich z béZné, pravidelné &innosti orgdnu vefejné
spravy, které je nutné zabezpedovat operativng, pfikazce operace milZe pfedloZit sprévei rozpodtu navrh na
kontroln{ zaji§téni finanéniho kryti pfedpoklddanych operac{ a s tim souvisejfcich zdvazki, jejichz v&fitel a vyde
neni pfedem zndma.

(9) Podpis spravce rozpoliu na ndvrhu pfikazce operace podle odstavce 8 je pro ulely finanéniho izeni
dokladem o kontrolnfm zaji¥t&nf finanéntho kryti pfedpoklddanych zavazkd v jim stanoveném limitu vefejnych
vydaji a uréendm obdobi ( dale jen "limitovany piislib").

(10} Spravee rozpottu pfeda limitovany piislib p¥ikazci operace a jeho kopii soudasnd pfeda hlavnimu uetnimu.

(11) Nebyly-li odstrandny nedostatky podle odstavce 5 nebo vyieSeny omezujici podminky spravee rozpottu
podle odstavee 6, je uéinény pravni tikon, pfipadnd vznikly zivazek organu vefejné sprivy proveden bez
pledbézng kontroly (§ 26 odst, 5 zdkona).

Komentdf k § 13

Pro koniroln! zajistén! pfipravy operace v piisobnosti sprdvee rozpoctu vyhidska zavad! dvé legistatival zkratky
“individudini pFislib" a " limitovany pfislib” pro jim zajiStované dkowny, které vedou k wjisténi o pFislibu
Jfinanéntho kryti pFipravovarych operact v souladu se schvdienymi vefejrymi vidaji orgdru vefefné sprdvy.
Utelem koncepce tipravy schvalovaciho postupu sprdvee rozpoctu je na zdkladé zkusenosti z prave orgdmii
vefefné spravy smiZit administrativai zdté? k zajiSténi provoznich potfeb, kieré vyplivaji z béiné, pravideing
Sinnosti téchto orgdnu veFejné sprdavy. Jde o pFipady kontrolniho zajisténi finandntho kryti piedpoklddanych
operaci, jejichi véFitel a vy§e neni pfedem zndma. Takové - predem druhové vymezené - operace, lze tak v
ureném obdobl kontrolné zajistit tzv. limitovanym pFislibem finandnfho leytl sprdavee rozpoctu. Do
odpovédnosti pFikazce operace tak spadd rovnés zajistit pFedbéinou kontrolu piipravy operace v souladu s
dodrienim jeftho druhového a Casového omezeni sprdvcem rozpodtu, OvéFitelnost fe v informadnim toku
zachovdna oznadenim této formy kontrolniho zajisténi pFipravy operace po vzniku zdvazku, kieré uvede pithazee
na pokyru k platbé s kopif limitovanéhe pFislibu postoupeného sprdveem rozpodtu hlavaimu ddetnimu k zajisiénl
ovéfovacich dkondl (porovndni tidajti).

§ 14

(1) Predb&Znou kontrolu pfi Fezen! vefejnych vydajd po vzniku zavazku organu vefejné sprivy zajisti ve své
plsobnosti pifkazce operace a hlavnl Gdetnl,

(2) Schvalovacim postupem p¥kazce operace se provéfi

a. spravnost urdeni véfitele, vySe a splatnosti vzniklého zévazku organu vefejné spravy,
b. soulad vyde zavazku s individudlnim p¥islibem nebo limitovanym pfislibem.

(3) Prikazce operace vystavi pokyn k plnéni vefejnych vydaji opatfeny svym podpisem a pFedd jej s doklady o
zévazku organu velejné spravy hlavnimu Ggetnimu k zajitén{ platby. Na pokynu oznaéi rovnéz, zda se jedni o
individudlni pFislib nebo limitovany pFislib.

_ (4) Schvalovacim postupem hlayniho néetniho se proveri

a. soulad podpisu pitkazce operace v pokynu k zaji§téni platby s podpisem uvedenym v podpisovém
VZOtU,

b. soulad Udajd o véfiteli, vy¥i a splatnosti vaniklého z&vazku orgénu vefejné spravy s tdaji ve vydaném
pokynu k zajistén{ platby, kterou je tento organ povinen zaplatit vétiteli,
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¢. podle oznadeni na pokynu, zda se jednd o operaci s individudlnim p¥islibem nebo limitovanym
piislibem,

d. soulad pokynu pfikazce operace k zaji¥t&ni platby s limitovanym p¥slibem pro urdené a stanovens
obdobi, )

. jiné skute¢nosti tykajici se uskutendni operace jako Geetntho pifpadu podle zvla§tnich pravnich
predpisii pro vedeni udetnictvi orgénu vefeiné spravy”), souvisejicich tdetnich rizik, které se mohou
vyskytnout zejména v souvislosti se zapojenim cizich zdrojf, zalohami, hospodatenim s fondy a pijeti
plipadnych opatfen k jejich vylougeni nebo zmirn&ni.

(5) Shleda-li klavni d¢etni pfi pfedbZné kontrole nedostatky, prerudf schvalovaci postup a ozndmi své zji¥tdni
pisemné pfikazci operace, u operaci v rdmei limitovaného pFislibu téZ sprévci rozpodtu, s uvedenim divedf a
plipadné piloZi dal¥i doklady o oprévndnosti svého postupu.

(6) Zjisti-li hlavni Ggetnf pfi pfedbéiné kontrole, %e pfi ptipravé operace nebyla vykondna p¥edb&n4 kontrola
spraveem rozpodtu, ozndmi to pisemné vedoucimu orgdnu vefejné spravy, ktery pHjme opatfeni k provéfeni
této nekontrolované operace a k zabezpeden{ Fadného vykonu pFedb&iné kontroly (§ 26 odst. 5 zékona),

(7) Neshledé-li hlavni 0&etni nedostatky, pfedd prikaz k platbé potvrzeny svym podpisem k zaji¥t&nf platby ve
vydi splatného zdvazku; platba miZe byt jednorazova ve vydi celkové dluné &astky, nebo rozloZend do nikolika
dfléich plateb,

(8) Nebyly-li odstranény nedostatky podle odstavce 5 a 6, je platba uskutednéna bez predbéZné kontroly (§ 26
odst, 5 zdkona),

Komentdr kk § 14

Uprava schvalovacich postuptt ve druhé fizi predbéiné koniroly pfipravovand operace pred uskutecnénim
platby nebo jinjch pinéni majetkové povahy zohlediuje praktické zkuSenosti orgdni vefeiné sprdvy pro
zjednoduSent adminisirativai ndroénosti informacnich tokit pFi dodrieni piFiméfené a udinné predbéiné kontroly
operace pred uskuiecnénim platby.

Yy

této fdzi pFipravované operace do pisobnosti hlavniho tidetniho. Systém predbéiné kontroly nevyZaduje z
hlediska dosaZeni své priméfenosti a ddinnosti kontrolni zajisténi pFipravy operace p¥ed platbou kontrolni
kony zajiffované v piisobnosti sprdvce rozpoctu, ktery napinil svou odpovédnost v prvni fazi pFedbéiné
kontroly.

Pro Fddné provedent operaci ve sméru k véFitelim a dluznikim, pro vérné podchycent téchto pohybfi v tidetni
evidenci a v ndsledné fizi pFi pribéiné kontrole | pro informacnl toky o operacich prostrednictvim zavedenych
informacnich systémi (naptikiad plnénf rozpodtu verejnych vydaji), potiebné ke sledovini a regulaci dinnosti
a plnéni stanovenych cilii orgdnu vefejné sprdvy jsou vytvoreny odpovidajici podminky.

Doporudeni: Upravit smérnici v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
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Poznamka:

Predbé?né tidici kontrola je tvofena témito fizemi:

a) predbénd tidici kontrola pfed vznikem naroku (§ 11 vyhlasky ¢. 4 16/2004 8b.)

b) predb&#na ¥dici kontrola po vzniku ndroku (§ 12 vyhlasky &. 416/2004 Sb.)

¢) pfedbdin4 Fidfci kontrola pfed vznikem zdvazku (§ 13 vyhlasky & 416/2004 Sb.), sem vstupyje fimitovany a

individudlni pFistib
d) ptedb&znd ¥idic{ kontrola po vzniku zdvazku (§ 14 vyhlasky &. 416/2004 Sbh.)

Po zajistén{ predb&Zné fidici kontroly nasleduje prib&2né a naslednd kontrola.
Byl poskytnut vzor smérnice k Fidici kontrole.
B) Provadéni finanéni kontroly v praxi

PredloZené podklady:
- Smérnice & 8 — Smérnice kprovadéni vnitin{ kontrolni &innosti, s uinnosti
od 1.1.2010
- Organizatni smérnice o finan&n{ kontrole, ze dne 29.8.2012

Nélez: Kontrolou bylo zjisténo, Ze tdetn{ jednotka provadi ¥dici kontrolu pouze &astecné, tzn.
pouze priibé#na a nasledna. Pfedb&zna Hdici kontrola v organizaci neprobiha.

Doporudeni: Provadét Fidici kontrolu v plném rozsahu, v souladu s platnymi pravnimi
piedpisy.
Poznamka: Provadéni Fidict kontroly v praxi:
Ridlci kontrola m4 tyto faze:
a) pledbsimi

b} prib¥znd
¢) nésledna
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PiedbéZna kontrola

a) predb&Znd kontrola pted vznikem ndroku (pifjmy) dle § 11 vyhldZky odst. 1) citace: ,,(1) Pfedb&Znou
kontrolu p¥i spréveé vefejnych pfijmi ped venikem néroku orgdnu vefejné sprivy zajisti ve své
plsobnoesti pEikazce operace.”

b} piFedb&ind kontrola po vzniku nidroku tj, § 12 vyhli¥ky citace:, (1) Predb&Znou kontrolu pii spravé
vefejnych pF{jmG po veniku ndroku orgdnu vefejné sprivy zajist! ve své plisobnosti pFikazce
operace a hlavni fiéetni.*

Predb&Znou kontrolu pfed nérokem, zajisti pFikazce operace a provede pFisluiny zédpis o kontrole do denilu
kontrol (pohleddvky, odekdvani dotace). Stejn# tak i pfedb&znou kontrotu po ndroku (Ghrada, pfichod na udet},
kdy navic vstupuje hlavni Gdetni, provede se p¥isludny zipis, doklady mohou byt oznafeny také pEfsludnym
razitkem (vydané faktury atd.).

c) pFed vznikem zdvazku (vydaje) dle § 13 vyhla¥ky citace: ,,(1) Predb&Znou kontrolu pii fizenf
vefejnych vydajd pred vznikem zdvazku orginu vefejné sprévy zajisti ve své plisobnosti pFikazcee
operacea spravee rozpodtu.”

Limitovany prislib

Limitovany ptislib slouZi pro usnadn¥ni predb&iné kontroly pfed zévazkem u opakujicich se vydajt (ndkup
drobného materidlu — obalky, tuzky atd., pravidelny nékup potravin),

PF provédéni predbéiné Fidic kontroly je kontroln{ systém zahlcen tzv. drobnymi vydaji, které jsou zapotiebi
pro chod organizace, které se &asto opakujl. Pro tvto situace bude organizace nadale vyuZivat institut
limitovaného piislibu ve smyslu § 13 odst. 8 a 9, tj. piikazce operace pfeda spravci rozpottu navrh na kontrolnt
zaji§téni finan&niho kryti pfedpoklddanych operaci a s tim souvisejicich zdvazkd, jejich? véfitel a vySe nenf
pfedem zndma. Spravce rozpottu pfedd zpét prikazei operace podepsany piislib s urdenim limitu vydaji a
s urdenim obdobi, ve kterém se vydaje maji uskutednit. Jeho kopii pfedd hlavnimu tdetnfmu, Limitovany piislib
bude tedy vyuzivan pouze pro pfedb&znou Fidiel kontrolu pfed vznikem zdvazku, nikoli pFed vznikem néroku.”

Individuaini p¥Fistib

Individudlni pfislib je ufen k zaji¥téni pfedb&Zné kontroly pfed zdvazkem u konkrétnich doddvek (ndkup
majetku, opravy a daldi vydaje).

Dle § 13 odst. (7) Neshledd-li sprivee rozpo&tu nedostatky, vrati svym podpisem potvrzeny podklad (pfislib) k
pFipravovand operaci pifkazci. Podpis spravee rozpoétu, piipadng s pfipojenymi pisemnymi omezujicimi
podminkami je pro udely finandniho tizeni dokladem o kontrolnim zaji¥tgni finanéniho keyti pfipravovansho
zdvazku v navriené vysi a o pfedpokladaném terminu jeho pln&n{ konkrétnfmu véfiteli (dale jen “individudini
piislib").

Dle § 14 odstavee 3) vyhlasky 416/2004 Sb. Ptikazce operace vystavi pokyn k plnéni vefejnych vydajfi opatfeny

svym podpisem a peda jej s doklady o zdvazku orgdnu vefejné spravy hlavnimu t&etnimu k zaji$téni platby.
Na pokynu oznad{ rovnéZ, zda se jednd o individualn{ pFslib nebo limitovany ptislib.
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d) predbfna kontrola po vzniku zdvazku tj. § 14 citace: ,,(1) PFedbé&Znou kontrolu pfi fizeni vefejnych
vydajfi po vzniku zavazku organu vefejné spravy zajisti ve své plisobnosti ptikazce operace a hlavni
tgetni.”

Pri ptijmu faktury & jiného dokladu (drobné nakupy — stvrzenky atd), se provede kontrola dle smérnice —
predb&#nd po zdvazku. Pro tyto G€ely je vhodné uvedené razitko viz. niZe. Do pfedb¥iné kontroly po zdvazku
vstupuje ptikazce operace a hlavni G&etni, pro vy stupeii kontroly 1ze zapojit i spravee rozpodtu.

Pfislugny piijaty doklad se oznadi &islem pi{slibu, se kterym souvisi napf. doklad za obéiky (LM &, 3), faktura za
tiskdrnu (IP &, 14)

Priib&%na a nasledna kontrola

Ve smérnici je nutné stanovit rizika, ktera se sna#i priib&#na kontrola eliminovat napf.:

Lidského fakforu
Majetkovych rizik

Rizika pendZnich prostiedki
Pravod rizika

Pritb&mou Fidici kontrolu zabezpeduje vedouci organizace nebo jim pov&fen{ pracovnici, kteif zajistuji pfimé
uskutedtiovani operaci pfi hospodatent s finandnimi prostfedky.

Pfi vykonu prébdZné kontroly se uplatnf operadnf kontrolni postupy. Tyto postupy zahrnujl i kontrolnf techniky
pH provéfovani jejich prislusné dokumentace a sestavovdni stanovenych finanénich, statistickych a jinych
vykazii, hlaSeni a zprév.

Organizace pro Gfely prib&mé kontroly musi sestavit plan kontrol. Po provedeni kontroly je proveden zépis a
uéinéna ndpravnd opatieni. '

M&[ by byt vytvofen plan kontrol a denfk kontrol jako soudast ndsledné a priib&Zné kontroly — do deniku se
zaznamendvd zdpis o provedené kontrole (zdpis obsahuji: datum kontroly, pfedmét kontroly napf. kontrola
doklad(l — jejich &iselnd fada, kontrolované obdobi, vysledek kontroly, podpis feditele organizace a povéiené
osoby).

D) Rizika

Nidlez: Kontrolou bylo zjisténo, Ze organizace nemd zpracovanou smérnici v oblasti
piedchazeni a fizeni rizik v ndvaznosti na pokyn MF CHJ 6 z roku 2004,

Déle nema vytvofeny karty rizik, neni provadéno ohodnoceni rizik v ndvaznosti napf.
na jejich dopad, moznost vzniku apod.

Neni provadéno vyhodnocen( rizik a stanoveny mapy rizik.

Doporudeni: Zpracovat smérnici v oblasti predchdzeni a Fizeni rizik v ndvaznosti
na pokyn Ministerstva financi CHJ6 z roku 2004.
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Kontrolovani oblast: Bod 5. Zikon &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni
A) Dohody o odpovédnosti za schodek na svéfenych hodnotach

Nilez: Konfrolou bylo zjisténo, e pani Véra Belkovd (zastupce feditelky) ma
v nepHtomnosti pan{ Jany Borodd&ové odpovédnost za pokladnu Skoly a $kolni jidelny. S panf
Vérou Beckovou neni uzaviena dohoda o odpovédnosti podle § 252 - § 254 zakona
&. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni.

Citace: § 252, § 253, § 254 zidkona & 262/2006 Sb., v platném znéni

§ 252

§252 (1) Byla-li se zam@stnancem uzaviena dohoda o odpov&dnosti k ochrang hodnot svéfenych zaméstnanci k
vyhidtovani (déle jen "dohoda o odpovédnosti™), za které se povafuji hotovost, ceniny, zboZi, z4soby materialu
nebo jiné hodnoty, které jsou predmdtem obratu nebo ob¥hu, s nimiZz md zaméstnanec moZnost osobné
disponovat po celou dobu, po kterou mu byly sv&feny, odpovida za schodek vznikly na téchto hodnotéch.

§252 (2) Dohoda o odpovEdnosti smi byt uzaviena nejdfive v den, kdy fyzicka osoba dosahne 18 let véku,

§252 (3) Byla-li zpfisobilost zaméstnance k pravnim Ukondm omezena nebo byl-li ji zbaven, nesmi za ngj
zastupce uzaviit dohodu o odpovédnosti,

§252 (4) Dohoda o odpovédnosti musf byt uzaviena pisemné .

§252 (5) Zamdstnanec se zprosti odpovEdnosti zcela nebo z&asti, jestlize prokaZe, Ze schodek vznikl zcela nebo
z&4sti bez jeho zavinéni, zejména, Ze mu bylo zanedbinim povinnosti zaméstnavatele znemoZnéno se svéfenymi
hodnotami nakladat,

§ 253

§253 (1) Zamé&stnanec, ktery uzaviel dohodu o odpovédnosti, miZe od nf odstoupit, vykonava-li jinou praci, je-li
pievdddn na jinou praci nebo na jiné pracovidtd, je-li pFeklddan, nebo pokud zaméstnavatel v dob& do 135
kalenddfnich dnt od obdrieni jeho pisemného upozomsnf neodstran! zdvady v pracovnich podminkach, které
brénf fadnému hospodateni se sv¥fenymi hodnotami. P¥i spole#né odpovEdnosti miZe zamdstnanec od dohody o

odpovédnosti také odstoupit, jestliZe je na pracovidts zafazen jiny zamé&stnanec nebo ustanoven jiny vedoucf -

nebo jeho zéstupce. Odstoupeni podle véty prvni musi byt provedeno pisemné.
§253 (2) Dohoda o odpovédnosti zanika dnem skon&eni pracovniho poméru nebo dnem, kdy bylo odstoupeni od
této dohody dorudeno zaméstnavateli, neni-li v odstoupeni od této dohody uveden den pozdé&jsi.

§ 254

§254 (1) Inventarizaci je zamdstnavatel povinen provést pfi uzavfenf dohody o odpovédnosti, pii jejim zaniku,
pfi vvkonu jiné préce, pfi pfevedeni zamé&stnance na jinou praci nebo na jiné pracovisté, pfi jeho pfeloZeni a pii
skonéeni pracovniho poméru.

§254 (2) Na pracovistich, kde pracuji zamsstnanci se spolednou odpovédnosti, je zamdstnavatel povinen
inventarizaci provést pti uzavien{ dohod o odpoviédnosti se viemi spolednd cdpovédnymi zamé&stnanci, pii
zaniku viech t&chto dohod, pfi vykonu jiné price, pii pfevedeni na jinou préci nebo na jiné pracovidté nebo
pteloZeni viech spolednd odpovédnych zamdsinancl, pfi zméné na pracovnim mist® vedouciho zaméstnance
nebo jeho zastupee a na Zadost kieréhokoliv ze spoleéné odpovédnych zam&stnancd pfi zméng v jejich kolektivu,
popfipadé pii edstoupeni nékterého z nich od dohody o odpovédnosti.

§254 (3} Jestlize zam&stnanec se spolefnou odpovédnosti, jehoZ pracovni pomér skonéil, nebo ktery vykondva
jinou préaci, nebo kiery byl pfeveden na jinou préci, nebo ktery byl pieveden na jiné pracoviité nebo pieloZen,
nepozada zaroveii o proveden{ inventarizace, odpovida za ptipadny schodek zjistény nejblizii inventarizaci na
jeho dfivéj$im pracovidti. festlize zam&stnanec, ktery je zafazovan na pracovi§té, kde pracuji zamé&stnanci se
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spolenou odpovédnosti, nepoZddd zdroveit o provedeni inventarizace, odpovidd, pokud od dohody o
odpové&dnosti neodstoupil, za pripadny schodek zji%tény nejbli%3! inventarizaci.

Doporudeni: UzavFit s pani Befkovou dohodu o odpovEdnosti v souladu s platnymi
pravnimi piedpisy.

B) Cestovni nahrady
BS.1 Smérnice

Predlozené doklady:
- Vnitini smérnice o poskytovéni cestovnich néhrad s udinnosti od 1.1.2012

Nilez: PredloZend smérnice se odvolavd na zastaralou vyhlagku 429/2011 Sb., v platném
znéni. V odstavei ,,5. PouZiti osobniho vozidla® neni upravena zakladni ndhrada za 1 km
v souladu s § 157 odst. 4 zakona &. 262/2006 Sb., v platném znéni.

Citace: § 157 odst. 4 zdkona & 262/2006 Sh., platném znéni (Ndhrada jizdnich vydaji)

§157 (4) Sazba zakladni ndhrady za | km jizdy &inf nejméné u

a) jednostopych vozidel a tikolek 1,00 K¢,

b) osobnich silni¢nich motorovych vozidel 3,60 K¢&;

pfi pouZiti ptivisu k silnidnimu motorovému vozidlu zaméstnavatel sazbu zakladnf néhrady za 1 km jizdy zvy§i
nejménd o 15 %. Tato sazba zdkladni ndhrady se meéni v zavislosti na vyvoji cen provadseim pravnim pfedpisem

vydanym podle §189,
Doporuéeni: Upravit smérnici v souladu s platnymi pravnimi norami.
BS5.2 Cestovni prikazy

Predlozené doklady:
- Vnitini smérnice o poskytovani cestovnich nahrad s uéinnosti od 1.1.2012

Ndlez: Kontrolou bylo zjisténo, Ze organizace v piipadd pracovnich cest zamé&stnanct
nepouZziva cestovni pikazy a nevyplaci cestovni néhrady. Tento postup je porudenim zékona
262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni.

Doporuéeni: Postupovat v souladu se zakonem 262/2006 Sh., v platném znéni.
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C) Dohody o odpovédnosti za ztritu svéfFenyeh véci

Utetn! jednotka k datu kontroly nemé uzavfenou Zadnou dohodu o odpovédnosti za ztratu
svéfenych vécd,

Kontrolovand oblast: Bod 7. Zikon o dani z p¥fjmii a dal¥{ dang

C) Kalkulace
C 1.1 Kalkulace ob&da pro cizi stravniky

Piedlozené podklady:
- Cenov4 kalkulace, s platnosti od 1.3.2013

Nilez: Kontrolou kalkulace bylo zjidténo, Ze v nékladech je kalkulovéna polozka ,ostatni
veené naklady™, Timto nenf zfejmé jaké poloZkové néklady se pod timto ndzvem skryvajf.
TSmito néklady by spravn& mély byt chyb&jfei naklady, které nejsou v kalkulaci uvedeny,
jako jsou odpisy, voda, elektfina, plyn, &istici prostfedky, drobné opravy a Gdr#ba, revize.
Déle by ke kazdému nakladu mél byt uveden podrobny matematicky vypodet. Vzhledem
k nepiehledné kalkulaci je moZnd absence nikterych nakladovych polozek, co? mize byt
posouzeno, v pfipadé stiZnosti, jako nekald konkurence. '

Doporufeni: Provést fadnou kalkulaci ceny ob&da s doloZenim a matematickymn
vypoctem viech niladovych poloZek (véetn& odpisit) a upravit cenu obéda.

Kontrolovana oblast: Bod 8. Ob&ansky zdkonik a ohchodni zikonik

A) Ndjemni smlouvy
Uketnf jednotka k datu kontroly nemd uzavienou zadnou njemni smlouvu.
B) Smlouva o vypijéce

Ugetn{ jednotka k datu kontroly nemé uzavtenou #4adnou smlouvu o vyplijcee.
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D) Kupni smlouvy
Utetnf jednotka k datu kontroly nemd uzavienou #idnou kupni smlouvu,
E) Darovaci smlouvy

PredloZzené podklady:
- Vypis ze zdpisu z 22. zasedédni Zastupitelstva Obce Hodonice konaného dne 9.8.2012
v salonku kulturnfho domu v Hodovnicich
- Usnesenf &islo 27/22
- Darovaci smlouva, uzavfend dne 18.10.2012 se. spolefnosti SAINT-GOBAIN
ADFORS CZ s.r.0.

Dérce: SAINT-GOBAIN ADFORS CZ s.1.0.
IC: 000 12 661
Se sidlem: Sokolovsk4 106, 570 21 Litomy3!
Zastoupeny: Ing. Lucif Vejatkovou, prokutistou
Anjou Griesche, prokuristou

Obdarovany: Mateiskd Skola Hodonice
IC: 709 93 408
Se sidlem: U Kostela 196, 671 25 Hodonice
Zastoupeny: Martou Lattnerovou, feditelkou

Pfedmétem smlouvy je poskytnut! v&cného daru, a to 6 ks bezpeénostnich sad Walkodile,
které jsou ureny na prochédzky pro déti predskolniho véku.

Hodnota daru: 36 390,- K&

Datum uzavieni: 18.10.2012

Nalez: Ve smlouvé u obdarovaného je uveden ndzev, ktery neni v souladu se zfizovaci
listinou.

Tato skuteCnost vyplyvd z § 37 odst. 1 zdkona &. 40/1964 Sb., ob&anského zikoniku,
v platném znéni,
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Citace: § 37 odst. 1 zdkona & 40/1964 Sb., v platném zn&nf
§37

(1) Pravni uken musf byt uéinén svobodné a vaZng, uréité a srozumitelnd; jinak je neplatny.
(2) Pravn{ tikon, jehoZ pfedmgtem je pln&ni nemozné, je neplamy.

(3) Pravni ikon nen{ neplatny pro chyby v psan{ a podtech, je-li jeho vyznam nepochybny.

Doporuéeni: P¥i uzavirdni smluv dbat na iplnou a pfesnou identifikaci obou smluvnich
stran.

F) Smlouvy o dilo
Uletni jednotka k datu kontroly nemé uzavienou #idnou smlouvu o dilo.
G) Smlouvy o reklamé

Ugetnf jednotka k datu kontroly nem4 uzavienou #4dnou smlouvu o reklamé.

Kontrolovana oblast: Bod 9. Ostatni oblasti

A) Smérnice k ochrané majetku

Predlozené podklady:
- Smérnice k ochrané majetku, s udinnosti od 2.1,2012

Kontrolou smérnice nebyly shleddny nedostatky.

B) Pojisténi pokladni hotovosti

Predlozené doklady:

- Pojistnd smlouva s Kooperativou & smlouvy 8602913072 ze dne 27.6.2012
- Smérnice o pokladnich operacich ze dne 30.1.2013

- Dodatek €. 1 ke smérnici, s uéinnosti od 1.1.2009

- Dodatek ¢. 2 ke smérnici, s G&innosti od 1.1.2012

Byla provedena namétkova kontrola pojistné smlouvy.
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Pokladni hotovost pro pfipad odeizenf je poji§téna na &astku 60.000,00, ale pokladni limity
organizace jsou stanoveny na 60.000,00 K& u matefské koly a dalsich 60.000,00 K& u skoln{
jidelny, Limity stanovené organizaci dohromady jsou vy3, neZ je &astka uvedena v pojistnd
smlouve. -

Pozndmka: Ovérit zda-li jsou pojistény veSkeré pokladny organizace. Pokud ne, zvdzit
upraveni pojistné smlouvy v souladu se stanovenymi poklanimi limity.

I} Kontrola vybéru $kolného

Predlozené podklady:

Ptedpis $kolného prosinec 2012

Utetni doklad & 92 191 — zaudtovéni predpisu
Pokladni doklady za obdobi leden — bezen 2013
Soupis Skolného 2013 (seznam d&ti)

Kontrolou zauttovanf Skolného za mésic prosinec 2012 nebyly zjistény nedostatky.
Kontrolou pokladnich dokladi za obdobi leden — bfezen 2013 bylo zjidténo, ¥e platby
S$kolného a stravného jsou piijaty na zdkladd vystaveni prijmovych pokladnich dokladi

rodiéim.

Dle soupisu Skolného 2013 (seznam d&tf) je ve $kolce 57 chlapcti a 49 divek. Déle tento
seznam podrobné uvadi, platby $kolného jednotlivych dati.

Kontrolou nebyly shleddny nedostatky.

Shriuti;

Kontrolni zépis je vyhotoven ve tfech stejnopisech, ptidemz jeden bude predan ziizovateli,
jeden ziistdvd kontrolovanému subjektu a jeden ziistane kontrolnf skuping.

Podget stran protokolu: 37
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Poudeni: Proti tomuto protokolu miZe kontrolovand osoba podat podle § 17 zdkona
¢. 552/1991 8b., o statnf kontrole, v platném znénf pisemné a zdivodnéné namitky ve lhité
5 dnfl od sezndmeni s timto protokolem u kontrolniho organu,

K ndpravé nedostatkll pf{jme statutérni orgdn ndpravnd opatfeni podle terminu stanoveného
zfizovatelem nebo do nésledné kontroly.

S timto protokolem byla podle § 16 zdkona & 552/1991 Sb., o stitni kontrole sezndmena
feditelka organizace Marta Lattnerovd, dne 28.6.2013:

Zastupce organizace:

;"-‘ l)/. |
Efé/l LI /g( .

...................................................

Za kontrolovany subjekt: Marta Lattnerovd

Vyjadreni zastupce:

Bez pfipominek.
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POVERENI

Ve smystu zdkona & 320/2001 Sb., o finanén{ kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zdkontt (zakon o finandn{ kontrole) s odkazem na ustanoveni § 9 zdkona & 552/1991 Sb.,

o statni kontrole
POVERUJI

pana Ing. Karla Ondraska, datiového poradce ev. & 1662, osobu pizvanou

pani Markétu Safaffkovou, zaméstankyni daflového poradce, osobu pfizvanou
slednu Markétu Krmavkovou, zaméstnankyni datiového poradce, osobu prizvanou
slenu Magdalénu Vlkovou, zaméstmankyni dafiového poradce, osobu pEizvanou

aby v dobé od 28.6.2013 do 28.6.2013 vykonati

vefejnospravni kontrolu na misté (ddle jen ,kontrola”), jejimZz pfedméfem je kontrola
hospodareni s vefejnymi prostiedky, ktera bude ve vybranych oblastech ovérovat zda:

tdaje o hospodateni s vefejnymi prostfedky vérné zobrazuji zdroje, stav a pohyb vefejnych
prostredk: a zda tyto idaje odpovidaji skuteénostem rozhodnym pro uskutenéni vefejnych
pijmtt, vydajit a naklddéni s vefejnymi prostfedky, pfezkoumavané operace jsou v souladu
s praveimi pfedpisy, schvéalenymi rozpodty, programy, projekty, uzavienymi smiouvami
nebo jinymi rozhodnutimi pfijatymi v rdmci Fizeni a spliujf kriteria hospoddrnosti, tielnosti
a efektivnost, ve smyslu § 11 odst. 4 pfsm. a) zékona o finanéni kontrole)

nazev: Mateiska Skola Hodonice, okr. Znojmo, piispévkova organizace

I1C: 709 93 408
adresa: U Kostela 196, 671 25 Hodonice

V Hodonicich dne 28.6.2013 OBEC HODONICE
¢/ 571 25 Hodonlice
okr. Znojmo

MATERSKA SKOLA
4 p HODONICE 180, 70993408
Piispévkové organizace

Mﬁ@w - 9KRES ZNOJMO
V(IM ................ THL:537 021840 - (@)
{podpis vedouciho kantrolovaného subjektu)




