Protokol
o vysledku veiejnospravni kontroly na misté ve smyslu
§ 13 odst. 1 zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé
a 0 zméné nékterych zakoni (zikon o finanéni kontrole), dale ve smyslu
zékona 255/2012 Sb., kontrolni ¥ad (dale jen ,kontrola®) provedené
na zakladé povéieni zfizovatele obce Hodonice a vedouciho kontroly,
starosty Petra Korgera
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Kontrolovana osoba: Mateiska §kola Hodonice, okr. Znojmo,
prispévkova organizace

Zrizovatel: Obec Hodonice

tel.: (+420) 604 245 450
IC: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05



788 05 Libina Ep. 190

& 2srauy i czses LT

Protokol
o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu
§ 13 odst. 1 zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé
a 0 zméné nékterych zikoni (zdkon o finanéni kontrole), dile ve smyslu zakona
255/2012 Sh., kontrolni ¥4d (dale jen ,kontrola®) provedené na zikladé povéreni
ziizovatele obce Hodonice a vedouciho kontroly, starosty Petra Korgera

Kontrolovana osoba: nazev: Matei'ska §kola Hodonice, okr. Znojmo,
piispévkova organizace
adresa: U Kostela 196, 671 25 Hodonice
IC: 709 93 408
feditelka: Marta Lattnerova
telefon: 537 021 540, 732 961 414
e-mail: ms.hodonice@tiscali.cz

hlavni ugel; vzdélavani

Kontrolni organ - zrizovatel: nazev: Obec Hodonice
adresa: Obecni 287, 671 25 Hodonice
1C: 002 92 788
starosta: Petr Korger
telefon: 515 234 329
e-mail: starosta@hodonice.cz

Piedmét kontroly: Nasledna kontrola roku 2013:
Bod 1. Zakon &. 250/2000 Sb., o rozpoé¢tovych pravidlech, v platném
znéni
F) Vyuziti fondt

Bod 2. Zakon &. 563/1991 Sb., o Gifetnictvi, v platném znéni
B) Inventarizace
K) Kontrola pokladny

Bod 4. Zakon & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni
A) Smérnice

B) Provadéni finanéni kontroly v praxi

D) Rizika

tel.: (+420) 605 245 450
IC: 25873440 DIC: CZ25873440
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Bod 5. Zakon &. 262/2006 Sb., zikonik prace, v platném znéni
A) Dohody o odpovédnosti za schodek na svéfenych hodnotach
B) Cestovni nahrady

Bod 7. Zakon o dani z pFijmu a dalsi dané
C) Kalkulace

Bod 8. Ob¢ansky a obchodni zakonik
E) Darovaci smlouvy

Kontrola roku 2014:

Bod 1. Zikon & 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, v platném
znéni

F) Vyuziti fonda

K) Uvéry

L) Leasing

Bod 2. Zakon & 563/1991 Sb., o uéetnictvi, v platném znéni
B) Inventarizace

I) Bilan¢ni kontinuita

J) Stavy uéth

K) Kontrola pokladny

L) Srovnavaci tabulky

M) Sklad

Bod 4. Zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni
A) Smérnice

B) Provadéni finanéni kontroly v praxi

D) Rizika (§9 odst. 1, Pokyny CHJ6 MFCR)

Bod 5. Zakon &. 262/2006 Sh., zakonik prace, v platném znéni
B) Cestovni nahrady

tel.: (+420) 605 245 450

IC: 25873440 DIC: CZ25873440
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Bod 8. Zakon ¢. 89/2012 Sh., obéansky zakonik, v platném znéni
A) Ngjemni smlouvy

B) Smlouva o vypljéce
D) Kupni smlouvy

E) Darovaci smlouvy
F) Smlouvy o dilo

G) Smlouvy o reklameé

Bod 9. Ostatni oblasti
I) Personalistika a odménovani

Casovjf plan kontroly:
- datum zah4jeni kontroly: 28.3.2014
- kontrolované obdobi: ptelom roku 2013/2014, leden — biezen 2014

Slozeni pFizvanych osob:
Ing. Karel Ondrasek, dafiovy poradce ev. €. 1662, vedouci kontrolni skupiny
Antonie Hol4, ekonomickéd a personélni poradkyné
Markéta Safaiikova, zam&stnankyné dafiového poradce
Markéta Kriidvkova, zaméstnankyné dafiového poradce
Bc. Magdaléna Vlkové, zaméstnankyné dafiového poradce
Adam Ondrasek, zaméstnanec datiového poradce

Kontrola je provedend namatkovym zptisobem.

Data o kontrolované organizaci:
- nazev organizace: Matefska Skola Hodonice, okr. Znojmo, piispévkové organizace
- ziizena kdy: 1.1.2003
- hlavni pfedmeét:
o Hlavni ulel, pro ktery se prispévkova organizace zfizuje je zajisténi Cinnosti
v plsobnosti zfizovatele v oblasti $kolstvi dle zakona ¢&. 561/2004 Sb.,
o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$8im odborném a jiném
vzdélavani(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi.
o Mateiské Skola Hodonice zabezpeduje uspokojovani pfirozenych potieb ditéte
a rozvoj jeho osobnosti, navazuje na vychovu déti v rodiné a v soudinnosti
s rodinou zajistuje viestrannou pé¢i o détem zpravidla ve veku od tii do Sesti
let. Rozviji specifické formy vychovného piisobeni na déti. Pisobi rovnéz
na déti zdravotné, vychovné a socialné ohroZené a na déti talentované.

4
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o Soudasti prispévkové organizace je $kolni jidelna - vramci Skolniho
stravovani vydava jidla, kterd sama pfipravuje, a mize pfipravovat jidla, ktera
vydava vydejna; jeji ¢innost se tidi zékonem ¢&. 561/2004 Sb., o piedSkolnim,
zékladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon),
ve znéni pozdg&jsich predpisl, zejména pak ustanoveni § 119 a provadécimi
piedpisy ke Skolskému zakonu.

dopliikové ¢innost:

o prondgjem nemovitosti a nebytovych prostor, bez poskytovani jinych nez
zékladnich sluzeb, spojenych s prondjmem nemovitosti a nebytovych prostor

o hostinska ¢innost

forma majetku: hospodateni

Pouzité pravni normy:

Zéakon & 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdé&jsich predpist (déale jen ,,zékon &. 250/2000 Sb.*),

Zéakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zékont (zékon o finandni kontrole), ve znéni pozdéjsich pfedpist (dile jen zakon
,,zakon ¢. 320/2001 Sb.*),

Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou s provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych piedpisi (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdé&jsich predpist (déle jen ,,vyhlaska €. 416/2004 Sb.%),

Zéakon & 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$8im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) (déle jen ,,zdkon €. 561/2004 Sb.©),

Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zdkon
¢. 563/1991 Sb.*),

Vyhlagka &. 410/2009 Sb., kterou se provad&ji néktera ustanoveni zédkona ¢. 563/1991
Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd&jsich pfedpist (déle jen ,,vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.©)
Ceské tgetni standardy pro Ggetni jednotky, které Ggtuji podle vyhlasky &. 410/2009
Sb., ve znéni pozd&jsich predpisi (dale jen ,,Ceské udetni standardy*),

Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazkil, ve znéni pozdgjSich
piedpisti (dale jen ,,vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.%),

Vyhlagka &. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potieb, ve znéni pozdgjsich
predpist (déle jen ,,vyhlaska ¢. 114/2002 Sb.*),

Zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist ( dale jen ,,zakon
¢. 262/2006 Sb.*),

Vyhlagka & 84/2005 Sb., o nakladech na zdvodni stravovani a jejich uhradé¢
v piispévkovych organizacich zfizenych tizemnimi samospravnymi celky (dale jen
,,vyhlaska ¢. 84/2005 Sb.”),

tel.: (+420) 605 245 450
1¢5: 25873440 DIC: CZ25873440
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Vyhlaska ¢ 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky a sazby zékonného pojisténi
odpovédnosti zamé&stnavatele za §kodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani,
ve znéni pozd&jsich predpist (dale jen ,,vyhlaska ¢. 125/1993 Sb.*)

Zakon &. 16/1993 Sb., o dani silniéni, ve znéni pozdé&jsich predpisti ( dale jen ,,zakon
¢. 16/1993 Sb.*)

Zakon &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd&jsich predpist (dale
jen ,,zakon €. 235/2004 Sb.”)

Zakon &, 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozd&jsich predpisi (déle jen ,,zdkon
¢. 553/1991 Sb.”)

Zakon &, 255/2012 Sb., kontrolni ad, v platném znéni (dale jen zakon 255/2012 Sb.)
Zikon CNR &. 357/1992 Sb., o dani d&dické, dani darovaci a dani z pfevodu
nemovitosti, ve znéni pozd&jsich ptedpisi (déle jen ,,zakon &. 357/1992 Sb.©)

Zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pijmu, ve zn&ni pozd&jsich ptedpisii (dale jen
»zakon &. 586/1992 Sb.)

Zakon & 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdgjsich pfedpisii (dale jen
,»,zakon ¢. 89/2012 Sb.*)

Zé&kon & 255/2012 Sb., kontrolni ¥4d, v platném znéni (dale jen ,,zdkon o kontrole
¢. 255/2012 Sb.,*)

Vnitini smérnice organizace

Organizace hospodaii s penéZnimi prostiedky ziskanymi vlastni ¢innosti, véetné celovych
dotaci a pfispévkd od jinych subjektd, s penéZnimi prostfedky pfijatymi zrozpoctu
zfizovatele, statniho rozpoltu a statnich fondd. Dale hospodaii s prostfedky svych fondd,
s penéznimi dary od fyzickych a pravnickych osob.

Kontrolu n&kterych oblasti za uplynulé obdobi leden — biezen 2014 nebylo mozno
provést z divodu dlouhodobé pracovni neschopnosti i€etni organizace.

NASLEDNA KONTROLA ROKU 2013

Bod 1. Zikon ¢&. 250/2000 Sh., o rozpo¢tovych pravidlech, v platném znéni

F) Vyuziti fondu

F 1.1 Kryti fonda a dodrzeni rozpoétovych pravidel

Konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v kontrole roku 2014

6
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F 1.2 Okruh FKSP

Byla provedena nasledné kontrola odsouhlaseni okruhu fondu kulturnich a socialnich potieb
k 31.3.2013.

Nalez: K datu 31.3.2013 byl rozdil v okruhu FKSP (tj. rozdil mezi ztstatky uctd 412 a 243)
ve vysi 836,- K¢&.

Tento rozdil nebyl k datu dnesni kontroly dohledén.

Zavér: VySe uvedeny rozdil dohledat a vysvétlit, v pfipadé nespravného zaictovini,
provést opravu v uletnictvi.

Bod 2. Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, v platném znéni

B) Inventarizace

Konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v kontrole roku 2014.

K) Kontrola pokladny

K2.3 Kontrola pokladni knihy

- Pokladna materské skoly

Konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v kontrole roku 2014

Bod 4. Zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni
C) Smérnice

Piedlozené podklady:
- Smérnice Vnitini kontrolni systém, s platnosti od 1.9.2012
- Organiza¢ni ¥ad $koly, ¢ast: Vnitini kontrolni systém
- Smérnice k provadéni vnitini kontrolni ¢innosti, s u¢innosti od 1.1.2014
7
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Na zikladé doporudeni zminulé Kkontroly uUletni jednotka vypracovala mimo jiné i
Organizaéni rad $koly, ¢4st: Vnitfni kontrolni systém, kde jsou chybé&jici oblasti dopln€ny.

Dal3i konstatovani je uvedeno v kontrole roku 2014.
D) Provadéni finan¢ni kontroly v praxi

Piedlozené podklady:

Smérnice Vnitini kontrolni systém, s platnosti od 1.9.2012

Organiza¢ni tad 8koly, ¢ast: Vnitini kontrolni systém

Smérnice k provadéni vnitini kontrolni ¢innosti, s G¢innosti od 1.1.2014
Individudlni pfisliby

Nilez: Organizace &astené akceptovala doporudeni z minulé kontroly a z Casti zavedla do
praxe provadéni pfedb&zné Fidici kontroly. Individualni piisliby na jednotlivé objedndvky
byly piedloZeny, limitované piisliby vyhotovovany nejsou. Tato skutenost byla objasnéna
a vysvétlena.

Zavér: Zavést do praxe pouzivani mimo individudlnich p¥isliba i limitované prisliby tak,
aby provadéni predbézné Fidici kontroly bylo zajisténo v pIném rozsahu.

Provadéni pribézné a nasledné kontroly probiha v souladu s platnymi pravnimi
piedpisy.

F) Rizika

Konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v kontrole roku 2014.

tel.; (+420) 605 245 450
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Bod 5. Zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni
D) Dohody o odpovédnosti za schodek na svérenych hodnotich

Predlozené podklady:
- Dohoda o odpovédnosti s Boroda¢ovou Janou ze dne 31.12.2013.

Uketni jednotka akceptovala doporu¢eni z minulé kontroly a ke kontrole pfedloZila nove
uzavienou dohodu o odpovédnosti s pani Janou Borod4covou ze dne 31.12.2013. Soucasti
dohody je doloZka o spoledné odpovédnosti se zastupkyni organizace Be¢kovou Vérou.
Piedlozena dohoda odpovida platnym pravnim piedpistim.

E) Cestovni nahrady

Konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v kontrole roku 2014.

Bod 7. Zikon o dani z piijmu a dalsi dané
F) Kalkulace

Predlozené podklady:
- Cenova kalkulace s platnosti od 2.1.2014
- Roztlenéni polozky ,,Ostatni vécné naklady*

Utetni jednotka akceptovala doporuteni z minulé kontroly a doloZila nové zpracovanou
kalkulaci, véetné rozpolozkovani polozky ,,Ostatni vécné naklady*.

Nova cenova kalkulace s vypoéty a komentafem bude vypracovana v mésici dubnu 2014.

Drobné nepiesnosti byly projednany ustné.

tel.: (+420) 605 245 450
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Bod 8. Obc¢ansky a obchodni zdkonik
G) Darovaci smlouvy

Naslednou kontrolu k tomuto bodu nebylo mozno provést, protoze uéetni jednotka k datu
kontroly neuzaviela Zadnou novou darovaci smlouvu.

KONTROLA ROKU 2014

W

Kontrolovana oblast: Bod 1. Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovvch pravidlech,
v platném znéni

F) Vyuziti fonda
F 1.1 Kryti fondii a dodrzeni rozpoctovych pravidel

Piedlozené podklady:
- Rozvaha sestavena k 31.12.2013 (okamzik sestaveni: 27.01.2014, 10:07)

- kontrola k 31.12.2013

Byla provedena namaétkovd kontrola kryti fondd a dodrzeni rozpoctovych pravidel
v ndvaznosti na rozvahu k 31.12.2013 zejména na vyhlasku 410/2009 Sb., v platném znéni,
§ 60, odst. 8.

Kryti finanénim majetkem:

Utet 241 281 850,71

Utet 261 59 781,00

Utet 263 0,00

Celkem 341 631,71
10
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Ukelové zdroje a prostiedky: (v K&

Utet 411 (FO) 0,00
Utet 413 173 207,46
Utet 414 62 717,80
Uket 416 (FRM) 21 594,00
Uket 331 0,00
Utet 333 0,00
Utet 336 126 884,00
Utet 342 41 520,00
Celkem 425 923,26
Rozdil -84291,55

Nilez: VySe uvedeny rozdil znamena skuteCnost, Ze organizace pouZila ucelové zdroje
v rozporu s Uéelem na prechodné zajisténi ¢asového nesouladu provoznich prostedki.

Citace: Zakon ¢, 250/2000 Sh., §28

Finanéni hospodafeni pFispévkovych organizaci

(1) Prispévkova organizace hospodafi s penéznimi prostfedky ziskanymi vlastni &innosti a s penéZnimi
prosttedky ptijatymi z rozpo&tu svého ziizovatele. Dale hospodati s prostfedky svych fondd, s pen&Zzitymi dary
od fyzickych a pravnickych osob, véetng pen&Znich prostfedki poskytnutych z Narodnfho fondu a ze zahranici.

(2) Prispévkova organizace dale hospodati

a) s dotaci na thradu provoznich vydaji, které jsou nebo maji byt kryty z rozpoétu Evropské unie, véetng
stanoveného podilu statniho rozpo¢tu na financovani téchto vydaja,

b) s dotaci na thradu provoznich vydajii podle mezinarodnich smluv, na zakladé kterych jsou Ceské republice
svéfeny penéZni prostiedky z finanéniho mechanismu Evropského hospodéfského prostoru, z finanéniho
mechanismu Norska a programu §vycarsko-¢eské spoluprace.

(3) Pokud se prostfedky poskytnuté podle odstavee 2 nespotfebuji do konce kalendafniho roku, pfevadgji se do
rrrezervniho fondu jako zdroj financovéni v nésledujicich letech a mohou se pouZit pouze na stanoveny udel. V
rezervnim fondu se tyto zdroje sleduji oddé&leng. Prostfedky, které na stanoveny uéel nebyly pouZity, podléhaji
finanénimu vypofadani se statnim rozpottem za rok, ve kterém byl splnén tcel, na ktery byla dotace poskytnuta.

(4) Ztizovatel poskytuje piispgvek na provoz své ptisp&vkové organizaci zpravidla v ndvaznosti na vykony nebo
jind kritéria jejich potieb.

11
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(5) Pokud prispévkové organizace vytvéfi ve své doplitkové &innosti zisk, miZe jej pouZit jen ve prospéch své
hlavni &innosti; zfizovatel miiZe organizaci povolit jiné vyuziti tohoto zdroje.

(6) P¥ispévkové organizaci miiZe jeji zfizovatel uloZit odvod do svého rozpottu, jestlize

a) jeji planované vynosy prekraduji jeji planované naklady, a to jako zdvazny ukazatel rozpo&tu,
b) jeji investiénf zdroje jsou v&tdi, neZ je jejich potieba uZiti podle rozhodnuti ztizovatele, nebo
¢) porusila rozpottovou kazer.

(7) Prispévkova organizace se dopusti poruseni rozpottové kazné tim, Ze

a) pouzije finanéni prostFedky, které obdrZi z rozpottu svého zfizovatele, v rozporu se stanovenym
udelem,

b) ptevede do svého pen&zniho fondu vice finanénich prostfedki, neZ stanovi tento zdkon nebo neZ rozhodl
zZfizovatel,

¢) pouzije prostiedky svého pen&zniho fondu na jiny G&el, neZ stanovi tento zakon nebo jiny pravni predpis,

d) pouzije své provozni prostiedky na t&el, na ktery mé&ly byt pouZity prostfedky jejiho penézniho fondu podle
tohoto zakona, nebo

e) piekrodi stanoveny nebo piipustny objem prostfedkil na platy, pokud toto pfekrogeni do 31. prosince nekryla
ze svého fondu odmén.

(8) Za porudeni rozpo&tové kazné ulozi zfizovatel pisp&vkové organizaci odvod do svého rozpottu ve vysi
neopravnén& pouzitych prostiedkt, a to nejpozd&ji do 1 roku ode dne, kdy porudeni rozpottové kazné zjistil,
nejdéle viak do 3 let ode dne, kdy k porusen{ rozpodtové kazné dodlo.

(9) Ztizovatel miZe z diivodu zamezeni tvrdosti sniZit nebo prominout odvod za porudeni rozpo¢tové kazn€ na
zakladg pisemné Zzadosti pfispévkové organizace.

(10) Vztah rozpodtu pispévkové organizace k rozpo&tu zfizovatele lze b&hem roku zménit v neprospéch
piispévkové organizace jen ze zdvaznych, objektivng plsobicich pFitin.

(11) Nestanovi-li zvla3tni zékon jinak, rozpodet ziizovatele zprostfedkovava vztah prisp&vkové organizace ke
statninu rozpodtu, k rozpodtu Regionalni rady regionu soudrznosti a k Narodnimu fondu; jde-li o pfispévkovou
organizaci zfizenou obci, téZ k rozpoctu kraje.

r v

Zavér: Provadét kontrolu likvidity a dodrZovat pouziti icelovych zdroji.

Poznamka: Citace vyhlasky & 410/2009 Sb., v platném znéni stanovi v § 66, odst. 8:

Nezajisti-li prispévkova organizace ke dni sestaveni udetni uzavérky, s vyjimkou mezitimni GZetni uzavérky,
kryti investiéniho fondu nebo fondu reprodukce majetku finan&nimi prostfedky, sniZi vysledkové o tento rozdil
investi¢ni fond nebo fond reprodukce majetku. Ugetni jednotky v ptiloze udetni zdvérky zdiivodni, prog nebylo
mozZno investi¢ni fond nebo fond reprodukce majetku kryt finanénimi prostfedky.
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- kontrola k 28.2.2014
Byla provedena namdtkova kontrola kryti fondi a dodrZeni rozpo&tovych pravidel

v ndvaznosti na rozvahu k 28.2.2014 zejména na vyhlasku 410/2009 Sb., v platném znéni,
§ 66, odst. 8.

Kontrolu nebylo mozné provést z divodu dlouhodobé pracovni neschopnosti pani u¢etni.

F 1.2 Odsouhlaseni okruht

Byla provedena kontrola odsouhlaseni okruhu fondu kulturnich a socidlnich potieb
k 28.2.2014.

Kontrolu nebylo mozné provést z diivodu dlouhodobé pracovni neschopnosti pani téetni.
K) Uvéry

Utetni jednotka k datu kontroly nema uzavienou zadnou tvérovou smlouvu.

L) Leasing

Ugetni jednotka k datu kontroly nema uzavienou zadnou leasingovou smlouvu.

Kontrolovana oblast: Bod 2. Zakon ¢. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, v platném znéni

B) Inventarizace
B 1.1 Smérnice

Predlozené podklady:
- Smérnice pro provedeni inventarizace, ze dne 30.12.2011
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Ndlez: PredloZena smérnice ,,Smérnice pro provedeni inventarizace, ze dne 30.12.2011,
s platnosti a u¢innosti od 30.12.2011 neni aktualizovand dle zmén zdkona €. 563/1991 Sb.,
o uletnictvi, ve znéni pozd&jsich pfedpisti, v ndvaznosti na zmény dle zakona ¢. 239/2012 Sb.,,
v platném znéni, kterym byl zdkon o tG&etnictvi upraven. Tyto zmény veSly v platnost
1.9.2012, s u¢innosti od 1.1.2013.

Zavér: Aktualizovat vy$e uvedenou smérnici dle platnych pravnich predpisi.
B 1.2 Inventarizace majetku a zdvazki

Piedlozené podklady:

- Smérnice pro provedeni inventarizace, ze dne 30.12.2011

- Rozvaha za obdobi 12/2013, sestavena k 31.12.2013 (okamzik sestaveni 27.1.2014, 10:07
hodin)

- Piikaz k provedeni inventarizace

- Plan inventur pro rok 2013

- Inventurni soupis uétt k 31.12.2013

- Zapis z instruktaZe ¢lent inventariza¢ni komise

- Inventarizacni zprava

- Inventurni soupisy

Piikazem k provedeni inventarizace ze dne 17.1.2014, suginnosti od 20.1.2014 byla
jmenovana Ustiedni inventarizaéni komise, jedna Dil¢i inventarizani komise a Likvidadni
komise.

Planem inventur byly stanoveny terminy pro provedeni inventarizace.

- termin proskoleni inventariza¢nich komisi do: 20.1.2014

- termin zahdjeni inventarizace: 20.1.2014

- termin ukonleni fyzické inventarizace: 22.1.2014

- termin ukonéeni dokladové inventarizace: 28.2.2014

- termin vyhotoveni a pfedani zpracovanych inventurnich soupist: FO do 22.1.2014,
DO do 28.2.2014

- termin vyhotoveni na zakladé¢ inventurnich soupisi nebo inventurnich zapist
zaverecné inventarizaéni zpravy o provedené inventarizaci do: 10.3.2014

- termin podani navrhu na vypofadani zi¢tovatelnych rozdilt do: 10.3.2014

- termin vyactovani zi¢tovatelnych rozdild do: 31.3.2014
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- termin predloZeni névrhii na vyfazeni v&etné ndvrhd na likvidaci inventarizovaného
majetku spolu s inventurnimi soupisy do: 10.2.2014

Jmenované inventarizaéni komise byly dne 20.1.2014 proskoleny a sezndmeny s procesnimi
postupy, kompetencemi a odpov&dnost{ za nafizenou préci, déle s bezpe¢nosti prace, s vnitini
smérnici k inventarizace, planem inventur a pracovniky v jejichZz p¥imé odpovédnosti se
inventarizovany majetek nachdzi. Toto proskoleni prob&hlo v souladu s ustanovenim zakona
&. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozd&jsich piedpist, dale vyhlasky &. 410/2009 Sb.,
kterou se provadgji néktera ustanoveni vySe uvedeného zékona, pro nékteré vybrané Gcetni
jednotky, vyhlaskou &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazki a Ceskymi tdetnimi
standardy. Déle se tyto komise zavazuji ml&enlivosti o priibéhu a vysledcich inventarizace.

U kazdého inventarizovaného uétu bylo provedeno srovnani skuteného stavu
se stavem vedenym v Uletnictvi a konstatovan rozdil. Tato srovndni jsou zaznamenana
na inventurnich soupisech.

Ndlez: Namatkovou kontrolou byly shledany tyto nedostatky:

Namétkovou kontrolou inventurnich soupisii bylo zjisténo, Zze Gcetni provedla dokladovou
inventarizace u v8ech inventarizovanych G¢tl. Fyzicka inventarizace provedena nebyla (napf.
ucet 028, 112, 261, 902).

Tato skuteénost vyplyva z § 30 odst. 1 a odst. 3 zdkona ¢&. 563/1991 Sb., o ietnictvi, ve znéni
pozdgjsich predpisi.

P#ilohy inventurnich soupisti G&th 112 a 028, kterymi byla prokazovéna skuteCnost nejsou
odskrtany. Toto vyplyva z § 30 odst. 2 a 3 zakona &. 563/1991 Sb., ve znéni pozdgjSich
predpist.

Utet 389 neni dolozen. Fondové uéty 413, 414, a 416 nejsou dolozeny. Tato skuteCnost
vyplyva z § 30 odst. 1 a odst. 7 zdkona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozdgjsich piedpist.

Drobné nepfesnosti byly projednény ustné.
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Citace: § 30 odst. 1,3 a 7 zdkona & 563/1991 Sb., ve znéni pozdé&jSich pFedpisi
§30

(1) Uketni jednotky zjist'uji pFi inventarizaci skute&né stavy majetku a zavazki a zaznamenavaji je
v inventurnich soupisech. Tyto stavy zji¥t'uji

a) fyzickou inventurou u majetku, u kterého Ize vizualng zjistit jeho fyzickou existenci, nebo
b) dokladovou inventurou u zdvazkd a majetku, u kterého nelze vizudln€ zjistit jeho fyzickou existenci, a
to veetn¥ jinych aktiv, jinych pasiv a skutednosti a¥tovanych v knize podrozvahovych a&ti.

(2) Uletni jednotky pii inventarizaci postupuji tak, Ze provadgji jednu nebo vice inventur a ovéruji,
zda zji§tény skuteény stav odpovida stavu v afetnictvi.

(3) Uketni jednotky mohou pfi fyzické inventufe zjiStovat skutefny stav majetku potitanim,
m&Fenim, vaZenim a dal$imi obdobnymi zpiisoby, pfipadné mohou vyuZivat Gfetni zdznamy, které
prokazuji jeho fyzickou existenci.

(4) Pii periodické inventarizaci mohou u&etni jednotky pfi zjitovani skuteného stavu stanovit den, ke
kterému skutetny stav zjistuji a ktery predchézi rozvahovému dni (dale jen ,rozhodny den®), a mohou dokonit
zji¥tovani skutegného stavu podle ugetnich zaznamd, které prokazuji prirdistky a ibytky majetku a zavazki, které
nastaly mezi timto dnem a rozvahovym dnem.

(5) P¥i priib&Zné inventarizaci se odstavec 4 pouZije obdobné.

(6) Uetni jednotky pii periodické inventarizaci

a) mohou zah4jit inventuru nejdtive &tyfi mésice pfed rozvahovym dnem,
b) ukon&i inventuru nejpozdéji dva mésice po rozvahovém dni.

(7) Inventurni soupisy jsou pritkazné ifetni zdznamy, které musi obsahovat

a) skutetnosti podle odstavce 1, a to tak, aby bylo moZno zji$tény majetek a zavazky téZ jednozna&n& urfit,
b) podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjidténi skute¢nosti podle pismene a) a podpisovy zdznam osoby
odpovédné za provedeni inventury,

¢) zplsob zjiifovani skute¢nych stavil,

d) ocenéni majetku a zdvazkd pii periodické inventarizaci k rozvahovému dni nebo i k rozhodnému dni, pokud
jej ucetni jednotka stanovila,

¢) ocen&ni majetku a zavazkii p¥i prib&zné inventarizaci ke dni ukon&eni inventury nebo i k rozhodnému dni,
pokud jej u€etni jednotka stanovila,

f) okamzik, ke kterému se sestavuje i¢etni zavérka,

g) rozhodny den, pokud jej u€etni jednotka stanovila,

h) okamzik zah4jeni a okamzik ukonéeni inventury.
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Zavér: Inventarizaci majetku a zavazki provadét v souladu se zdkonem ¢&. 563/1991 Sb.,
o tdetnictvi ve znéni pozdéjiich piedpist, dale v souladu s vyhliskou &. 410/2009 Sb.,
kterou se provAdéji néktera ustanoveni vy¥e uvedeného zikona, pro nékteré vybrané
ti¢etni jednotky, a vyhli¥kou & 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki,
v platném znéni.

I) Bilan¢ni kontinuita

Kontrolu tohoto nebylo mozno provést z diivodu dlouhodobé neschopnosti tcetni organizace.
J) Stavy uéti

Kontrolu tohoto nebylo moZno provést z divodu dlouhodobé neschopnosti ugetni organizace.
K) Kontrola pokladny

K2.3 Kontrola pokladni knihy

Predlozené doklady:

- Ruéni pokladni kniha ,,pokladna MS¢ za obdobi leden, unor 2014

- Smérnice o pokladnich operacich ze dne 30.1.2013

- Dodatek &. 1 ke smérnici, s uinnosti od 1.1.2009

- Dodatek ¢&. 2 ke smérnici, s t¢innosti od 1.1.2012

Ke kontrole byla pfedlozena vyse uveden4 smérnice upravena dodatky &. 1 a 2., kde dodatek
¢. 2 stanovuje pokladni limit u pokladny MS ve vy$i 60.000,00 K&

- Pokladna materské skoly
Kontrolou nebyly shledany nedostatky.
Bez zavad.

L) Srovnavaci tabulky

7 diivodu dlouhodobé pracovni neschopnosti pani Uletni nebylo moZno provést srovnani
koneénych zistatki jednotlivych uétll v ndvaznosti na statistické metody k u¢elu porovnani.
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M) Sklad
M2.2 Kontrola skladu

Piedlozené podklady:
- Inventura skladu ke dni 28.3.2014

Byla provedena naméatkova kontrola skladu.

Nazev potraviny Fyzicky stav Uketni stav Rozdil
Mouka (v8echny druhy) 44,5 kg 40,22 kg +4,28 kg
Vejce 168 ks 168 ks 0
Mléko 131 201 -71
Maislo kostka 2,25kg 2,25kg 0
Sil 8 kg 7kg +1kg
Margarin 2,15kg 2,15kg 0
Zeleninové leCo 8,96 kg 10 kg - 1,14 kg
Pfesnidavky 6,8 kg 7 kg -0,2kg
Jableéné pyré 4.4 kg neuvedeno v karté -4,4 kg
Cukr krystal 10 kg 10 kg 0
Sadlo syrové 0,80 kg 0,80 kg 0
Hrasek - sterilovany 4,77 kg 3kg +1,77kg
Ocet 61 71 - 11

Nilez: Vzniklé rozdily jsou tvofeny nespravnou evidenci karet. Déle bylo zjisténo,
ze na nékteré potraviny nejsou vyhotoveny skladové karty

Zavér: Evidenci skladovych karet vést, dle skuteénych pohybi na skladé a provadét
namatkovou kontrolu skladu potravin.
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Kontrolovan: oblast: Bod 4. Zikon ¢ 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni

A) Smérnice

Piedlozené podklady:
- Smérnice Vnitini kontrolni systém, s platnosti od 1.9.2012
- Organizaéni fad 8koly, ¢ast: Vnitini kontrolni systém
- Smérnice k provadéni vnitini kontroln{ ¢innosti, s t€innosti od 1.1.2014

Nilez: PredloZen4 smérnice Organizaéni ¥ad 8koly, &ast: Vnitini kontrolni systém neobsahuje
datum jeji u€innosti.

Smérnice Vnitini kontrolni systém, s platnosti od 1.9.2012 ani Organiza¢ni fad Skoly, Cast:
Vnitfni kontrolni systém neuvadi v Zavére¢ném ustanoveni zru$eni smérnice predchazejici
a nahrazeni smérnice nové. Nelze tedy urdit, kterd smérnice je v soudasné dobé v platnosti.

Dle prostudovani jednotlivych piedloZzenych smérnic, je aktualni a spravné zpracovana
smérnice Organizaéni fad Skoly, Cast: Vnitini kontrolni systém, ktery vSak neuvadi datum
vyhotoveni sm&rnice ani datum u¢innosti, ehoZ neni zfejmé, Ze je tato smérnice v platnosti.

Zavér: Doplnit, data vypracovani jednotlivych smérnice, dile data jejich ucinnosti.
V pripadé vypracovani nové smérnice, skutefnost o zruSeni predchozi smérnice
a nahrazeni novou uvést v zivéreném ustanoveni.

Ujednotit smérnice do jedné tak, aby nedochdzelo k nedorozuménim, pripadné
k nesprdvné aplikace smérnice do praxe.

D) Rizika (§9 odst. 1, Pokyny CHJ6 MF CR)

Piedlozené doklady: _
- Smérnice — Sytém piedchazeni a fizeni rizik s u¢innosti od 1.9.2013

Nilez: Organizace ma systém Fizeni rizik zpracovany ¢aste¢né. Ke smérnici nebyly doloZeny

karty rizik jednotlivych zaméstnanct a piedlozené vyhodnoceni neuvadi rok za ktery bylo
toto vyhodnoceni provedeno.
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Zavér: Zpracovat smérnici v oblasti pfedchazeni a Fizeni rizik v ndvaznosti na pokyn
Ministerstva financi CHJ6 z roku 2004. Kde soué¢asti smérnice musi byt vytvorené karty
rizik, kazdoro¢ni vyhodnoceni rizik v ndavaznosti napt. na jejich dopad, moZnost vzniku
apod. a stanoveni mapy rizik.

Kontrolovani oblast: Bod 5. Zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

B) Cestovni nihrady
B5.1 Smérnice

Piedlozené doklady:

- Vnitini smérnice o poskytovani cestovnich ndhrad s u¢innosti od 1.1.2012

- Dodatek ke vnitfni smérnici o poskytovani cestovni nahrad pro rok 2014 s uéinnosti od
2.1.2014

Kontrolou nebyly shledany nedostatky.

Bez zavad.

B5.2 Cestovni prikazy

Byla provedena namétkova kontrola cestovnich ptikazi.

Predlozené doklady:

- Vnitfni smérnice o poskytovani cestovnich nahrad s G¢innosti od 1.1.2012

- Dodatek ke vnitini smérnici o poskytovani cestovni ndhrad pro rok 2014 s uéinnosti od
2.1.2014

- cestovni pfikaz — Vagnerova Jana — ze dne 6.3.2014
- cestovni ptikaz — Hotovéinova Jitka — ze dne 6.3.2014
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Vagnerova Jana — ze dne
6.3.2014 6.3.2014 6.3.2014 7.3.2014
HotovCinova Jitka — ze
dne 6.3.2014 6.3.2014 6.3.2014 ) 7.3.2014

- cestovni prikaz — Vagnerova Jana — ze dne 6.3.2014
- cestovni prikaz — Hotovéinova Jitka — ze dne 6.3.2014

VySe néahrady stravného bylo vyplaceno spravné dle aktuélni vyhlasky 435/2013 Sb. pro rok
2014.

Drobné nedostatky projednany tstné.

Kontrolovan4 oblast: Bod 8. Ob¢ansky ziakonik a obchodni zdkonik

A) Nijemni smlouvy

K datu kontroly G¢etni jednotka nema uzavienou Zadnou novou najemni smlouvu.
B) Smlouva o vypujéce

K datu kontroly u¢etni jednotka nema uzavienou Zadnou novou smlouvu o vyptjéce.
D) Kupni smlouvy

K datu kontroly ucetni jednotka nemé uzavienou Zadnou novou kupni smlouvu.

E) Darovaci smlouvy

K datu kontroly G¢etni jednotka nemé uzavienou zadnou novou darovaci smlouvu.
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F) Smlouvy o dilo
K datu kontroly ugetni jednotka nemd uzavienou Zadnou novou smlouvu o dilo.
G) Smlouvy o reklamé

K datu kontroly éetni jednotka nema uzavienou Zadnou novou smlouvu o reklamé.

Kontrolovana oblast: Bod 9. Ostatni oblasti

I) Personalistika a odménovani

Personalistika dle zdkona 262/2006 Sb., zikoniku price, ve znéni pozdéjsich piedpisii(
dale v textu jen ZP)

I 1.1 Organiza¢ni rad

Nilez: Jako soudast organizaéniho fadu MS jsou vydavany nékteré ze sm&mice podle vzorl
PaedDr.Jana Mikége. Tyto vzory jsou pro MS pln& vyhovujici je viak tfeba je dikladng
aktualizovat a pfizptisobovat mistnim podminkam $koly . Grafické schéma fizeni je soucasti
., Vnitiniho platového ptedpisu Skoly.*

Zavér: Neni potireba prijimat napravna opatieni.
I 1.2 Vnitini platovy piedpis ( ddle jen VPP)

Nilez: Vnitini platovy piedpis je udinny od data 1.1.2011, je nutné jej aktualizovat bodu 20.
— Srazky platu, ktery se odkazuje na dohodu o srazkach ze mzdy podle § 327 ZP, ktery byl
zruSen novelou ZP — zdkon ¢. 303/2013 Sb. Od 1.1.2014 je v pfipad¢ potieby provadéni
srazek z platu zaméstnance ve prospéch zaméstnavatele anebo tfeti osoby uzavirat dohody
podle zakona 89/2012 Sb. obéanského zékoniku ( déale jen NOZ). Vzor dohody o srazkach
z platu ve prospéch zaméstnavatele je uveden nize. MS ma dle tohoto VPP v &asti grafického

schématu uvedeny dva zaméstnance s ndrokem piiplatek za vedeni:

Reditelka 8koly - 2 stupeti fizeni
Vedouci SJ- 1 stupeni fizeni
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Takto stanoveny stupeti fizeni pro feditelku MS neni vsouladu s § 124 odstavcem(3)ZP,
pokud statutdrni orgén fidi zaméstnance na l.stupni fizeni musi byt on sam zafazen ve
3.stupni fizeni. Piiznany piiplatek za vedeni vSak svym rozpétim tomuto 3. stupni odpovida,
je tedy pouze potfeba uvést stupefi fizeni uvedeny ve VPP do souladu s § 124
odstaveem(3)ZP

Zavér: Doporucujeme aktualizovat VPP,

Vzor:
DOHODA O SRAZKACH ZE MZDY uzaviena podle
§ 2045 Obé¢anského zakoniku
ZAMESNAVALEL «.ovvvseeiei e e e (uvést jeho presné ozna&eni, sidlo, ICO),
ZASTOUDRIIY s vipsanuis dnis s das s e e s wani v o e
a
ZAMNBSUAANEC vvs v ss mwsinssammesias s s amvawn vs (jméno a p¥ijmeni),
narozen dne ...........ooeviinieninn 1) L) 1 [T S

(dale jen "zaméstnavatel" a "zaméstnanec")
uzaviraji tuto

dohodu o srazkach ze mzdy:

1. Zamé&stnanec a zaméstnavatel se dohodli s tim, aby byly zamé&stnanci mé&sin€ provadény
srazky ze mzdy na uhradu soukromych telefonnich hovorti a zavodniho po¢inaje dnem
(uvést datum).

2. Tato dohoda byla sepséana ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno ptevzal
zamé&stnavatel a jedno zaméstnanec.

3. Obé smluvni strany s obsahem dohody souhlasi a na ditkaz své pravé a svobodné ville své
vlastnoruéni podpisy.

zameé&stnanec zamd&stnavatel
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I 1.3 Platovy vymér - § 136 ZP

Kontrolni vzorek Marta Lattnerova

Nilez: Plat je uréen v souladu s § 122odstaveem (3) ZP zfizovatelem MS. Platovy vymér
vykazuje formélni chyby. Plat feditele PO uréuje zfizovatel nikoliv podle Zékona o platu.....
&. 143/1992 Sb., ale podle § 122 odstavce (3)zakoniku prace. Déle na tomto platovém vymeéru
chybi zdiivodnéni pro¢ byla k datu 1.1.2012 provedena zm&na v n&které sloZce platu. Citace
asti § 136 odstavee (2) Z P Dojde-li ke zméné skutecnosti uvedenych v platovém vyméru, je
zaméstnavatel povinen tuto skutecnost zaméstnanci pisemné ozndmit véetné uvedeni divodi,
a to nejpozdéji v den, kdy zména nabyva ucinnosti.

Kontrolni vzorek Borodacova

Nilez: Plat je uréen v souladu s § 122 odstavecem(1)ZP feditelkou MS, vymér vykazuje
formalni chyby. Plat zam&stnance MS urduje feditelka nikoliv podle Zakona o platu..... &.
143/1992 Sb., ale podle § 122 odstavce (1)zékoniku prace. Déle na tomto platovém vymeru
chybi zdiivodnéni pro¢ byla k datu 1.4.2012 provedena zména v nékteré sloZce platu. Citace
Sasti § 136 odstavee (2) Z P Dojde-li ke zméné skutecnosti uvedenych v platovém vyméru, je
zaméstnavatel povinen tuto skutecnost zaméstnanci pisemné ozndmit véetné uvedeni diivodi,

a to nejpozdéji v den, kdy zména nabyvda ucinnosti.

Soulad ziétovanych slozek platu na mzdovych listech roku 2013( ddle jen ML) u vySe
uvedenych kontrolnich vzorki dle PV a evidence odpracované doby.

Kontrolni vzorek Marta Lattnerova

Nalez:
V fadku zakladni plat jsou zaétovéany &astky odpovidajici PV s Gi¢innosti od 1.1.2013 — bez
zavad

V adku priplatky jsou zGltovdny osobni piiplatek dle PV, pfiplatek za vedeni dle PV a
piiplatek dle § 132 ZP (Pfiplatek za pifimou pedagogickou &innost nad stanoveny rozsah),
ktery je proménlivou sloZkou platu, kterd neni uvadéna na PV. Dokladem o vysi néroku
tohoto piiplatku je pak evidence odpracované doby( déle jen PD), kterd by méla byt vedena
v souladu s vyhlaskou 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol a
Skolskych zafizeni a § 96 ZP. Tato evidence PD v3ak nezachycuje vykon nepfim¢ prace a
nelze ji tedy povaZzovat za prikaznou. PD pedagogického pracovnika se podle zdkona
563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdgjsich predpist § 22a sklada z
piimé pedagogické prace a prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti. Takto rozvrZzena
PD musi na cely Gvazek C&init 40 hodin tydng. Hodiny nad stanoveny rozsah pfimé
pedagogické prace, které jsou placeny pfiplatkem ve vysi 200 % primémeého platu jsou pak
hodinami do 40 hodin tydn&. Pokud viak v evidenci PD neni evidovana ¢ést pracovni doby ,,
24
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nepiimé prace®, kterd miZe byt konana na zaméstnancem uréeném misté v jim ureném &ase,
je takova evidence vedena nepriikaznym zpsobem.

Doporudujeme zmé&nit zpiisob evidence odpracované doby tak, aby bylo ziejmé zda bylo
odpracovano 40 hodin tydn& a zfeteln& znacit celkovou délku piimé prace . Piiklad
neprikazné evidence PD 4.6.2013

Datum Ptichod Pracovni doba Odchod Podet hodin Poznér;}};}if‘:]\%kazané
4 7.20 12.30- 16 16.10 vylet...... +5

Tento zpisob vedeni PD viibec nevypovida o poltu odpracovanych hodin ani o
skuteénosti zda +5 v poznamce bylo odpracovdno na prfimé praci a nad stanoveny
rozsah.

V fadku prémie a odmeény jsou pak zi¢tovany &astky :

Leden 2013 20.268,- pro tuto ¢astku nebyl v dobé kontroly dohledan zadny doklad na zaklade
kterého byla tato ¢astka vyplacena. Jeji zaétovani a vyplaceni tedy neni v souladu s § 122
odstavce (3) ZP.

Listopad 2013 16.000,- pro tuto ¢astku je doloZena Zadost feditelky , ze dne 2.12.2013, ktera
v8ak neni potvrzena zfizovatelem. Jeji zuétovani a vyplaceni tedy neni v souladu s § 122

odstavce (3) ZP.

Kontrolni vzorek Borodacova

Nilez: Pravidelné vyplacené slozky platu na ML a PV jsou v souladu . V fadku odmény,
prémie jsou u¢tovany odmeény za praci v doplitkové ¢innosti. Tyto €astky jsou pro zpracovani
platii uvedeny pouze na soupisce v K¢ bez uvedeni specifikace v ¢em spo¢ival mimofadny
anebo zv1ast’ vyznamny pracovni ukol, ktery zaméstnankyné splnila. Lze konstatovat, Ze tento
postup neni zcela v souladu s § 134 ZP, nelze v3ak konstatovat, Ze by doslo piimo k poruseni
ZP.

Zavér: Doporucujeme uvést vySe uvedené do souladu se zikonikem prace.

Soulad Vykazu P1 04 k datu 31.12.2011 s aétem 521
- VykazP104k31.12.2011
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Ze statistického vykazu P1-04 vyplyvaji nasledujici skute¢nosti:

Kategorie Zdroj Platy OON
st. rozpo&et 2858000 7000
DC 31904 0
ostatni zdroje - 33628 2000
Celkem 2923532 9000

Platy + OON = 2.932532
Tyto udaje byly porovnany s hlavni knihou.

- Hlavni kniha k datu 31.12.2013 —i¢et 521 celkem = 2945433, -
- Rozdil =+ 12901 je tvoien nahradami za prvni t¥i tydny nemoci zaméstnancii.

Zavér: Bez vyhrad.

Shrnuti:

Kontrolni zépis je vyhotoven ve tfech stejnopisech, pfi¢emzZ jeden bude pfedan ziizovateli,
jeden zlstava kontrolovanému subjektu a jeden zistane kontrolni skuping.

Pocet stran protokolu: 27
Pougeni: Proti tomuto protokolu miize kontrolovand osoba podat podle § 13 zakona
¢. 255/2012 Sb., kontrolni fad, v platném zn&ni pisemné a zdtvodnéné namitky ve lhite

15 dnti ode dne doruceni protokolu o kontrole.

K napravé nedostatkll pfijme statutdrni orgdn népravnd opatfeni podle terminu stanovencho
ziizovatelem nebo do nasledné kontroly.
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S timto protokolem byla podle § 10 odst. 1 pism. ¢) zdkona ¢&. 255/2012 Sb., kontroln{ fad,
sezndmena Marta Lattnerova, feditelka organizace, dne 28.3.2014:

Zastupce organizace:

...................................................

Za kontrolovany subjekt: Marta Lattnerova

Vyjadreni zastupce:

Bez pfipominek.

Kontrolni orgin:

Za kontrolni orgén: Adam Ondragek

Datum vyhotoveni: 28.3.2014
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POVERENI

Ve smyslu zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych
zakonl (zdkon o finanéni kontrole) s odkazem na ustanoveni § 4 zédkona ¢&. 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni ¥ad)

POVERUJI

pana Ing. Karla Ondraska, darfiového poradce ev. &. 1662, osobu pfizvanou

pani Antonii Holou, ekonomickou a persondlni poradkyni, osobu pfizvanou

pani Markétu Safatikovou, zaméstnankyni daflového poradce, osobu piizvanou
sle¢nu Markétu Kriiavkovou, zaméstnankyni dafiového poradce, osobu pfizvanou
sle¢nu Be. Magdalénu Vlkovou, zaméstnankyni dafiového poradce, osobu pfizvanou
pana Adama Ondraska, zamé&stnance datfiového poradce, osobu pfizvanou

aby v dob¢ od 28.3.2014 do 28.3.2014 vykonali

vefejnospravni kontrolu na misté (dale jen ,kontrola®), jejimz pfedmétem je kontrola
hospodateni s vefejnymi prostfedky. kterad bude ve vybranych oblastech ové&fovat zda:

udaje o hospodateni s vefejnymi prostfedky vémé zobrazuji zdroje, stav a pohyb vefejnych
prostfedkli a zda tyto Udaje odpovidaji skuteénostem rozhodnym pro uskuteénéni vefejnych
pfijmil, vydaji a nakladéani s vefejnymi prostfedky, pfezkoumavané operace jsou v souladu
s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpo&ty, programy, projekty. uzavienymi smlouvami nebo
jinymi rozhodnutimi pfijatymi v rdmeci fizeni a splfiuji kriteria hospodarnosti, u¢elnosti
a efektivnosti, ve smyslu § 11 odst. 4 pism. a) zakona o finanéni kontrole)

u Matefska $kola Hodonice, okr. Znojmo, pfispévkova organizace
IC: 709 93 408
Adresa: U Kostela 196, 671 25 Hodonice

V Hodonicich dne 28.3.2014 SHET HODONICE
671 25 Hodonice
okr, Znojmo

.@ﬂﬂ@ﬂﬁjz ......... gxmmmmmf? ......
(jméno, piijmenia podpis vedoucile’kontrolniho orgénu)

ufedni razitko v L
( ) MATERSKA $KOLA
HODONICE I1¢0: 70993408
pHispévkové organizace

/ OKRES ZNOJMO
Ly a. TEL: 537 021540 @

.................................................................



Zapis o vysledku
kontroly nahrazujici interni audit v souladu se
zakonem 320/2001 Sb., v platném znéni, a vyhlasky 416/2004 Sb., v platném
znéni, dale ve smyslu zakona 255/2012 Sb., kontrolni Fad (dale jen
,kontrola“®) a dal§imi pravnimi normami za ucasti vedouciho kontroly,
starosty obce Hodonice, Petra Korgera

y. z
ON-OK Libina $.r0. <

_ 788 05 Libina €p. 190
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Kontrolovany subjekt: Obec Hodonice
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Zapis o vysledku

kontroly nahrazujici interni audit v souladu se zdikonem 320/2001 Sb., v platném znéni,
a vyhlasky 416/2004 Sb., v platném dale ve smyslu zikona 255/2012 Sb., kontrolni ad
(dale jen ,,kontrola®)a daliimi pravnimi normami za Gi¢asti vedouciho kontroly, starosty

Kontrolovana osoba:

Piedmét kontroly:

obce Hodonice, Petra Korgera

nazev: Obec Hodonice

adresa: Obecni 287, 671 25 Hodonice
IC: 002 92 788

starosta: Petr Korger

ucetni: Hana ProkeSova

telefon: 515 234 448

e-mail: ouhodonice@volny.cz

Naisledna kontrola ze dne 22.4.2013:
Bod 3. Zikon & 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
B) N4jemni smlouvy

Bod 5. Zakon & 262/2006 Sb., zikonik prace, v platném znéni
B) Cestovni nahrady
B1.1) Smérnice

Bod 7. Zakon o dani z pfijmu a dal$i dané
H) DPH

Kontrola roku 2014 (1. ¢ast):

Bod 1. Zakon &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, v platném
znéni

A) Rozpocet

Al.1 Rozpoétovy vyhled

A1.2 Rozpoctové provizorium

A1.3 Schvéleni rozpoctu

Bod 2. Zakon & 563/1991 Sb., o udetnictvi, v platném znéni
B) Inventarizace
I) Bilanéni kontinuita
K) Kontrola pokladny
K2.1 Pocet pokladen v organizaci
2
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K2.2 Vycetka hotovosti
K2.3 Kontrola pokladni knihy - pokladni limit

Bod 3. Zakon & 128/2000 Sb., o obeich, v platném znéni
B) Najemni smlouvy

Bod 7. Zakon o dani z pFijmu a dalsi dané
H) DPH

Casovy plan kontroly:

datum provedeni kontroly: 22.4.2013
kontrolované obdobi: pfelom roku 2013/2014, leden — biezen 2014

Slozeni kontrolni skupiny:

Ing. Karel Ondrasek, datiovy poradce ev. ¢. 1662
Markéta Kriidvkovd, zaméstnankyné dailového poradce
Bc. Magdaléna Vlkova, zaméstnankyné dafiového poradce

Kontrola je provedena namatkovym zplisobem.

Pouzité pravni normy:

Zakon &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpolti, ve znéni
pozd&jsich predpisi (déle jen ,,zdkon &. 250/2000 Sb.%),
Zékon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakont (zédkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdgjsich predpisti (ddle jen zékon
,,zakon €. 320/2001 Sb.*),
Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou s provadi zékon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych predpisi (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni
pozdé&jsich predpist (dale jen ,,vyhlaska ¢. 416/2004 Sb.”),
Zakon & 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném
a jiném vzdélavani (3kolsky zékon) (dale jen ,,zékon ¢. 561/2004 Sb.”),
Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Udetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisu (ddle jen ,,zdkon
¢. 563/1991 Sb.™),
Vyhlaska & 410/2009 Sb., kterou se provadgji nékterd ustanoveni zdkona €. 563/1991
Sb., o Gietnictvi, ve znéni pozdgjsich piedpist (dale jen ,,vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.)
Ceské udetni standardy pro Gletni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 410/2009
Sb., ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,.Ceské tcetni standardy*),

3
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- Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki, ve znéni pozdéjsich
piedpist (dale jen ,,vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.%),

- Vyhlaska €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb, ve znéni pozdéjsich
ptedpist (dale jen ,,vyhlaska ¢. 114/2002 Sb.”),

- Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich piedpisii ( dale jen ,,zdkon
¢. 262/2006 Sb.*),

- Vyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé
v piispévkovych organizacich ziizenych Uzemnimi samospravnymi celky (dale jen
»vyhlaska ¢. 84/2005 Sb.),

- Vyhlaska ¢. 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani,
ve znéni pozde¢jsich predpist (dale jen ,,vyhlaska ¢. 125/1993 Sb.*)

- Zakon €. 16/1993 Sb., o dani silniéni, ve znéni pozdéjsich predpist ( dale jen ,,zakon
¢. 16/1993 Sb.”)

- Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,,zakon ¢. 235/2004 Sb.*)

- Zakon ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdé&;jsich piedpist (dale jen ,,zdkon
&. 553/1991 Sb.”)

- Zakon &. 255/2012 Sb., kontrolni fad, v platném znéni (dale jen zdkon 255/2012 Sb.)

- Zakon CNR &. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z prevodu
nemovitosti, ve znéni pozdgjsich piedpist (dale jen ,,zakon ¢. 357/1992 Sb.”)

- Zikon ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu, ve znéni pozdéjsich ptedpist (dale jen
»zakon €. 586/1992 Sb.*)

- Zakon ¢&. 89/2012 Sb., obansky zakonik, ve znéni pozdgjsich predpist (dale jen
,»zakon ¢. 89/2012 Sb.©)

- Zakon ¢&. 255/2012 Sb., kontrolni tad, v platném znéni (dale jen ,,zakon o kontrole
&.255/2012.8h..)

- Vnitini smérnice organizace

Stanoveni rizik podle jednotlivych stupiu:

1) Riziko 0 (RO) — kontrolovana oblast je v souladu s platnou legislativou, nevyzaduje
opatieni.

2) Riziko 1 (R1) — kontrolovana oblast vykazuje drobné odlisnosti od platné legislativy,
které neohrozi vyraznym zplsobem kontrolovany subjekt. Odstranéni tohoto rizika
neni nutné okamzité, ale je postacujici toto provést v delsim casovém intervalu.

3) Riziko 2 (R2) — kontrolovand oblast vykazuje rozdil oproti platné legislativé, kterym
je nutno se zabyvat a zasadné fesit.
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4) Riziko 3 (R3) — jedna se o zasadni rozpor splatnou pravni normou s vysokym
stupném ohroZeni kontrolovaného subjektu a s moznymi sankcemi, a naslednymi
ekonomickymi ztratami. Na tuto skute¢nost je nutno reagovat neprodlené a postupovat
podle piislusného doporuceni.

Obec hospodaii s penéznimi prostiedky ziskanymi vlastni ¢innosti, v¢etné Gcelovych dotaci
a piispévki od jinych subjektd, spenéznimi prostfedky piijatymi ze statniho rozpoctu

a statnich fondd. Dale hospodaii s prostiedky svych fondt, s penéznimi dary od fyzickych
a pravnickych osob.

Nasledna kontrola ze dne 22.4.2013

Kontrolovana oblast: Bod 3. Zdkon ¢&. 128/2000 Sb., o obeich, v platném znéni

B) Ndajemni smlouvy
Najemni smlouva s Klubem ptatel TZ Bojanovice-pila zistala v nezménéném stavu.
Dalsi konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v prvni ¢asti kontroly roku 2014,

Kontrolovana oblast: Bod 5. Zakon ¢&. 262/2006 Sb., zikonik price, v piatném znéni

B) Cestovni nahrady
B1.1) Smérnice

Predlozené podklady:
- Smérnice ¢.7 o vysilani na pracovni cesty, cestovni nahrady s G¢innosti od 1.1.2014

Vnitini smérmice byla aktualizovana dle nalezu z minulé kontroly. Ke smérnici je pfiloZena
aktualni Vyhlaska MPSV.
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Kontrolovana oblast: Bod 7. Zakon o dani z pFijmiu a dalsi dané

H) DPH

Obec dolozila k pfiznani k dani z pfidané hodnoty za 4. ¢tvrtleti roku 2013 evidenci plnéni,
ktera nejsou pfedmétem dané.

Dalsi konstatovani k tomuto bodu je uvedeno v kontrole prvni ¢asti roku 2014,

KONTROLA ROKU 2014 (1. ¢ast)

W

Kontrolovana oblast: Bod 1. Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpocltovvch pravidlech,
v platném znéni

A) Rozpocet

Al.1 Rozpoctovy vyhled (§3)
Schvaleni rozpo¢tového vyhledu a jeho obsazZitelnost v souladu se zdkonem.

Predlozené podklady:
- Zapis a usneseni z 35. zasedani Zastupitelstva obce Hodonice konaného dne 11.12.2013
- Rozpoctovy vyhled Obce Hodonice na obdobi let 2014 - 2016

Ke kontrole byl piedlozen Rozpodtovy vyhled obce Hodonice sestaveny na obdobi
let 2014 — 2016.

Predlozeny vyhled rozpoctu byl schvalen na 35. zasedani Zastupitelstva obce Hodonice dne
11.12.2013

Bez zavad.

Stupen rizika: R0
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A1.2 Rozpoctové provizorium (§13)

Predlozené podklady:
- Zapis a usneseni z 35. zasedani Zastupitelstva obce Hodonice konaného dne 11.12.2013

Dne 11.12.2013 bylo schvaleno na 35. zasedani Zastupitelstva obce Hodonice rozpoétové
provizorium. Toto rozpo¢tové provizorium bylo schvaleno usnesenim &. 7/35.

Bez zavad.
Stupen rizika: R0

A1.3 Schvaleni rozpodétu
Schvileni rozpo¢tu (obsah rozpoctu §6, piijmy rozpoétu §7, vydaje rozpoétu §9)

Predlozené podklady:
- zapis a usneseni z 37. zasedani Zastupitelstva obce Hodonice konaného dne 17.3.2014
- rozpocet pro rok 2014

Rozpocet obce Hodonice na rok 2014 byl schvalen na 37.zasedani zastupitelstva konaného
dne 17.3.2014, usnesenim ¢&. 8/37

Rozpocet obce Hodonice na rok 2014 byl schvalen ve vysi:

Rozpoctove pifjmy 30.917.900,00 K¢&
Financovani 3.779.500,00 K¢
Rozpodtové vydaje 34.697.400,00 K¢

Datum vyvéseni: 20.2.2014
Datum sejmuti: 12.3.2014

Rozpocet byl schvélen v souladu s §6, §7 a §9 zdkona ¢. 250/2000 Sb., v platném znéni.

Stupern rizika: R0
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Kontrolovani oblast: Bod 2. Zikon ¢ 563/1991 Sb., o uéetnictvi, v platném znéni

B) Inventarizace

Piedlozené podklady:
- dokumentace k inventarizaci za rok 2013

Byla provedena namatkova kontrola inventarizace majetku a zavazkt za rok 2013.

Nilez: Namatkovou kontrolou byly zjistény tyto nedostatky:

Inventarizace majetku a zavazkl byla provedena v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpist, ale nebyla provedena v souladu s vyhlaskou
¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl, v platném znéni.

Piikaz k provedeni inventarizace nebyly starostou vzdan. Je nahrazen skuteénostmi v planu
inventur.

Namatkovou kontrolou byly zjistény nasledujici nedostatky:

a) Inventurni soupisy neobsahuji jednoznac¢nost dle § 30, odst. 7 a), nejsou pevné spojeny
a jednotlivé listy jsou zaménitelné.

b) Inventurni soupis pozemki neobsahuje nalezitosti dle § 30, odst. 7.

c¢) Dalsi drobné nedostatky byly probrany ustné.

Doporuceni: Inventarizaci majetku a zavazki provadét vsouladu se zakonem

W

¢. 563/1991 Sb., o Géetnictvi ve znéni pozdéjSich piedpisi, dale v souladu s vyhliskou
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni vySe uvedeného zakona, pro
nékteré vybrané ucetni jednotky, a vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku

a zavazki, v platném znéni.
Stupen rizika: R1

I) Bilan¢ni kontinuita (§7)
Piredlozené podklady:

- rozvaha sestavend k 31.12.2013 (okamzik sestaveni: 20.2.2014, 14h13m29s)
- rozvaha sestavend k 28.2.2014 (okamzik sestaveni: 8.4.2014, 8h49m48s)
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Vlivem zmény Ucetni osnovy obce, doslo u nékterych aéti k rozdéleni. Bilanéni kontinuita
byla dodrZena v souladu s § 7 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi, v platném znéni.

Bez zavad.

Stupen rizika: R0

K) Kontrola pokladny

K2.1 Pocet pokladen v organizaci
Obec Hodonice ma jednu pokladnu.
K2.2 Vycetka hotovosti
Piedlozené podklady:

- ruéni pokladni kniha
- finanéni hotovost

Stav hotovosti v pokladni knize je ve vy§i 23.463,00 K&.

Vycetka bankovek a minci: dne 8.4.2014 v 9 hodin 25 minut.

 Bankovky = |  Pofetks | = CelkemyK&

5.000,00 0 0,00
2.000,00 5 10.000,00
1.000,00 12 12.000,00
500,00 2 1.000,00
200,00 0 0,00
100,00 3 300,00
o Mince @ | "Potetks @ | (CelkemvKE
50,00 2 100,00
20,00 1 20,00
10,00 0 0,00
5,00 3 15,00
2,00 3 6,00
1,00 22 22,00
Celkem ... e300

Stav pokladni hotovosti vedeny v pokladni knize k 8.4.2014 souhlasi se stavem fyzicky
zjisténym.
9
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Bez zavad.
Stupen rizika: R0
K2.3 Kontrola pokladni knihy - pokladni limit

Piedlozené podklady:
- ru¢ni pokladni kniha za obdobi leden — bfezen 2014

Dle sdéleni ucetni Hany ProkeSové je stanoven pokladni limit do vy$e 50.000,00 K&.

Nilez: Kontrolou pokladni knihy za mésice leden — bifezen 2014 bylo zjisténo casté
prekra¢ovani pokladniho limitu.
Napt.: - dne 22.1.2014 doslo k prekroceni pokladniho limitu o 14.156,00 K¢
- dne 11.2.2014 doslo k ptekroc¢eni pokladniho limitu o 13.481,00 K¢
- dne 12.3.2014 doslo k prekroceni pokladniho limitu o 26.266,00 K&
V ptipadé mimotadné udalosti, napt. kradeze by mohl vzniknout problém s thradou Skody.

Doporuéeni: Dodrzovat pokladni limit. V pripadé, ze limit neni dostacujici, je tFeba
tento limit zvy$it tak, aby pokryl ¢astky v pokladné.

Pokladni limity by mél byt kryt ¢astkou v pojistné smlouvé, je-li pokladni limit vy3si, je
tireba zvysit pojistnou ¢astku po domluvé s pojistitelem.

Stupen rizika: R2

Kontrolovana oblast: Bod 3. Zakon & 128/2000 Sh., o obcich, v platném znéni

B) Najemni smlouvy

Predlozené podklady:
- N4jemni smlouva uzaviena s Klubem seniord Podyji Hodonice ze dne 20.12.2013;

Pronajimatel: Obec Hodonice
Se sidlem: Obecni 287, 671 25 Hodonice
IC: 002 92 788
Zastoupeni: Petrem Korgerem, starostou obce
10
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Néjemce: Klub seniort Podyji Hodonice
Se sidlem: Obecni 404, 671 25 Hodonice
IC: 227 11 449

Pfedmétem smlouvy jsou nebytové prostory nachazejici se v piizemi budovy &.p. 4,
sestavajici se z:

- Y pFistupové chodby spole&né s druhym najemcem o velikosti 2,32 m?

- mistnost vpravo od vchodu o velikosti 24 m?

- ostatn{ prostory o velikosti 15,57 m

Zameér obce pronajmout piedmétné nebytové prostory byl zvetejnén na ufedni desce obecniho
ufadu od 1.10.2013 do 16.10.2013.

Datum uzavieni: 20.12.2013
Bez zavad.
Stupen rizika: R0

Kontrolovana oblast: Bod 7. Zikon o dani z pirijmu a dalSi dané

H) DPH

Byla provedena namatkova kontrola ptiznani k DPH za ¢tvrté étvrtleti roku 2013, které bylo
poddno Finanénimu ufadu pro Jihomoravsky kraj tzemnimu pracovi$ti ve Znojmé dne
27.1.2014.

Piedlozené podklady:
- Pfiznani k DPH za &tvrté ¢tvrtleti 2013
- Datlova dolozenost za étvrté Stvrtleti 2013

Nilez: Namatkovou kontrolou vyse uvedeného danového ptiznani a predlozenych podkladi
pro jeho zpracovani bylo zjisténo, Zze prodej nemovitosti neni zahrnut do fadku 51 danového
pfiznani. Dle § 76 odst. 4 a). Vzhledem k tomu, Ze obec nevyuZziva kraceni naroku na odpocet
dané koeficientem, nema tato skute¢nost vliv na vysi odvodu dané.

Doporuceni: PFi zpracovani DPH postupovat v souladu svySe uvedenym zdikonem
v plném rozsahu.
Stupei rizika: R1
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Shrnuti:

Kontrolni zapis je vyhotoven ve dvou stejnopisech, pficemz jeden bude predan vedoucimu
kontroly (starostovi) a jeden ziistane kontrolni skupiné. Elektronicka podoba bude umisténa
na nosici dat kontrolovaného subjektu.

Pocet stran zapisu: 12

1) Utastnici jednani se sezndmili se zpravou, vysledky ovéfovani, zavérem
a doporucenimi kontroly nahrazujici interni audit a uznali jeho objektivnost.

2) Doporuéeni obsazena ve zpravé byla projednana stim, Ze k navrhu doporudeni
k odstranéni zjiSténych nedostatkl pfijme vedouci zaméstnanec organu vefejné spravy
konkrétni opatieni a o pfijatych opatienich bude vedouciho kontroly — starostu
uzemniho celku pisemné informovat v dohodnuté [hité. Zaroven svym podpisem
potvrzuje pfevzeti pisemného vyhotoveni zpravy.

3) Utvar, jehoz ¢innost byla auditorovana, potvrzuje navraceni viech zaptjéenych
dokladti a pisemnosti k dnesnimu datu.

Projedndni zpravy interniho auditu bylo provedeno za ucasti starosty obce Petra Korgera a
Proke$ové Hany, hlavni u€etni, dne 8.4.2014:

Za kontrolovany subjekt: Hana Prokesova

Kontrolni organ:
e
Za kontrolni organ: Ing. Qarel Ondrasek

...........................................

..................................

Za kontrolni organ: Be. Magdaléna VlkoYé

Datum vyhotoveni: 8.4.2014
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